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TRUONG THPT LY TU TAN e lip - Tw do - Hanh phiic
So: J&/QD-THPT LTT Hé Nii, ngay 03 thing g nam 20e2.0
OUYET DINH

Vi viée ban hanh quy ché tb chire va hoat dong Truomg THPT Ly Tir Tin

HIEU TRUONG TRUONG THPT LY TU TAN

Cén cir Ludt Gido duc ngdy 14/6/2005; Luit sira doi, bo sung mdt sb diéu
cua Lugt Giao duc npay 25/11/2009;

Can cir Ludt can b cfing chire s6 22/2008/QH12;

Can cir Lu@it Vién chire s6 58/2010/QHI12;

Ciin efr Ludt Cong dodn s6 12/2012/QH13;

Can cir Nghj dinh s0 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 vé the hién ché
dé hop dong mét so loai cong viée trong co quan hanh chinh nha nude, dom vi
sy nghiép,

Can cir Nghi dinh s 29/2012/NB-CP ngay 12/4/2012 cua Chinh phi vé
vige tuyen dung, s dung va quan ly vién chire;

Can efr Nghi dinh 56 56/2015/ND-CP ng.a;rr 09/6/2015 va Nghi dinh sr:-
&8/2017/ND-CF ngﬁy 27/7/2017 cia Chinh phu vé sira ddi, bo sung mot so diéu
cta Nghi dinh so 56/2015/ND-CP vé danh gid va phén loai cén bé, cﬁng chirc,
vién chire,

Can cir Théong tr s6 16/2017/TT-BGDDT ngay 12/7/2017 cia Bo Gigo duc
va Déo tao huong din vé danh muc khung vi tri vige lim va dinh mic so luong
nguod lam vige trong cdc co 8¢ gido duce pho théng cong lap;

Can cir Bigu 18 Trnrémg THCS, tl‘mﬁﬂg THPT va tnromg phﬁ théng ¢6 nhiéu
cip hoc (Ban hinh kém theo Théng tir sb 12201 1/TT-BGDDT ngiy 28/3/2011 cia
B ruimg Bo Giao duc va Pao tao);

Can cir Quyét dinh 56 14/201 TQB-UBND ngay 13/4/2017 cua UBND thanh
pho Ha Noi ban hénh Quy dinh w:phnn ciip quan Iy to -:huubl;rrmy cong chire, vién
chire, lao déng hop d::-ng, trong cdc don vi sy nghiép cong lép thude Uy ban nhén
din thanh pho Ha Nai:

QUYET BINH:

Diéu 1. Ban hinh kém theo Quyét dinh niy Quy ché t6 chirc hoat ding
truémg THPT Ly Tir Tén.

Picu 2. Quyét dinh nay ¢ higu lye ké tir ngay ky.

Diéu 3. Cac T4 ¢ litn quan thudc Trudng THPT Ly Tir Tén vé cﬂ.n bé
quan v, gido vién, nhin vién nha triréng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay. /. ¢
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S0 GIAG DUC VA DAO TAO HA NQI - CONG HOA XA HOT CHU NGHIA VIET NAM
TRUGNG THFT LY TU TAN Bric lip - Tar do - Hanh phiic

QUY CHE
Té chire va hogt dng trudmg THPT Ly T Tin
(Ban héanh kem theo Quyet dink s6-94/0D-THPT LTT ngayi4./2000
ctia Hiéu trirdmg tricomg THPT Ly Tir Tin)

} Chuong I
NHUNG er DINH CHUNG

Dicu 1. P!mm vi diéu chinh va dbi twgng ap dung

1. Quy che td chirc hoat dong 1rs.r{‘mg THPT Ly Tir Tan quy dinh vé t& chirc
va quan |¥ nha mr::mg._ chuong trinh va cac hoat djng gido duc; gido vién: nhin
vién hoc sinh; tai san cia trdmg; quan hé gilra nha truomg, gia dinh va xa hoi.

2. Quy uhé na}' ap dung cho 10 chirc hoat dong truomg THPT Ly To Tan;
diéu chinh ddi v cac td chite va c4 nhéin c6 lign quan thudc triromg,

3. Céc th chire va cé nhin cd 1ién quan thude Truimg phai thye hién cac quy
dinh khac theo quy dinh phap ludt higén hanh.

Diéu 2. Vj tri phip I¥ ciia trwimg THPT Ly Tir Tin

Trdmg THPT Ly Tir Tén li co 50 glao dyc pho théing cong lap thuge he
théng cdc truémg THPT cua Ha Noi nam trong hé thong gidgo due quie din.
Trdmg 6 tr cdch phép nhén, ¢6 tai khoan va con déu rigng.

Diu 3. Nhiém vu v quyén han ciia Tridmg THPT Ly Tir Tin

Truémg THPT Ly Tir Tan thyre hién nhiém vu va quyén han sau day:

I. Té chirc giang day, hoc tip va cic hoat dong gido dye khie theo mye
ticu, chuung, trinh gido dyc pho thong danh cho :;ap THPT do Bd trudmg B
(ilao duc va Bao tao ban I'umh Cong khai mye tlEll. ol dung cac hoat dong giao
dye, nguén luc va tai chinh, két qué danh gia chiit lugng gido duc.

2. Quan ly gido vién, cén b, nhan vién theo quy dinh coa phap lugt,

3. Tuyen sinh va tiép nhin hoc sinh: viin déng hoc sinh dén trudmg; quan Iy
hoe sinh theo quy dinh cua Bo Gido duce va Pao tao.

4. Thye hién ké hoach phé cdp gido duc trong pham vi duge phin cong,

5. Huy déing, quan ly, sir dung cic ngudn lire cho hoat dong gidgo duc. Phoi
hop véi gia dinh hoe sinh, t6 chire va cd nhin trong hoat déng gido dyc.

6. Quan Iy, sir dung va bao quan co s& vit chit, trang thiét bj theo quy dinh
cua Nha nude.

7. To chire cho gido vién, nhin vién, hoe sinh tham gia hoat dong xa hai.

&. Thue hién cac hoat déng vé kiém dinh chat lugng gido duc.

9. Thye hién céc nhiém vy, quyén han khéac theo quy dinh ciia phip ludt.
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" Tﬂf‘H’[]'{" VA QUAN LY NHA TRUONG
Didu 4. L tﬂ hoc sinh
1. Quy mﬁténg sd Iop cla triromg: 36 lap

2. Lop



a) Hoe sinh dugce m chire theo lép. Mdi 1ép co lop trudmg, 16p phé do tip
the lap bﬁu ra vio diu moi nim hoc:

b) Méi 1ép cb khing qué 45 hoc sinh;

3. M&i 1op duge chia thinh nhiéu 16 hoe sinh. Mai t6 khong qud 12 hoe sinh,
c6t6 truéng, | 16 phé do cac thanh vién cia 16 héu ra vao ddu moi nim hoc.

Bi¢u 5. Té chuyén mon

L. Thanh ldp 5 t6 chuyén mon.

Gbm co cac t6 sau: Td Todn, Té L - I{TE‘N Tin, Té HAa-Sinh-TP-QP, ta
Vin- {_TDLD Té Anh-Sir-Dja.

2. Higu trunng cac Pho Hiéun T_nmng, gido wen vién chire lam l:ung tac thu
'wén lhlEE bi giao dyc, cin b ldm cing thc tu van cho hoc sinh eiia Truimg
duge to chire I‘hanh t{: chuyén mon ﬂ‘u..n mén hoc, nhém mén hge hode nhom
cde hoat dong. Mai t6 chuyén mén ¢6 to truéme, 1o pho c:h|u sir quan 1y chi dao
cua Higu trurdmg, do Higu T.n.n:mj:_ bé nhiém trén co sé gici thidu ciia 16 chuyén
mon va giao nhig¢m vy vao déu niam hoe.

3. T chuyén mén co nhimg nhiém vu sau:

a) Xiy dyng va thire hién ké hoach hoat diéng chung cila té, hudmg dn xéy
dyng va quan 1y ké hoach ca nhén ciia td vién theo ké hoach day hoc, phin phéi
chueng trinh va cac hoat dong gido duc khéde cia nha tririmg;

b) T chite béi difimg chuyén mén va nghiép vu; tham gia danh gi, xép
loai céc thanh vién cua to theo quy dinh ciia Chudn nghé nghiép gido vién trung
hoe va cae quy dinh khic hign hanh;

c) Gidi thidu th tridmg, 16 phé: Thue hién khach quan, din chi thing qua
Ho nghy Ia:.' phleu tin nhigm chirc vy 1:[: trudmg, té pho;

d) Bé xudt khen thuwomg, ky luat dbi vai gido vien,

4. Té chu}rén moén sinh hoat hai tudn mdt lin vi 6 thé hop djt xuit theo
yéu cu {;ung vige hay khi Hiéu trudng yéu cau,

{heu 6. To Van phong

. Trudmg c6 mit td Vin pha.’:.ng, g-ﬁm vién chire 1im céng téc van thu, ké
Lodn, 1_hu qu}f, y té lrl.m'rlg hoc va nhin vién khac.

2. To Vin phong ¢6 to trudng va to phé, do Hiéu triémg bo nhiém va giao
nhiém vy.

3. Td Van phong sinh hoat hai twin mét lin va céc sinh hoat khéc khi co
nhu cdu céng viée hay khi Hiéu trirdmg véu ciu.

Biéu 7. Hiéu trwomg va Pho Higu truomg

. Trubmg c6 Hiéu truomg va 02 Pho hiéu trudmg. Nhiém ky cla Higu
triromg va Pho hiéu trirdmg 1a 5 nam. 1

2. Higu trieomg, Phé higu trirdmng phéi ¢6 céc tiéu chuan sau:

a) Vé trinh dé dao tao va thai glan cing tac: Phai dat trinh dd chudn duge
dao tao ela nha gido I‘.hl“;ﬂ quy dinh ciia Ludt Gido dyc doi véi cap THPT va i
day hoe it nhiit 5 ndm;

b) Hiéu trirémg phai dat tidu chuin quy dinh T.qu Chuén hiéu tneémg trwimg
THPT. Phéd Hiéu truedng phai dat mirc cao cua chuan nghé nghiép g,jﬁn vién cﬁ]:n
THPT va di nfing lye dam nhiém cdc nhiém vu do Hiéu truomg phéin cong,

3. Quy trinh bé nhiém Higu truong, Phé Hiéu trudmg Truwong:
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Thue hién theo hwéng din ciia UBND Thanh phd; S¢ Giéo dyc va Dio tgo
Ha Noi va cde viin ban quy dinh hign hanh,

Piéu 8. Nhi¢m vu va quyén han cia Higu trueéng, Phé Hign trirdng

1, Nhiém vu va quyén han cia Hiéu truémg

a) Xiy diyng, 16 chite bd méy nha trudng;

b) Thuc hién céc quyet nghj cia Hoi dong truong; )

¢) Xiy dung quy hoach phat trién nha trwémg; xdy dung vé 16 chire thire
hién ké hoach nhi¢m vy nim hoe; béo céo, dinh gia ket qua thue hién trude Hoi
ddng truémg va cée cip co tham quyén; " ,

d) Thanh lip cic t6 chuyén mon, 16 vén phong va cic hi dOng tu van trong
nhi trubmg: bé nhiém t& tnrémg, 16 phé; dé xudt cdc thanh vién cia Hoi dong
trurémg trinh cép co thim quyén quyét dinh;

&) Quén ly gido vién, nhén vién; quan 1y chuyen mén; phin cong chng téc,
kiem tra. danh gia xép logi gido vién, nhin vién; thyc hién cbng tac khen
thuomg, ki ludt dbi voi gido vién, nhin vién; thuc hign vige tuyen dyng gido
vién. nhén vién: ky hop dong lao déng; tiép nhan, diéu dong gido vién, nhin
vién theo quy dinh cia Nha nurde; :

e) Quan 1y hoc sinh va cic hoat déng cia hoe sinh do nha trudmg 6 chire;
xét duvét két qua dinh gia, xép loai hoc sinh, k¥ xic nhdn hoc ba va quyét dinh
khen thuong, kv ludt hoe sinh;

g) Quién 1y i chinh, tai sin cia nha trudmg,

h) Thye hién cde ché dé chinh séch cua Nha nwée doi voi gido vién, nhan
vién, hoe sinh: to chire thye hién quy che dan chi trong hoat djng cua nha
truémg; thyc hign cong tde x3 hoi hod gido duc cua nha trudmg;

i) Chi dao thuc hién céc phong trao thi dua, cac cude vin dong cua nganh:
thue hién cng khai ddi vai nha trwong;

k) Puge dio tao nang cao trinh d0, bdi dudng chuyén mén, nghigp vu va
huémg cdc ché dd, chinh sach theo quy dinh cia phap luat,

2. Nhiém vu v quyén han clia Pho Higu trudmg

a) Thue hién va chju trich nhig¢m trude Higu truong vé nhigm vu dwge Hidu
triromg phan céng;

b) Ciing véi Higu truémg chiu trach nhiém trude cip trén vé phén vige duge
giao;

c) Thay mit Higu treomg diéu hinh hogt ding cua nha trudng khi duge
Hiéu trudmg uy quyén;

d} Puge ddo tao nang cao trinh dg, hdi dudng chuyén mén, nghiép vu va
huémg cac ché dé, chinh sdch theo quy djnh cia phip ludt.

3. Quy dinh ndi dung quan ly cia Phé Higu truong.

a) Pho Higu tririmg Pham Vin Binh: Phy trich chuyén mén.

_b) Phé Higu trudmg Tran Tufn Anh: Phy trich céng tic co sé vit chit, day
nghe, quan ly hoc sinh,

Diéu 9. Hoi dong trudmg

1. Hoi déng trudng 13 t6 chire chiu trdch nhiém quyét dinh vé phuong
hurémg hoat dong cia nha tnwomg, huy dong va giam sat vige s dung cac nguon
lue danh cho nha trromg, gin nha truong véi cong dong va xa hoi, bao dam thire
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hién mue tigu gido duc.

2.Co cau i chire cua Hai déng truimg

Hai dong trirémg gom: Dai dién to chic Pang Cong san Viét Nam, Ban
gidm higu nha wrudmg, dai dién Céng dodn, dai dign Doin Thanh nién Céng san
Hé Chi Minh, dai di¢n cic to chuyén mon, de dién th Vin phnng

Hai ding trudmg ¢o Chu tich, mét thu ky va cac thanh vién khac. Tong so
thianh vién cta Hdi clnng mrmug 11 nguoi.

3. Nhiém vy vi qu}en han ciia Héi ding mmng.

a) Quyét nghj vé myc tidu, chién luge, tde dy én, ké hoach va phirong
huémg phat trién cia nha truomg;

h) Quyét nghj vé quy che hodc sira dii, hu:- sung quy ché t& chire va hoat
déng cia nha truimg dé trinh cip c6 thim quyén phé duyét;

¢} Quyét nghi vé chi trrong sir dung tai chinh, tai san cia nha trrdng;

d) Gidgm sat vige thyre hién cde quyét nghi cia Hoi ding tnrimg, vie thue
hién quy ché dan chi trong céc hoat déng cia nha truong; giam sét cac hoat
dong cua nha truromg.

4. Hogt dong ciia Hoi dong trrimg

a) Hoi d&-ng truc-ng, hop thutmg ky it nhit ba lén trong mit nﬁm Trong
trrémg hop can thiet, khi Hiéu triromg hodc it nhat mét phan ba s0 thanh vién
Hoi dung, tririrng dié ngh; Chu tich HDI diing triimg 6 qu}rcn triéu tip phién
hop bat thuemg dé giai qu}-:*t nhimg vén d& phat sinh trong qua trinh thl,l't: hign
nhiém vu va quyén han cia nha [ru'ung Chii tich Héi dong truomg co thé méi
dai dién Ban dai dién cha me hoc sinh cia Lru‘ﬁng, d&] dién chinh quyén va doan
thé dja phuomg tham dy cupc hop cia Héi déng trudmg khi cén thiét.

b) Phién hop Hoi dnng. truémg duge coi 14 hop 1€ khi ¢6 mit tir ba phﬂn tr
g6 thanh vién cia Hoi dong tror 1én (trong do co Chi tich Hoi riémg} Quyet nghi
ctia Hoi dong trudmg dwoc théng qua bing bidu quyét hﬂil: lay ¥y kién bang van
ban tai cuge hop va chi ¢d higu e khi durge it nhat hai phén ba 56 thanh vién co
mit tai cude hop nhit trf. Quyét nghj cia Hai déng truémg dirge cong bo céng
khai.

¢) Hiéu truong nha truémg co trach nhiém thyre hién cde quyét nghj cia Hj1
déng trudmg vé nhimg néi dung durge quy dinh tai khoan 3 cia Diéu nay. Neu
Hiéu Lrurimg, khﬁng nhdt tri vdi qu_*,rét 1'1g,1'1|I cua Héi dong mfcrng phai kip théi
bao cao xin ;.r kién co quan quan ly giao dyc cap trén fryc tiép cia nha triréng.
Trong théi gian chiy ¢ kién cia co quan o tham qu}?Eﬂ Hiéu tru:mg vin phai
th.n: hién theo quyét nghu ciia Hoi dbng trudmg doi véi nhimg vin dé khong trai
vai phap ludt hién hanh va Bleu 1€ nay.

5. Th tue thanh ldp Hgi déng truémg trung hoe cdng 1p

Cin cir co ciu td chire, nhigm vu, quyén han va hoat dn}ng cia Hii din
tririmg, Higu trurong tung hop danh sdch nhén sy do tip thé gido vién vi cac t
chire, doan thé nhd trutmg gidi thigu, lam t::r trinh dé nghj Gidm doc S¢ Gido
dye va Déo tao ra quyet dinh thanh I@p Hiji ding Lm'}ng

Cha lmh Hai dﬁn,g truomg do cac thanh vién coa Hoi dong bau; thur ki do
Chu tich Hoi dong chi dinh.

Nhiém ki cia Hoi dong truomg 13 5 nam. Hing nim, néu cé yéu ciu dgt
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XUAt Ve viée thay ddi nhén sy, Higu trudng 1am vin ban dé nghi S¢ Gido due va
Pio tao ra quyét dinh bo sung, !-i;l'.,’.ﬂ todn Hoi dong trudmg.

Diéu 10. Cic hji ddng khac trong nhi trudmg

1. Hoi ﬂﬂt‘lE_ thi dua va khen thuong

Hoi dnng thi dua khen T.’hurmg duge thanh lp vao diu moi ndm hoc co
nhi¢m vy gitip Hidu truong 1o chire cac phong trao thi dua, deé nghi danh sach
khen ﬂm'-:mg doi véi can b, gido vien, nhin vién, hge sinh trong nha truong.
Hai dr_mg thi dua khen thuomg do Higu truémg thinh Ip va lam Chu tich. Cac
thanh vién cia Héi ddng gdm: Phé Hidu truémg, B thu cép uy Pang Céng san
Vigt Nam, Chu tich Cong doan, Bi thir Dodn Thanh nién Ct;rng san Ho Chi
Minh, t6 trizéng t6 chuyén mén, t6 truémg to vin phong va cdc gido vién chi
nhiém lop.

2. Hn ﬂﬂng kv luit.

a) Héi dong ky lujt duoc thanh lip dé xét hofe xod ky ludt dai vai hoe sinh
theo timg vy viéc. Hoi dong k¥ ludt do Hidu trirémg quyét dinh thanh 1ap va lam
Chi tich. Céc thanh vién cia Hoi dong gom: Phé Higu truong, Bi thu Poan
Thanh nién Ciing sdn Ho Chi Minh, gido vién chi nhiém lép cd hoe sinh pham
15i, mét s6 gifo vién ¢d kinh nghiém gido duc va Trudmg ban dai dign cha me
hoc sinh cua truromg;

b) Hfjn dﬁng k}r lum durgre thanh 1dp dé xét va dé nghi xir 1i ky ludt doi vai
can bd, gido vién, vién chire khic theo timg vy viée, Viéc thanh lip, thanh phan
va hoat dﬁng ¢tia Héi dong nay duroe thue hién theo quy dinh cia phép luat,

3. Hoi dung liromg

- Hol d-.:mg h.n:mg gnm céc thanh phin: Hifu truimg 1a Chu tich hdi dn:rng,
céc thanh vién gom: cic Pho hiéu trudmg, Chu tich céng dodn, To truémg to vin
phong, K& todn.

- Hoi dbng lrong dom vi 1 chire hnp dé xét duvét nang béc luong lhuﬁng
xu:rén. nﬁng béc lrong trude thoi han, nang phy ::ap thdm nién vugt khung, xét
phu cﬂP thim nién nha glan l4n déu va ning phy cip thim nién nha gmn hang
nam ddi voi cong chire, vién chire va hup dong lao dong trong dom vi theo quy
dinh trén. Thong bao cong khai két qua xét duyét i'mng_ {1{]11 vi, Hiéu truong ban
hanh Quyét dinh ddi véi cde truomg hop thude thim qu}en va ¢o vin ban dié
ngI1| S0 xem xét gidi quyét dbi vai cdc truimg hop thude tham qu:.rén quwﬁt dinh
ctia Chil tich UBND Thanh phé va Giam déc 5. Hang ndim vao thai diém trudc
31/12, don vi giri bao cdo danh sich nhimg ngudi duge nang bdc Irong thudmg
xuyén, n&ng hﬂc lurong trudge thai han, phu cip thim nién vrot khung, phu cip
thém nién nha giao.

4, Hidu trudmg co thé thanh lip céc héi ﬂung, tur vén khdc theo yéu ciu cu
thé ciia tlmE cong vigéce. Nhigm vy, thanh phﬁn vi thai gian hoat dong cua cic
hai dc-n% nay do Hmu trircmg quy dinh.

Diéu 11. T4 chirc Dang Céng s&n Viet Nam.

- To chire va hoat djng theo Diéu I Pang Cong san Viét Nam

- Déng uy, chi uy co sé hop thuimg 16 mdi thing mét lin, hop bt thirimg
khi cén.

1. Vi tri, vai tro:



T6 chire co s& dang trong trzémg hoe (Chi b eo sé, dang bd eo sd) 1d nén
tang cua BPang, la hat nhin chinh tr] & co 50,

2. Whiém vu:

a) Linh dao thue hién nhiém vu chinh 1ri.

- Linh dao xdy dl,mg va thire hign co hidu qua cdc chi truomg, nhiém v,
edng tde chuyén mdn cta don vi theo ding duimg 15i, chinh sach cua Bang va
phép ludt cia Nha nude, hoan thanh nghTa vil cia don vi diin v Nha nuede, ndng
cao dii song vt chat, tinh than ciia can b, dang vién qunn chung

- Linh dao cén b, ding vién vi quin chiing giam sat moi hoat dong cia
don vj theo ding duimg 16i, chinh sich cia Péng, phap lut cia Nha nuwdc, dé
cao tinh thén trdch nhiém, phat huy tinh chi dgng s.ang. tan, khing ngimg cai
tien 1¢ 16i, phuong phap lim viée, ning cao hidu qua cong téc, hodn thanh tit
nhiém vy duge giao.

- Linh dao xi}r dl_,mg va thure hién Quy ché dén chi co st o dom vy, phat huy
quyén lam chi cia can bé Dang vién va quin «ching, déu tranh chéng quan liéu
tham nhing, cic hién trong tiéu cuc trong tuyén sinh, trong vin hod thé thao..

b) Linh dao uﬁnb Lac fr Lmlmg

Thuomg xuyén gido duc, b dlmng, chi nghia Mac — L& nin, tu twémg, dao
dire, phong cdch H6 Chi Minh; pho bien dwimg 161 cia Eranga chinh sdch F'hap
ludt cna Nha nurde, cae chi trirong va nhigm vy elia don vj cho cin bd dang vién
va quin chiing,

¢} Lanh dao cong tic td chire, can b,

= E‘ap uy lanh dao xdy dung va thue hién chi tnromg vé kién toan td chirc,
sip xep bg may va quy ché hogt déng clia dom Vi,

- Cép uy lanh dao xdy dung quy hﬂﬂ{:h ké h::uas:h dao tao, boi dudmg can bd
va nhdn xét, danh gm bé nhiém, mién nhiém, diéu du;mg ludn r:hu:.'en khen
thuemg, ki ludt ddi voi can b thude thdm quyén quan 1y cia cap uy, Linh dao
vige thyc hign cac qujfét dinh dé.

- Cép uy dé xuat }r kién dé chp Erérl xem xét, quyét dinh cac van de vé th
chirc cdn b cia dom vi thul;n: tham quyén cip trén.

d) Linh dao cac doan rha frong trLrEmg hge.

Lanh dao cée doan thé trong dom v xa}' dung to chire \-'Ltng manh, thyre hién
ding chire niing, nhLém v theo quy dinh va diéu 1€ clia méi doan the.

e) Xay dumg to chire Pang.

- Pé ra chi truong, nhiém vy va bign phap xdy dimg ding bg, chi bd trong
sach vﬁng manh; ndng cao ning [ue [@nh dao, sirc chién diu cia t6 chic dang va
doi ngli dang vién.

o Giao dye, fén luyén doi ngii dang vién néu cao vai tro tién phong, gurong
mau.

- Cap uy xay dl.rng ké hoach, bién phap quan Iy dang vién phin comg nhig¢m
vy va tgo dicu kign cho dang vién hoan thanh nhiém vy duge giao. Lam tot cing
tac tao nguon va phﬁt trién dang vién.

- Xay dimg Lap u:,r o6 di didu kién pham chat, ning e, hoat dong o6 hiéu
qua duge dang vién va qu%n chung tin nhiém.

g) Thi tpe xem xeét két nap diang vién (Theo muc 3 hudmg din sb 01-
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HDYTW ngay 20/9/2016 cda Ban chép hianh Trung wong hudng din mét 50 van
dé cy thé thi hanh diéu I§ Dang)

Piéu 12. Td chire Céng doan

a) Cong doan

Céing doan 1a t6 chire chinh tri - x4 hdi rong lém cia giai cap cong nhén va
ctia ngwrdi lao dong, duoc thanh ldp trén co s& ty nguyén, 1a thinh vién trong hé
théng chinh trj cua xd hdi Vigt Nam, dudi sy lanh dao cia Ding Cong san Viét
Nam: dai dién cho cin b, cong chire, vién chirc, eing nhén va nhimg ngu-:':ri lac
dong khic (sau diy goi chung la ngurdi lao déng), cling véi eo quan nha nude, td
chire kinh 1é, td chirc xa hoi chim Jo vi bdo vé quyén, loi ich hop phép, chinh
dang cia ngirdn lao ding; tham gia quan Iy nha nude, quan I¥ kinh t€ - xi hji,
tham gia thanh tra, kiém tra, gidm sit hoat déng cta co quan nha nurée, 16 chire,
dom vi, doanh nghu’:p., tuyén truyen, vin ding ngudi lao djng hoe tip nang cao
trinh d, k¥ ning nghé nghiép, chidp hinh phip ludt, xdy dung vé bao v & To qude
Viét Nam xd hgi cha nghra.

b) Whigm vy, qu}rén han eda Cong dodn

Nhigm vy ctia ciia Cing doan co s Lrﬂn,g trurdmg:

- Tuyén truyén duimg 161, chii trromg cua Pang, chinh séch, phap luit cia
Nha nrde va nhiém vy cia to chire Cong doan. Gido duc ndng cao trinh dg
chinh trf, vin hod, phip ludt, khoa hoc k¥ thugt, chuyén mﬁn, nehiép v

- Kiém tra, gidm sét vige thi hanh cic ché d5, chinh sach, phap lujt, bao
dam viéc thue hlén quvén loi cia doan vién, cén bé, cong chire, vién chirc v
ngurin lao dong. Péu tranh nbfm chﬁn tiéu eue, tham nhung va cac té nan x4 hdi
Phat hi¢n, tham gia gial quyct khidu nai, 16 cdo, gidi quyét cée tranh chap lao
dong va thye hign cac quyén cia Cong doan co so theo quy dinh cia phap luat.

- Phéi hgp vai Thi truémg dom vi to chire thye hign Quy ché dén chi, ch
nghi uin bo vién chire trong co quan, don vi: cir dai bidu dai dién tham gla cac
héi dbng xét va giai qu:,ret cdc quven loi cia dodn vién, can bg, giao vién, cong
nhén vién. Hurdng din, giip da nguii lao ding giao k&t h:;fp dnng lao ding,
Ciing véi thi trrdmg va ngudi dimg diu co quan, don vi, cai thién dicu kién lam
viée, cham lo dii sgng cla can bd, vién chire, lao ding, to chirc cic hoat dong
x4 hii, tir thién trong cdn b, gido vién, cong nhan vién,

- Tid chire vén dong cén b, gido vién, cdng nhin vién trong co quan, don vj
thi dua yéu nudae, thire hign nghia vy cua can bé, giao vién, cong nhin vién,
tham gia quén 1y dom vj, céi tién 1€ 16i lam viéc, thi tuc hanh chinh nhim ning
cao chit Iuong hidu qua chng téc.

- Gido duc ndng cao trinh db chinh trj, van hod, phap ludt, khoa hoc k¥
thugt, nghé nghiép, to chire cac hoat dong x4 hoi, tir thién trong cong nhin, vién
chire va lao dqnf,

- Phat trién doan vién, xdy dumg to chirc cdng doan vimg manh.

¢) NGi dun hﬂat dr;rng cua Cong doan.

- Mhimng da chung,

+ Cong dodn can cd ndi dung hoat ding thiét thyue dé thue hién tét chire
néng nhiém vy cua cong doan.

+ Phai thuce hién ¢6 hiéu qua trich nhiém dai dién, bio vé qu:-,rén I, lgi ich
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hop phdp va chinh déng cia céng nhin, lao déng.

+ Biét chon nhimg viéc lam thiét thuc, nhing ndi dung tham gia quén 1y
phit hop dé tham gia mdt cach ¢o higu qua nhat.

+ Thu-img xuyén ning cao ning lue lam chi cho can bd, gido vién, cong
nhan vién.

+ Chu ding kién todn 1o chire, dfu mdi phuong thire hoat dong,

i Cﬂng dodn phal ¢ co clu to chire phil hop, nim vimg duge chire nang,
nhié¢m vy cia minh va cd phuong phap vin déng._, thuyét phue quéin chiing.

- Cong tac doan vién:

+ Tuyén truyén dé Lﬁng chire, vién chirc vi nguffn lao déng hiéu biét séu
sfic vé chng dodn, tr gla-:: gia nhip cnng dodn va tham gia hoat dong cong dodan.

+ Coi trong viée thudng xuvén bdi dudng cho doan vién hiéu biét myc
dich, vi tri, vai trd, chire nang cia cong doan, quyén va trich nhiém cta doan
vién, boi dudmg kién thirc phap hugit, dwimg l6i chi trromg cia F.'!éng, chinh sich
cua Nha nudc nham nang cao chat lugng doan vién.

+ To chire nhiéu hinh thire da dang, phong phi va thiét thye nhém thu hit
nhiéu doan vién tham gia hoat déng.

- Chi dao t& cong doan, cong doan bg phan hcmt dong,

Céng doan cdn guan tam chi dao, hul:mg diin, giup dir 10 cong doan, cing
doan bi phin hoat di;mg Thm:mg. xuyén co ké hoach kiem tra, dﬁnh gid rat kinh
nghiém hoat déng cia cdc 16, cde cong doan b phin dé kip thai uén nin nhimg
léch lac va dong vién khich 1@ to cong doan, cong doan b phin hoat ding tot.

- Xy dung, thye hién chu:‘mg trinh cung tac cua cong dnan

Trén co s Nghi quyét cua Dai hii cén g doan, Nghi quyét cia Cong dodn
cap trén, Nghi quyet coa Bang uy co so (néu c6) va chire ning nhiém vy cua
cnng doan co sé, xdy dung chuong trinh cong tie cho timg théi diém théng,
quy, ... dong thisi phin cong cac thanh vién ban thudng vy, ban chap hanh céng
doan dam nhén cac cong viée trong chwrong trinh cong tic.

- Xay dl,mg quy ché va hoat ding bang cir ché.

Cin cir vao tinh hmh thye t€ cia don vi, Ban chiip hanh Céng doan tién
hanh xéy dyng guy ¢hé va 16 chirc hoat ddng theo quy ché. Cac quy ché ma
edng dodn cén quan tim la:

+ Quy ché vé mdi quan hg hﬂlp- tic gitra Ban chip hanh Céng doan véi Higu
trm:mg Khi xay dung quy ché cin chii ¥ 1dm rd trach nhiém chung; trich nhigm
chia dom vi, thi trudng co quan, trach nhidém clia cong doan co s vé nhimg thoa
thudn giai quyét.

+Quy ché quén 1y co quan,

+ Quy ché vé hoat ding ndi b cla cong doan co so.

- Té chite chorquén ching hoat ddng.

- Té chiie ﬂﬁj thoai.

- Kiém tra, tong keét, bdo cdo.

d) Chu tich Céng dozan

- Chu tich Céng dodn la ngudi dimg dau Ban Chép hanh Céng doén, 14 can
bé chu -:hm cia céng doan co s4, ngudri trygc T.lE-']'_‘r linh dgo hoat déng cia cong
doin nhiim cham lo, bao vé quyén lgi ich hep phéap chinh déng cia cong nhén,
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lao dong. Chi tich Cong doan cing véi Ban Chép hinh Cong doan vin ding, 1o
chitc eéing nhin vién chirc, lao ding thye hién moi chu truong cua Pang, chinh
sach va phdp ludt cia Nha nwdc, cic nghi quyet cla edng dodn cap trén nhim
bién cae chi trromg, chinh sdch va nghi quyet dé thanh hién thye.

- Trach nhiém cia Chu tich Cong doan:

+ Chuﬁn bi ngi dung va cha tri céc cufe hop Ban Chap hanh Céng doan,

+ To chirc quan 1y ché do ldm vige cua doi ngu can b cung dodn; thay milt
Ban ChaP hanh Cdng doén ban bac vé phﬁa hap cling ngudi sir dyng lao dong
giai quyét nhimg van & ¢o lién quan dén guyén loi nghia vy cia ngudi lao
ding, dén 16 chire Cong dodn duge phﬁp ludt quy dinh.

- Nﬁu dung hoat déng chi }"Eu cua Cha tjch Cﬂ'ru_; doan:

+ Nim vimg tmh hinh moi mit trcmg don vi, van :lung cac chi thi, nghi
qu}fét cla cEmE doan cap trén va nghj quyet cia Dang uy dé dé ra chuong trinh,
ké hoach cnng tac cua cing doan.

+ Té chire trién khai ¢éc chuong trinh, nghj quyét cia Ban thuomg vy, Ban
chap hanh cong doan; cac chi thi, nghi qu}et cha cua Cong doan cap trén.

+ Kiém tra, dén doc thue hién nghi quyét va chl_mmg trinh, ké hogch cong
thc clia Ban Chép hanh Céng doan, bao cdo nhimg viée dd lam véi cap uy Dang,
véri Cong doan cdp trén.

¢) Hoat dong cia Ban Chap hanh Cong doan:

- Ban chép hanh céng doin hoat déng theo nguvén tic tdp trung din chi:
Tép thé lanh dao, ca nhédn phu trach, dinh ky hang thang sinh hoat theo quy dinh
cia Ludt Cong dodan.

- Hl;:-| dung hoat ding cia Ban Chﬁp hanh Cong ﬂuam

+Td chirc thyre hign nghi quyet cua Cong &s}an cap trén minh,

+ Trién khai va td chirc thye hién nghl quyét etia Céng dodn cép trén.

+ Hudmg din, kiém tra hoat ddng cua l:c-ng doan b ph,‘an (0 cong doan.

+ Binh k¥ bdo céo tinh hinh td chirc va hoat dong cua cong doan co so voi
cép uy Ding, céng dodn edp trén; thang bio dén céng doan cip duwdi.

+ Thue hién ndi dung xdy dung cong dodn co sd vimg manh phi hgp vii
cong doan co 50 trong loai hinh,

+ Thu chi tai chinh va quan Iy tai san Céng dodn theo ding quy dinh cua
phap lugt va hudmg din cia Tong lién dodn Lao dl;:ng Vigt Nam.

+ Té chirc chi dao hoat ddng cia Uy ban Kiém tra cong doan va Ban Th-Elﬂh
tra nhéin dén theo ding Ludt Cong dodn, Ludt Thanh tra va Nghi dinh huéng din
vé to chirc hoat dong Ban Thanh tra nhén dén.

Piéu 13. Ban Thanh tra nhiin déin

- Ban Thanh tra nhin dan trong truémg hoc duge HGi nghj can b, vién
chirc, lao dong trm:l'ng hoc béu ra vai nhiém ki 2 nam.

- L4 16 chirc coa ngwiri lao ddng, do Ban Chip hanh Céng doan co sé trrc
l:I-Ep chi dao va hoat dong.

- Mugc dich 1a gidm sat moi hoat déng cia Nha trémg nhiam han che nhimg
tiéu cyre, nhitg viée lam sai trdi ena td chire, ¢4 nhén trong Nha triromg,

- Khi thay c6 dau higu vi pham ché dé. chinh séch, nhimg quy dinh thi thie
hién chire ning kiém tra khi d0 cac diéu kién sau:
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+ Thanh tra nha nuée cap trén truc tiép yéu cAu.

+ Co nghj quyet cua dai hdi edng nhin vién chire.

+ Khi c6 hon 1/2 thanh vién Ban Thanh tra dé nghi va Ban Chép hanh
Cong dodn quyét dinh,

Picu 14. Doan thanh nién cjng sin Hé Chi Minh

a) Vi tri, vai trd

- T6 chire dodn trong trudng hoc ¢6 vi tri cye ky quan trong, 1a td chirc dai
dién cho loi ich nguyén vong ciia hoc sinh, smh wen doan vién, thanh nién;
dam béo cho sur phat trién toan dién nha trrdmg va ﬂmng nhét cic t6 chirc trong
trurdmg hoc.

- T6 chire dodn trong tnrémg  hoc c6 vai trd to chire, dinh hudng, din dit
hoat déng hoc tip va rén luyén cila hoc sinh, sinh vién, doan vién, thanh nién
theo dinh hudng gido dyc cia nha trudmg va xa hoi,

b) Chire néing

-Th chire Boan trong tnimg hee la td chirc chinh tr - x& héi, dudi su chi
dao ciia 1o chirc doan cap trén, cua cdp uy Dang trong trurémg hoc cda td chire
doan do; xay dyng va trién khai ké hoach hoat djng nhim thue hién cde muyc
tieu gido duc cho hoc sinh, doan vién thanh nién trong nha trudng.

¢) Nhigm vu

- Nhi¢m vy ciia Ban Chap hanh, Ban Thirémg vy Dodn truémg:

+ Lanh dao, chi dao cong tac xiy dung Doan, Hoi va Doan tham gia xéy
dung Bang wrong nha tnuong.

o Té chire thire hién Ngm quyét Pai hii dodn tdmg va Nghij quyét, chi thi
cua cip uy Pang va Doan cap trén.

+ Binh k¥ hang thang, hoc ky, nim hoc bdo cdo vé tinh hinh hoat dong cia
Poan vai cap uy Dang nha truémg, Dodn cdp trén va thing bao cho céc chi doan
tryc thuﬁr:,

+ Phii hop véi Ban Giam higu, Hi sinh wen (néu ca), H-u;n Lién H1Ep
Thanh nién Viét nam (néu {:-6}.,, Céng dodn va cée t6 chire khic dé gidi quyét
nhiing wm dé co lién quan dén cong téc Poan va phcrﬂg trio thanh nign trudng
hoc, dén quyén loi chinh dang, hop phap cua doan vién, thanh nién, hoe sinh,
sinh vién,

* Whiém vy cu 1hé

Can eir Nghi qu}rﬂt chi thi cua cap uy Bang, Boan cap trén va Nghj quyét
Bai hot Podn truimg dé chi dao va té chirc thire hién tot cde mit cong tic sau:

- Clng tac gido dyc chinh trj tv tudmg

- Phat dgng Phong trao hanh ding cich mgng — Phong trio thi dua, tinh
nguyén xdy dyng va bio vé To quoc,

+ Phong trao thi dua hoc tip, gi:ing_ day, nghién clru khoa hoe;

+ Phong trdo thanh nién tinh nguyén;

+ Hoat déng van Ima

+ Thare hién cugc vén ddng lém cua Nganh;

+ Hoat déng dén om dip nghia, nhin dao, tir thién va cdc hoat déng khéc.

- Cong tac xay dyng DPoan, Hi, tham gia xdy dyng Pang, chinh quyén.

+ Cong tde chi dao, thong tin, bdo cdo.
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+ Cong tdc doan vién: Phat trién doan vién méi, truong thanh doan quén 1y
dodn vién, rén luyén doan vién, phin logi doan vién.

+ Céng tic can bé Poan: Dao tgo, tdp huan, I:nm dudng, quan ly, danh gia
va chinh séch can bj Doan. .

+ Té chire hg may: thanh lip, giai thé to chirc Podn, cling b co S0 véu
ke:m, nang cao chiit lugmg to chie hoat djng doan truémg hoe; chi dao to chire
sinh hoat doan theo dinh ky...

+ Chi dao té chirc Pai hii Doan, Hji.

+ Khen thudng, ky ludt, -

+ Céng tdc gidi thidu dé phat trién dang vién tre trong dodn vién wru .

+ Céng tic Dodn vy: Sa sach, tai lidu, nghiép vy clia Podn, quan 1y, luu trir
tai liéu, so dodn vién, dodn phi; quan Iy va sir dung ¢dc khoan thu phuc vu cong
tac Eluam theo dung quy dinh...

Picu 15. Ban ﬂgu dién tha m¢ hoc sinh

a) Nha trudmg co 1 ban dai dién cha me hoc sinh gom XX thinh vién {Lmng
dé o 1 trudmg ban ) do Bai héi cha mg hoc sinh nha tridmg hau trong, s0 cdc
ban dai dién cdc 1ép cir ra, dé phéi hop hoat déng vai nha truimg.

b) Ban dai dién cha me hoc sinh ¢6 trich nhigm phdi hep nha trudng véi
cdc ban dai dién cha me hoc sinh cua cac Iép, vai cac 10 chirc va ¢a nhan nham:

- Théng nhét quan diém, ndi dung, phuong phip gidgo dyc giira gia dinh -
nha trudng va x4 hoi.

- Huy déng moi luc lwong cla cong dong, chim so¢ sy ngh1ép gian duc,
xfy dung phong trdo hoc 1dp va mbi trrdmg gido dyc lanh manh, gop phiin iy
dymg CSVC nha er‘mg

- Co ciu t chire cua ban dai dién cha me hoe sinh gém:

+ 01 Trudmg ban: Phu trich chung

+ 01 Phé Trudmg ban: Phy tréch phéi hgp véi nha wrudmg vé cic mit gido
duc hoe sinh. ]

4+ 01 Phé Trwéng ban: Phy trich phdi hop véi nha trudmg vé ting ewdmg
C3VC.

+ 4 uy vién: Phu trach hoat djng cia cic ban dai dign lop, dac biet cha
trong khéi dau va khoi cudi.

Chwong I11
CHUONG TRINH VA CAC HOAT PONG GIAO DUC

Biéu 16. Chwong trinh gido duc

1. Trurémg thure hién chiromg trinh gido dye, ké hoach day hoc do Ba truong
Bo Gido due va Pao tao ban hinh; thyre hign ké hoach théri gian nim hu;!n: theo
huéng din cua E:;l Gido duc va Dao tao phd hop véi didu kién cu thé cha dia
phircmg,

2. Cin cir -:hmng trinh gido duc vi ké hoach thér gian nam hoe, nha tnréng
xdy dung ké hoach va th:’.“u khod biéu dé diéu hanh hoat dimg giao duc, day hoc.

4. Hoc sinh L:hu}'et tit hoc hoa nhip duge thu'c hién ke hﬂw:h day hoc linh
hoat phil hep véi kha ning cia timg cd nhin va Quy dinh vé giao duc hoa nhip
danh cho nguti khuyét tét.
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Piéu 17. Sdch gido khoa, sich gido vién, sich bai tép, thiét bj day hoe
va tii liéu tham khao

. Sach gido khoa, sich gido vién, sdch bai tip va thidt bi day hoc sir dung
trong giang day va hoc tip tgi Truomg do B tnromg B Gido dyc va Pao tao
quy dinh.

2. Nha truomg trang bj téi Iu‘}u tham khiao phue vu cho hoat ding giang day
va nghaén elru ciia gido vién; khuyén khich gidgo vién sir dung tai ligu tham khao
d& nang cao chit lugng day hoc. Moi th chirc, n;:a nhin khong duge ép bude hoc
sinh phai mua tai li¢u tham khao,

Diéu 18. Cie hoat ﬂqmg giao duc

1. Cac hoat dq;mg gido ch,u: bao gbm hoat dfing trong gidr 1én lép va huat
déng ngodi gidr IEn lép nhdm gitup hoc sinh phét trién toan dign vé dao dire, tri
twé, thé chat, thim my va cic ki ning co ban, phat trién nang lyc ca nhin, tinh
ning djng vi sang tao. xdy dyng tur céch 'ua trar:h nhigm cong dén; chuén bi cho
hoe sinh tiép tue hoe 1én hodc di vio cudc song lao dng.

2. Hogt dgng gido dyc trong gidr 1én 1op duge tien hanh thong qua vige day
hoc cac mén hoe hit budc va ty chon trong chuomg trinh gido duc ciia cip hoc
do Bo trromg BG Gido due va Déao tao ban hanh.

3. Hogt dong gido dyc ngoai gid 1én Iop bao gom cdc hoat déng ngoai khod vé
khoa hoc, viin hoc, nghé thudt, the dyc thé thao, an toan giao théng, phong ching té
nan xi h-;rl. gido dyc gidi tinh, gido duc phap Iuﬁl gido duc hwdmg nghicp, gido duc
kv ning song nham phat trién toan dién va boi duﬁng ning khicu; ciac hoat dong
vui choi, tham quan, du lich, giao lru viin hod, gido duc méi trimg; hoat djng tir
thién v céc hoat déng xa héi khéc phd hop v&i dic didm tam sinh ly lia tudi hoc
ginh.

Didu 19. H§ thing hd so, sb sich vé hogt djng gido duc

Hé thong hé so, 56 sdch theo déi hoat déng gido duc trong truémg gom:

1. B6i vixi nha truémg:

a) S ding by

b) 56 theo di hi;:c sinh -:hu:.'én di, chu}'én dén;

c) 54:- theo déi ph cap glao duc;

d) S6 goi tén va ghi diém (Ding theo sb in sfin hojic s6 in tir phdn mém
Quan ly truomg hoc);

d) S0 ghi dau bai;

e) Hoe ba hoc sinh;

o) S0 quan 1y cép phit vin bing, chl_mg, chi;

h) $6 nghi quyét cia nha trudmg va nghi qu:n.fét clia Hoi dbng truimg:

i) Ho so thi dua;

k) Hd so kiémdra, danh gia gido vién va nhin vién;

1) Hu sor kv ludt;

m) Eu:.- quan ly va hé so lwru trif cdc van ban, cong vin di, dén;

n) Sé quan Iy tai san, thiét bj gido duc;

o) bq quan 1y tii chinh;

p) Ho so quan ly thar vién;

q) Hé so theo di sirc khoé hoc sinh;
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1) HEr sor gido duc dbi vai hoe sinh Khuyét 1t (néu co).

2, Poi véi 1o chuyén mdén: So ghi ké hnash hoat dong chuyén mon va nii
dung cic cudc hop chuyén mon.

3. Poi véi gido vién:

a) Gido 4n (bai soan);

b) $& ghi ké hoach giang day, lich bao giang va ghi chép sinh hoat chuyén
mon, dig gJ-Er tham lop;

¢) 8o diém c4 nhin;

d) Sé chi nhiém (doi w:n gido vién lam r;::mg tdc chi nhiém ldp).

Chii ¥ néi dung: L dé; Lieu béi kiém tra

Piéu 20. Panh gid két qui hoe tip ciia hge sinh

L Ht;u: sinh duoe kiém tra, danh gid két qua hoc tdp, ren luyén theo Quy
ché danh gia va :n:ép loai hoc sinh ciia B Gido duc va Dao tao.

2. Viéc ra dé kidm tra phéi theo quy trinh bién soan dé va can cif vao chudn
kién thirc, k§ ning trong chuong trinh mon hoe do B§ Gido duc va Bao tgo quy
dinh.

3. Viée ddnh gid hoc sinh phdi bao dam yéu ciu chinh xde, todn dién, cong
bang, I-:héu;,h quan, cong khai va phat trién néng lye tir danh E,IEI cua hoc sinh; su
dyng kiém tra dénh gid dé diéu chinh hoat déng day va hoc. Kél qua danh gid va
xép loai hoc sinh phai duwge thong bio cho gia dinh it nhét 14 vio cudi hoe ki vé
cubi nam hoe.

4. Hoc sinh hoc hét chm'mg trinh THPT, ¢6 dua diéu kién theo quy dinh cua
B{ truimg Bé Gido duc va Dio tao thi duge dy thi tot nghiép va nén dat yéu ciu
thi duge Gigm dée S¢r Gigo duc va Dio go cip bang tot nghiép THPT.

Piéu 21. Giik gin va phat |'I|.l"r’ tmy%n thong nhé trrgmg

1. Trudmg ¢é phong tru:,fen ﬂ'lDllf:, » dé piir gin nhimg tai lidu, hién vit co lién
quan t&i viée thanh l1ip va phﬁt trién cia nhi wrudng dé phyc vu nhiém vy gido
duc truyén ﬂﬁng cho gido vién, nhin vién va hoc sinh.

2. Trudmg chon mét ngay, ngay 20/5 trong nam lim ngay truvén théng cia
trudmg.

3. Hoc sinh l:u cua trudmg dirge thanh 1p ban lién lac de il gin va phat
huy truyén théng tét dep cia nha trubmg, huy déng cdc nguon lye dé gitp d&
nha trong trong viéc thye hién myc tiéu, nguyeén ly giao dyc.

Chwong IV
GIAO VIEN

Diéu 22. Gido vién

Gido vigén la ngudn lam nhiém vy gmng day, giau dyec trong nha trudmg
gdm: Hiéu trudmg, Pho Higu truong, gido vién b mc-rn, gido vién chi nhiém,
gidgo vién lam céng tic Poan Thanh nién ang san Ho Chi Minh (bi thu, pho bi
thur !‘mﬁc trr Iy thanh men] gifio vién lam cong tae tu van cho hoc sinh.

Pi¢u 23. Nhiém vu ciia gido vién

1. Gido vién bj mon cd nhitng nhigm vy sau day:

a) Day hoc v gido due theo l:hl_m]'l.g trinh, ké hoach gido duc, ké hoach day
hge cia nha tnrimg theo ché dé lam vigc cia gido vién do Bé truimg B Gido
duc va Piéo tao quy dinh; quén I¥ hoc sinh trong cac hoat dong gido dyc do nha
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truomg to chirc; tham gia céc hoat dong cia td chuyén mon; chju trich nhiém vi
chit lromg, hidu qua gido duc; tham gia nghién ciu khoa hoc sur pham (g
dung;

b) Tham gia céng tdc pho cdp gido dyc & dia phuong;

: ¢) Rén luvén dao dirc, hoc tip vin hoa, b dudng chuyén mén, nghiép vy
dé ning cao chit lwong, hidu qua gidng day va gido due: vin dung cdc phuong
phap day hge theo hm’mg phat huy tinh tich cue, chi dong va sing tao, rén luyén
phiromg phap tir hoe cua hoe sinh;

d) Thl,n: hién Piéu I& nha trudmg; thue hu:n qu}'et dinh cua Hig¢u trudmg,
chiju sir kiém tra, danh gia cia Higu mrmlg v cac cap quan 1y gido duc;

d) Giir gm phim chit, danh dy, uy tin cua nha gido. guong miu trude hoe
sinh; thuong yéu, tin trong hpe sinh, doi xr cong bEmg vai hoe sinh, béo v cac
quyen vi lgi ich chinh ding cua hoc sinh; doén keét, oilp di dung nghigp; tao
dymg méi triimg hoc tip va lam vige dﬁn chu, thén thién, hop tic, an todn va
ldnh manh;

¢) Phoi hop véi gido vién chi nhiém, céc gido vién khide, gia dinh hoc sinh,
Podn Thanh nién Cdng sin Hb Chi Minh trong day hoe va gido duc hoc sinh;

g) Thue hién cdc nhiém vy khdc theo quy dinh cia phép lujt.

2. Gigo vién chi nhiém, ngoai cdc nhiém vu quy dinh tai khoan 1 cua Biéu
nay, con co nhimg nhigém vy sau déy:

a) Xay dung ké hoach céc hoat déng gido dyc the hién ré mue tiéu, ndi
dung, phuong phap gido duc bao dam tinh kha thi, phi h:;n]: Vi dac diém hoc
sinh, véri hodn cinh va didu kién thire té nhim thiic ddy sy tien bo cia ca lop va
cua timg hoc sinh;

b} Thue hién cic hoat dong gido dyc theo ké hoach da xiy dl,mg,

¢} Phéi hop chit chi véi gia dinh hoc sinh, véi céc gido vién bd mon, Doin
Thanh nién Cong san Hd Chi Minh, B Thlﬁu nién Tién phong Hé Chi Minh,
cdc td chire xd héi co lién quan trong viéc ho trg, gidm sat viée hoc tap, rén
Iu}rgn huéng nghigp cua hr,-c sinh 16p minh chii nhiém va gdp phan huy déng
cac ngudn lyc trong chng dong phat trién nha truremg;

d) Nhin xét, danh gid va xép loai hoc sinh cudi ky va cudi nim hoe; dé nghi
khen thudmg va ky ludt hoe sinh; de nghl danh sich hge sinh duwoe 1én 1op thang,
phai kiém tra lai, phai rén luyén thém vé hanh ki#ém trong ki nghi he, phéi & lgi
l&p: hoan chinh viéc ghi 36 diém va hoc ba hoc sinh;

d) Béo cao thuimg ki hodic dt xudt vé tinh hinh cia Iép véi Hiéo trnomg.

3. Gido vién thinh giang ciing phai thyc hi¢n cac nhiém vu quy dinh tai
khoan | Piéu nay va cic quy dinh trong hop dong thinh glang

4. Gido vién lam cdng tic Podn Thanh nién Cdng san Ho Chi Minh la gido
vién trung hoe duge boi duimg vé cung tic Poan Thanh men Cong san Ho Chi
Minh; ¢t nhigm vu tﬁ chire, quan 1y cée hoat déng cia t6 chire Podn trong nha
trirem

SE“Glan vién lam cﬁng tac tr vén cho hoe sinh la gidao vién trung hoc duge
dio tgo hodic boi dudng vé nghn:p vu tur vin; c6 nhiém vy tr van cho cha me
hoe sinh va hoc sinh d& gitip cdc em virgt qua nhimg kho khiin gdp phai trong
hoc tép va sinh hoat.
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Diéu 24. Qu;,ren cila gido vién

1. Gido vién co nhing quj.ren sau diy:

a) Puge nha trimg tao diéu kién dé thure hién nhiém vy gidng day va gido
duc hoc sinh;

b) Burge hurdmg rm;n quyén lgi v& vit chat, tinh thédn vé duge chiim soc, bio
v¢ stre khoe theo cac ché dé, chinh sach quy dinh ddi vii nha gido:

¢} Pugre tryre UEphuﬂcmmg qudcﬂctﬂchacmamgmquan by nhﬂ.mft-ng

d) Durge huemg luemg va phuy cap (néu cd) khi duge o di hoo dé nang cao
trinh d6 chuyén mén, nghiép vy theo quy dinh hign hinh;

d) Baroc cir tham gia céc lop boi dutmg, hoi nghi chuyén dé dé ndng cao
trinh d§ chuyén mén, nghiép vu:

¢) Buge hop d-:rng thinh giang va nghién e khoa hoe tai cdc trudmg va co
S0 gléu duc khdc néu thyre hién dﬁy i nhimg nhiém vy quy dinh tai Bidu 23 cua
Dieu 18 nay va duge sy dong y cia Higu tnrimg ;

g) Puge bao vé nhan ph&m danh d, an toan thin thé;

h) Buge huﬁng céc quyen khéc theo quy dinh cia phdp lugt.

2. Gido vién chi nhiém ngoai cac quyén quy dinh tai khodn 1 cia Bigu nay,
con cd nhimg quyén sau diy:

a) Puwoc dy cac git hoc, hoat déng gido duc khac cia hoc sinh lop minh;

h} Buge dy cde cude h::-p cua Hj {Iung khen thuong va Hoi dong ky lugt
khi giai quyét nhﬂng véin d& co lién quan dén hoc sinh l...ua lép minh;

¢) Puge du cic lop héi dudng, héi nghi chuyén dé vé cong tic chi nhiém;

d) Duge quyén cho phép ca nhin hoe sinh nghi hoe khdng qua 3 ngay lién
tuc;

d) Puge giam gitr 1én |ép hang tudn theo quy dinh khi lam chu nhiém 16p.

3. Giao vién lam cong tie Poan Thanh nién Cjng san Ho Chi Minh duroe
hurémg cdc ché d, chinh sdch theo quy dinh hién hénh.

4, Hiéu trromg co the phén cong gido vién lam cong tac tr v an chuvén trach
hoje kiém nhiém. Gido vién lam céng tic tir viin duge bd tri chd lam viée riéng
vi duqc vin dung hwomg cdc ché di chinh sich hién hinh.

Pitu 25. Trinh dﬁ chuiéin dwrge dio tao cia gido vién

1. Trinh d& chuin duge ddo tao clia gido vién duoe quy dinh nhur sau:

Co hang tot nghiép dai hoc su pham hogc cd bﬁng tot nghiép dai hoe va co
chimg chi boi duémg nghigp vu sur pham déi vai gido vién THPT.,

2. Gido vién chua dat trinh dé chuén quy dinh tgi khoan | Diéu nay durgre
nha truomg, co quan quan 1y gido dye tao diéu kién hoc tip, hoi dudmg dé dat
trinh dé chudn.

3. Gido vién co trinh d¢ trén chuan co nang luc gito duc cao duge hudng
chinh sach theo quy dinh cia Nha nude, duge nha truomg, co quan guan ly gido
duc tao digu kién dé phat huy tie dyung clia minh trong giang day v gido due.

Diéu 26. Hianh vi, ngdn ngir irng xir, trang phuc ciia gido vién

1. Hanh vi, ngén ngir img xU cos gido vién phai ding mye, co tac dung
gido dye dbi véi hoc sinh.

2. Trang phuc cla gido vién phai chinh té, phi hgp véi hoat déng su pham,
theo quy dinh clia Chinh phi v& trang phuyc ca vién chire Nha nude.
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Diéu 27, Cic hanh vi gido vién khing dwge lam

Giao vién khong duge cb cac hénh vi sau day:

I. Xie pham danh dy, nhéin pham, x4m pham thén thé cia hoc sinh va dong
nghigp.

2. Gian lan trong kiem tra, thi cir, tuyén sinh; gian lin trong ddnh gia két
qua hoe tdp, rén luyén cua hoe sinh.

3. Xuyén tac ni dung gido due; day sai ndi dung kién thire, khéng ding véi
quan diém, dudmg 16i gido duc clia Péng va Nha nurde Viét Nam.

4. Ep bude hoe sinh hoc thém dé thu tidn,

5. Hut thude 14, udng rugu, bia va sir dung cic chit kich thich khic khi
dang tham gia cac hoat ding giao duc; sir dung dién thoai di déng khi dang day
hoe trén 1ap.

6. B gidr, bd budi day, tity tién cat xén chuong trinh gido duc.

Diéu 28. Khen thwimg va xir Iy vi pham déi véi gifo vién

|. Gido vién co thanh tich s& duge khen thudmg, duge phong ting cac danh
higu thi dua va cac danh higu cao quy khéc.

2. Gido vién co hanh vi vi pham quy dinh tai Didu 18 nay thi bj xir Iy theo
quy dinh cua phap lugt,

Chwong V
HOQC SINH

Pic¢u 29. Tubi hoe sinh

1. Tudi ctia hge sinh vao hoc lop 10 14 15 tudi,

P61 véi nhimg hoc sinh duge hoe virgt 16p & cp hoe trude hodc hoc sinh
vito cdp hoc & df tudi cao hon tudi quy dinh thi tudi vao 16p 10 duge giam hodic
tAng cin cir vao tudi cia nim 16t nghigép cap hoc trurde.

2. Hoe sinh 14 ngudi din toe thidu so, hoc sinh khuyét tit, hoe sinh ¢6 hoan
canh dic bigt kho khin, hoc sinh & nuée ngodi vé nude cé thé vao cip hoc &
tudi cao hon 3 wéi so viai tudi quy dinh. -

3. Hoe sinh khang duge liru ban qué 02 lan trong mdt edp hoc.

4, Hoce sinh c6 thé Iye 16t va phét trién sém vé tri tué co thé vao hoc trudce
tudi hodc hoe vugt lop trong pham vi cip hoe. Thit tuc xem xét ddi voi timg
trirémg hop cu thé diroe thue hién theo cée bude sau:

a) Cha me hofic nguéi d dau c6 don dé nghj véi nha trwémg;

b) Higu truémg nhé trudmg thanh 1ap hdi dong khao sit, tr van gbm: cdc dai
dién cua Ban giam hiéu va Ban dgi dién cha me hoe sinh cia tnrdmg; gido vién
day lép hoe sinh dang theo hoe; gito vién day lop trén; nhin vién y te;

c) Can cir két qua khao sdt cia hoi dong tr vin, Hiéu trisong xem xét, quyét
dinh.
Piéu 30, Nhiém vy ciia hoe sinh
1. Thye hién nhiém vy hoc tap, rén luyén theo chuong trinh, ké hoach giao
dyc cla nhi trudmg,

2. Kinh trong cha me, thay gido, o gido, can b, nhin vién cia nha tnrimg
va nhimg figudi lém tudi; doan két, gitip d& 13n nhau trong hoc tép, rén luyén;
thue hién dicu 18, ndi quy nha truémg: chip hanh phap luat ciia Nha nurde.

3. Rén luyén than thé, gi gin vé sinh c4 nhén.
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4. Tham gia cdc hoat dong tip thé ciia truémg, cia lop, cia Boan Thanh
nién Cong san Hé Chi Minh; gitp d& gia dinh va tham gia cdc cong tac xa hiy
nhir hoat déng bao vé méi truémg, thire hién trdt tir an toan giao 1hcmg

5. Gir gln bao vé tii sin cia nhd tnrimg, noi cong cing; gop phin xiy
dung, I:ran Vi va phat hu:.r truven thong clia nha treéng.

Diéu 31, Quyen caa hge sinh

1. Brge binh dﬁng trt_‘rng viée hudng thy glan duc toan dién, dirge bao dam
nhimg diéu kién vé thii gian, co sd vt chat, vé sinh, an toan de hoc tép & lap va
tir hge & nhi, duge cung cap théng tin vé viéc ftoc tip cla minh, duge sir dyng
trang thiét bi, phuong tién phuc vu cac hoat ddng hoc tap. van hod, thé thao cua
nha trudmyg theo quy djnh.

2. Puge tén trong va bao vé, duogc déi xir binh dﬂnE,., dén chi, duge qu}en
khigu nai véi nha tnromg va cac cﬂp quELn. ly gido dyc vé nhimg quyét dinh doi
véri ban than minh; duge quyén chuyén trudmg khi ¢é 1y do chinh ding i]‘lﬁ:n quy
dinh hién hanh; duoc hoc trude tudi, hoe vuot lép, hoe & tudi cao hon tudi quy
dinh.

3. Puge tham gia cac hoat dong nham phat trién niing khlf:ll vé cac mon
hoe, thé thao, nghg thuit do nha trutmg t6 chirc néu cé du diéu kién; dwge gido
duc k¥ nang song.

4. Purge nhan hoe béng hodic tri cip khic theo quy dinh doi viri nhimg hoc
sinh duoe hudmg chinh séch 3 héi, nhimg hoc sinh ¢6 kho khan vé doi séng v
nhimg hoc sinh ¢6 ndng lye dac biét.

5. Puoe hudng cac qu}rén khac theo quy dinh cia phap luat.

Piéu 32. Hanh vi, ngdn ngif dmg xir, trang phuc cua hoc sinh

1. Hanh vi, ngon ngit ung xir cua hoc sinh trung hoc phai dam bao tinh van
hod, phit hep vi dao dire va 16i séng cia lita tudi hoc sinh trung hoe.

2. Trang phuc cia hee sinh phai chinh 1€, sach s&, gon gang, thich hop voi
dd tudi, 1huan tién cho viéc hoc tap va sinh hoat & nha truomg.

Piéu 33. Cic hanh vi hge sinh khnng dge laim

1. Xic pham nhéin pham danh du, xdm pham thin thé gido vién, can b,
nhéin vién cia nha trudmg, ngudi khac va hoe sinh khéc.

2, Gian lén trong hoc tip, kiém tra, thi ctr, tuyén sinh.

3. Lam nq,L khﬁc str dung dign thoai di dong hodc may nghe nhac wong gid
hl;:u:, hit thude, u::-ng rurgry, bia va sit dung cac chat kich thich khac khi dang tham
gia cac hoat déng gido duc.

4. Panh nhau, gay réi trit ty, an ninh trong nhi trudng vi noi cdng cdng.

5. Luru hénh, sir dung cac an pham dc hai, doi truy; duwa théng tin khéng
linh manh lén mang; chei cde tré choi mang tinh kich dong bao lwe, tinh dye;
tham gia cdc té narr xa hi.

Piéu 34. Khen thwimg va ki ludt ddi véi hoe sinh

1. Hoe sinh cé thanh tich trong hoc tip va rén luyén duge nha truémg va cac
cap quan Iy gido dyc khen thuémg bang cdc hinh thire sau déy:

a) Khen trurde 16p, trunde trudng;

b) Hha::n lhuém,g cho hge smh tién tién, hoc sinh g,n:m

¢) Cép giay chimg nhan, giay khen, bang khen, néu dat thinh tich trong céc
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k¥ thi, hdi thi theo quy dinh cia Bd Gido duc va Pao tao;

d) Cac hinh thirc khen thueng khic.

2. Hoe sinh vi pham khuyét diém trong qué trinh hoc tip, rén luyén cb thé
dugre khuyén ran hodic xir Iy Ki lufit theo cac hinh thire sau day:

a) Phé binh trurde 1op, tnrde trrdmg;

b) Khién trich va thong bao vl gia dinh;

¢) Canh cdo ghi hoe ba;

d) Budc thai hoe e thai han. .
Chwong V1°

QUY DINH POI VOI NHAN VIEN HO TR, PHUC VU

bieu 35. Nhiém vu ciia nhén vién viin thr

- Thye hign céng tac van thu, luu trir quan 1y edng vin, tai ligu so sdch
hanh chinh va cdc con déu;

- Cing tac 18 tén;

- Phin tich, tong hgp, lim béo céo;

- Quan 1§ luru trir hé so

- Soan thao cong vin, hop dﬁng, cho Truémg;

- Xir i céng van di, cong vin dén;

- Nghiép vy hanh chinh van phong khéc (déng déu, ...)

- Phat va thu nhﬁ‘ng bdo cdo thong tin 2 chiéu do Ban Giam hiéu chi dao,
phu triach cong vin di, déen.

- Mt 80 cong viée hanh chinh khic theo sy phin cong cia ldnh dao Nha
trrmg: Hiéu trrdng; Pho Hiéu tridmg: T6 trirémg hanh chinh...

Pién 36. Hhiﬁm vu ciia nhin vién ké todn

- Lén dir kién ké hoach, thu chi ca nim, qu:.', thang.

- Ghi chép, phin anh chinh xac, kip thai co hg thong van de thu chi theo
quy dinh cia chi dd ké todn.

- Quyét todn tai chinh diing quy dinh, thiri gian.

- Quan 1y lao ddng, tién luong cia cdn bd, gido vién, nhin vién, gial quyet

cdic thil tuc ché dé ve tuyén dung, thoi vige, nghi huru theo quyét dinh.
- Thim dinh gi4 cdc hgp ddng kinh té.

- Cong tac bao higm.

+ Phoi hop véri edng ty bao hiém pho bién ché dé bao hiém tdi gido vién va
hoc sinh va phu huynh hoc sinh coa nha truémg.

+ Lip danh sich hoc sinh va thu phi bio hiém theo nhimg thod thuéin voi
cong ty bao hiém.

+ Hurémg dén uhq hoe sinh ké khai trung thwre vﬁﬁﬁy du cac khoan myc quy
dinh trong giay yéu cau bao hiém ki hop dong bao hiém va chuyén phi bao higm
thu duge cho congsty bao higm theo ding quy dinh.

+ Khi gido vién va hoc sinh nha trudng bi tai nan, om dau phai diéu trj nim
vién, phau thugt, .. 'r,hua:,:-: phnm vi triach nhlém bao h1ém, phai nhanh chong lam
nhig thi tuc cin thiét theo mau hudng dan cia cong ty haﬂ hjern dé giap gido
vién vi hod sinh hodic g.la dinh hoc sinh sém nhin duge tién bao hiém.

- Mt 6 edng vide hanh chinh khac theo sy phin cong cia linh dao Nha
triromg: Hiéu triedng; Pho Higu trudmg.,
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Piéu 37. Nhi¢m vy ciia nhin vién thi quy
- Cip nhat diy dii, chinh xde, kip thai thu - chi - ton qu¥ tién mat vao So
qu¥; bao cdo duge ngay khi Linh dﬂ.ﬂ cén,

- Thyc hién diing quy dinh vé trach nhigm vé quén 1y quf tién mjt cia Nha
truromg;

- Mg sﬁ}hu chi néu: . : o

+ 50 viet tay {ciia Cuc Thong k&) ghi diy du ndi dung o trang dau, danh so
trang do thi quy thye hwn

+ $6 in trén mdy thi in ra tir pha.n nhap ligu s ké toan,

- Moi khoan thu chi phat sinh phai duge thye hign trong quy dinh Nha
triémg vé qui tién mit va co chimg 1u diing quy dmh

- Khi nhén duec phifu thu, phiéu chi (do ké todn lip) kém theo chimg tir
goc, thi quy phai:

+ Tign mat ton qui phai duge hen giir tai két, khang duge dé & nhidu noi
hodc mang ra khai Tm'm'lg Rhnng durgre de tién cia ca nhén vio Lmnlg, két. Tién
mat ton quy phai ﬂm,‘rc sﬂp xép theo loai gidy bgc vi dm;rr:: kiém lai cudi ngiy.

+ Hang ngay, ké toan ciing kiém ké quf tién mit va doi chiéu sb sach, ky
vao so qui (v ict tay vé ban in);

+ Khoa 51:- va khoa két trude khi ra ve.

- Mt sb céng viée hanh chinh khée theo sir phin cong cia linh dao Nha
trudmg: Hiéu trudmg; Phé Higu truomg.

Piéu 38, Nhiém vu ciia nhiin vién y te

- Tur viin va cung véri nha tririmg 1am tit cong tic tuyén truyen, cong tic dé
phong v han ::he tai nan trong hoc sinh.

- Giai quyét cac trudmg h<.;rp 50 ¢iru, Xur 1y ban ddu cdc bénh thong thudmg
(khi HS dang hoc va tham gia cac hoat ding khéc [al mmngj Sau khi xr Iy ban
ddu cin thong béo chn cha me hoc sinh biét dé gia dinh tiép tuc giai quyet va
chuyén Ién 0 86y 1 tuyén trén,

- T chite khiam stre khoé dinh kv cho hoc sinh. Phoi hop véi gia dinh hoe
sinh trong viéc phong bénh va chiva bénh.

- Té chirc thye hién cde chuong trinh, bao vé cham soc va giao duc sug
khoé ciia nginh v t-e va gido duc dao tao trién khai trong ndm hoe,

- Tu;.ren tru}fen phing Lhé—r@_ cac bénh tit hoe duomg (cdn thi, gu veo ool
song, mét so EEH: bénh thutmg méc phm & Iira tuoi hoe sinh). Hu&ng dan can b,
gido vién, chnng cdc té nan x8 hoi va thue hién cong tic din =06 ké hoach hod
gia dinh.

- Tham gia kiém tra, xiy dung truéng hoc (xanh - sach - dep), an toan vé
sinh,

- Thye hign so két, Tﬂng két, dinh gid tinh hinh sire khoé hoc sinh, lgp sn
sire khoé, phigu khém sic khoe dinh ky. Thye hign théng I-:c—: bdo cio vé v té
trudmg hoe theo quy dmh cia B Gido duc va Paotao ,Bo Y té.

- Mot s6 cong viée hanh chinh khic theo sy phin cong cia lanh dao Nha
trurdmg; Hu;'u trirémg; Pho Hidu trudmg,

Pitu 39. Nhi¢m vu cua nhéin vién thiét bj )

- Lap Lt ¢ céc ho 50, s0 sach quan 1y thiét bi: danh muc thiét bi, s0 theo

24



ddi mugn, tra thiét bi, theo méu chung va hang thang phai trinh Ban gidm hiéu
ky duvét.

- Cling véi to truomg chuyén mon thuéng xuyén kiém tra danh gia, phan
logi thiét bi, co ¥ kién dé xuat voi to chuyén mon, vaéi Ban Gmm h]gu nha
triromg vé tinh hinh bao quan va sir dyung thiét bj cia gna-n vién. Sap xép thiét bi,
dé ding day hee mét cich khoa hoc. hop Iy va an toan, thudn tién trong viéce
bao quén va sir dung cta cdn bd, gido vién.

- Ciip nhit théng tin dﬁng k}.« mugm thiat l',u cua gido vién, chuiin h; thiét bi,
do ding day hoc theo }’:u cau cia gido vién qua phleu mugn theo mau. Tuyét
doi khong duge dé mat mat, hu hong i san, thiét bj thude pham vi minh phu
trach. Thmg ké sdh lwot sir dung thigt bi ciia gido vién timg tuin, timg thsmg,_r 5
lugt day (mg dung céng ngh¢ thong tin cia gido vién, lap danh sach gido vién
khun,g, sir dung thiet bi theo ke hoach va cac gido vién sir dung it hon so vai gmu
vién khic day cing khéi cling mén va bdo cao cho Ban gigm hidu vio cudi méi
thang.

- Tham muu, dé xudt cho Té trrémg, Ban giam hig¢u nha tredmg cac gia’i
phip bao quan, vé sinh phéng chirc nang dinh ky, dé xuat thanh Iy thiét bj
khong com s du:r]g hay mua sam thiét bj m&i. Thudmg xuyén ¢ap nhit théng tin
s0 liéu dé bdo cao khi cén thiét.

- Phai hop vai gido vien phy trdch phong vi tinh xdy dyng ké hoach bao tr
may lam viée cla nha tnedmg (k& ca cic may cla 16 chuyén mén) phai co lich
bao tri dinh ky. Khi bao tri phai co bién ban ghi rd: NOi dung bio tri, 50 may
diat virus, sa lm;mg rruaq-,r binh thurémng, sé Irgng médy bat thirdmg, s6 Iugng may
d xir ¥, dé xudt gidi phap sira u..hi,'m (néu ca).

- Tre gmp glan wén bé mén vé ki thudt hay cdc vin dé lién quan thiét bi
day hoc khi cé yéu ciu.

- ?{a;,r dl,mg cac quy dinh vé phong ching chiy, nd; dam bao an toan cho
giao vién va hoc sinh trong qua trinh thyre hianh, thi nghiém.

- Phai chju trdch nhiém trude Ban Giam hiéu vé viéc lam maL hir hong gy
thiét hai cho nha tnrdmg.

- M6t s6 cong viée hanh chinh khéc theo su phén céng cia lanh dao Nha
treémg: Hiéu truomg; Phé Higu truomg.

Piéu 40, HII'I;I'I] vy cia nhén vién thw vign

- Tham muu gip Higu trudmg xdy dymg ké hogch hoat déng dai han va
ngﬁn han eia thu vién: 16 chire didu phm toan bd he thnng thong tin, tur ligu, thu
vién trong nha trudmg;

- B sung, phét trién ngudn luc. théng tin trong nude va nwde ngodi dap img
nhu cdu gidng day, hoc tip. nghién ciu khoa hoc va chuyén giao cong
nghé cia nha trrémg; thu nhan cde tai liéu, cdc r::ﬁng trinh nghién etu khoa
hoc da dm;!c nghigm thu, cac dang tai ligu khdc cia nha trudmg, cac an pham
tai troy, bieu tang, tai heu trao doi gilra cae thur vign;

- Phoi hl;!p v bg phin tham dinh, cdc 10 by mén trong cdng tic bd sung
lyra chon [al liéu; , . _

- Phoi hop voi Ké todn bo sung tai liéu bao dam ding cac nguyén tic tai
chinh cua nha trromg;
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- T chire xir 1y, sép xép, luru tril, bdo quin, quan I tai ligu; xay dyng hé
théng tra ciru thich hep; thiét lip mang ludi truy nhip va tim kiém thong tin ty
dong hod; xay dung cac co s& dir ligu;

- Té chire phuc v, hucmg din cho ban doc khai thic, tim kiém, st dung
hiéu quéa ngudn tai héu vi cdc san pham dich vy théng tin — thur vién théng qua
céc hinh thirc phuc vu cia thu vigén phi hop vai quy dinh coa phap lud,

- Nghién cir, L'rng dung thanh tiru khoa hoc cﬁnp__-, nghé tién tién va cing
nghé théng tin vao Eﬂ[‘lg tﬁc thir vién:

- Phin loai cy thé v& sach gido khoa, séch Béo, tai lidu sip xép khoa hoe dé
lay, dé tim, giir gin, bao quan va vé sinh thuimg xuyén, dam bédo khong bi mai
mot, hir h:’_mg,

- B&s:: quén, v§ sinh thuimg xuyén, nhip kho cde logi sich vo duge cip hodc
mua ve, lap s6 ghi chép huu trir hod don chimg tir mnfn: khi dwa vao sir dyng;

- Hang nim kiém ké hai lin: Péu nim va cudi nim, 14p bdo cdo tinh hinh
vé chat lrgmg SGK qua vige sir dung, S6 sdch thicu phai duge cu the timg loai
va dé xuit mua sim bo sung; ;

- Xiy dimg ké hoach bdi dufmg, tyw boi dubmg chuyén mén, nghiép vy,
ngoai ngi¥, tin hoc ciia can bé thr vién nhim nang cao chat hegng hoat déng thu
vien,

- Mt sd cong viéc hanh chinh khac theo sur phin cong coa lanh dao Nha
trudmg: Hiéu troedmg, Pho Higu truomg.

Diéu 41. Nhi¢m vu cia nhin vién phuc vy

Trre tiép thue hién va tham muwu véai Lanh dao Truimg vé cac ndi dung vé
sinh mdi trudmg, khung canh su pham trong Nha trudmg:

- Bam bao tot vé sinh méi trudmg (phong lam viée, phong hop, phong hoc,
hanh lang, ciu thang, san truomg, hé thong thodt nwde, cdc khu vé sinh cia GV
va HS, dam béao don vé sinh sach s& toan bd khudn vién nha trudmg).

- DPam bao nuréc udng, vé sinh an toan, day da cho can b, gido vién,

- Gilr td1, diing bén cic b ding, dung cu duge nha tnrtmg trang bi.

- Bdo céo kip thai tinh hinh gitr gin vé sinh cia cac b phan cac thanh vién
trong nha trudmg. Cha E:-:}ng I-:hﬁc phuc nhimg vigc trong kha ndng co thé, kién
nghi kip thoi nhimg véin dé nim ngodi kha ning ur giai quvét cla cd nhén.

- Phéi hyp tht véi bao v¢ va cde GVCN d¢ hodn thanh tot nhiém vu, dong
gop tich cye vao viée xay dyng méi truomg sur pham cia nha tredmg xanh - sach
- dep.

Diéu 42. Nhiém vu ciia nhéin vién bio vé

- Thudmg xuyén xem xét tinh hinh dién bién hoat déng héng ngay trong khu
vue nha trémg. Kip théi dé xuidt nhimg bién phip bdo vé an todn chung cla co
quan vé cdc mit: té san, con ngurd, hoa hoan, moi trudmg. ..

- Thye hign nghiém chinh kip thoi cac chin truromg ké hoach, bién phip, cic
yeéu cau cua Lanh dao truomg ve nhmm v duge giao.

- Trong khi lam nhiém vu, it nhat 01 ngroi phai thudmg xuyén cé mat tai v
tri edng tée. Khong tiép khich rmng, khong nim trong khi tryre, khong ty ¥ cho
murgn, cho thué cdc vét tr, phueng tién thude CSVC cia Nha truimg,. Khong dé
agroi ngoai tr do ra vao hofdic g bat o vt gi vao trong trudng.
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- Thuong xuyén di lai, quan sat, phét hién, kip thoi ngin chﬁn I::hung ché
moi biéu hién tiéu cue co kha nang lam hai dén trit 1y, an todn v& 13i ¢in vi con
nguei trong khu viee nha trirdmg,

- Kip thin bido edo vii Lanh dgo nha trrémg vé tinh trang sir dung CSVC &
céc lap, cae khu vire, cac b phiin. Chi déng khic phm: nhimg hang hoc nhe cua
CSVC trong kha ning co thé lam duge. Bho cdo, d& xudt kip thén véi lanh dao
nhitmg van dé nam ﬂgum kha nang tr giai quyét cla ban than.

- Nhic nhé moi nguini thire hién diing cée ,ncu quy, quy dinh cia nha trirémg
ban hanh (viéc di lai, ra vao, tr trang phuc HS, nm dc Xe...)

- lam sdt, theo doi vao =0 kip théi vdi a6 ligy tiéu thy dién, nudce nha
triromg sir dung hang thang.

- Chiu tréch nhiém bdo vé tmin b co s& vit chit, trang thiét bj cla nha
trirdmg, néu dé mat tai san phai dén bi lhm guy dinh.

Diéu 43. Quyén cia nhin vién ha troe phye vy

a) Duge nha trudmg tao diéu kién dé thyc hién cic cong viée chuyén mon
theo chire ning nhiém vy;

b) Puye hurdmg moi quyén lei vé vt chét, tinh thin va duge cham séc, béao
vé siic khoé theo cac ché df, chinh sach quy dinh dbi vdi vién chirc va lao ding
hop dong;

¢ Bhrgre trire tlepho@r:ﬂ'rmgqua cic t6 chire ﬁmyaquénlynhém:hg,

d) Puge hrdng luong vi phu cdp (néu cd) khi duge cir di hoc dé néng cao
trinh d¢ chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh hién hanh;

d) Puge cir tham gia cdc 16p bdi dudmg, hdi nghj chuyén dé dé ning cao
trinh d§ chuvén mon, nghigp vu;

¢) Duoc bao vé nhan phim, danh du, an todn thén thé;

) Puoe hudng cdc quyén khac theo quy dinh cia phap luit.

Chwong VI
TAILSAN, TAl CHINH

Pieu 44. Co s viit chit va thiét bj ;

Khudén vién nha truomg duge xdy dung riéng biét, co twémg rdo, cong
trirdmg, bién triéme; céc khu vyre trong nha trueomg duge bi tri hop 19, luén sach,
dep. Da dién tich sir dung dé diam bao th chire cdic hoat déng quan Iy, day hoc va sinh
hoat.

a) Dién tich: T ﬁng dign tich :ur dqmg cia trirdmg: 20.998m* du theo tiéun
chuin quy dinh, ddp img yéu ciu t5 chite cac hoat déng gido duc.

b) Phong hoc, phong b mon.

- Phong hoc: 36 phong hoc (48m*/phong ) thoang mat, du anh sang va co hg
théng 4m thanh tét.

- Phong bo men: XX phong (XXm*/phong) thoang mat, du dnh sang,

¢) Phong phuc vu hoc tap.

- 03 phong bd mén Ly, Hoa, Sinh;

- 02 phong Tin hoc;

- 01 phong tap TDTT da ning 420m®

- 01 hoi trudmg e6 sire chira 100 nguri;

- 01 phong truyen thing
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- 01 phong Thur vién;

- 01 phong v té;

d) Khéi phong hanh chinh,

- 01 phong Hiéu trurdmg,

- 02 phong Phd Higu troomg;

- 01 phong Doan TNCS Hoé Chi Minh;

- 01 Phong Cong doan;

- 01 phong khach;

- 01 phong hop héi truomg,

- 01 phong Vin phong;

- 01 Phong Keé todn;

- 01 phéng tiép dén;

- 01 phong bao v§;

- 01 phong tir van tam ly.

¢) Phéng hé tro, phuc vu.

- 02 phong nghi cho gido vién,

- 04 nha vé sinh cho giao vién, 07 khu nha v¢ sinh cho hoc sinh.

- Khu sa‘m chaoi bl tip;

- Khu dé xe;

g) Hé mémg ha ting cong nghé thong tin két ndi internet,

Péam bao dip tmg yéu ciu quﬂﬂ Iy va day hoc cu thé,

Bicu 45. Quy ﬂlnh cu thé cho tsit khoi cing trinh (Theo thwe té tai
trirdmg va bo sung neéu dp dung khi trién khai thyre hién chwong trinh Gido
duc phd thong mi)

- Phong hoc

Cé i phong hec dé hoe 2 ca/ngay;

Phong hoc xdy dung theo tiéu chuén cia Bo GD&DT;

Phong hoc e6 di ban ghé phh hop véi tirng cdp hoe, ban hoc clia gido vién,
o6 bang viét va di didu kién vé énh sdng, thoing mat. Mét sb phong hoe cé
trang bj hé thong mdy chiéu phuc vu day hoc.

Fh::mg hge by mon: Thure hién theo quy dinh ciia B6 GD&DT vé tidu
chudn phong hoc bd mén.

- Khoi phyc vy hoc tip gdm: Ouy dinh cy thé cho cde phong.

- Khéi hanh chinh. Gy dink cu thé cho cde phing.

- Khu san choi béi tép

Hién dang chiém 7000m? 20.998m* = 33.3% tong dién tich mit bing cuia
truémg; khu sén choi ¢o hoa, ciiy bang mat va dam bao vé sinh; khu bii tip co
da thiét bj luyén tip thé dyc thé thao va dam bao an toan,

- Khu vé sinh va hé thong cap thoat mrde

Khu vé sinh sach s& va day di duge bo tri hop 1y theo timg khu vire lim
vige, hoc tap cho gido vién va hoe sinh, €6 d0 nurde va éanh sang, dam bao v§
sinh va khong lam o nhiém moi trirdmg,

Cé hé thong cap nude sach. hé thong thodt nurde cho tat ca cde khu vire theo
quy dinh vé v sinh mdi tnrdmg,.

- Khu dé xe
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B tri hgp 1f trong khudn vién nha truémg, dam bao an todn, trit tr, vé sinh.

- Cing tin

Bé tri hop 1y trong khudn vién nha truéng, dam bao an toan vé sinh thyc
phém, trat e khong lam anh hwong dén cac khu vure khéc,

Picu 46. Quy djnh mua siim tai sin, thiét bj gido dye

- Vio dau thang, & hang nam

Giri biéu mau dang ky tai san, trang thiét bi, do diing day hoc vé cho cac to.
Han thu lai la 111:‘,!'[ tudn sau dé lanh dao nha truong xem xeét va mng hnp thanh
danh muc mua sam {k& ca trang thiét bi ma lanh dao Nha truémg thdy can trang
bj thém). Ban mua sim tai san nha truong tién hanh tim cdc don vi cung cép (ke
ca trén mang) dé khao sdt gid ban..

L"um théng 8, ddu thing 9:

Téng hop néi dung dge mua sdm; bio cio S& Gido duc va Dao tao phé
duyét theo hurdmg din ciia Phing K& hoach Tai chinh.

- Viéc thyre hién nguyén tic, quy dinh vé mua sim vt tr tai san:

Thyre higén ding nguyén téc, quy dinh vé mua sim vét tur tai san: tat ca cac
vt tr ti san ¢o gid tir 5.000. [mn dong tré 1én dm;rc tham khao bii 3 hén bédo gia
l::ua céc nha san xudt - cung Eﬂp vé tai san, thiét bi. Trén co so dﬂ Ban xét gia va
lJEp nhin tai san cia trudmg chon mua vt tu tii san co gia thap nhat diéu kién
dang nhét vé chiing loai, thing s6 k? thudt.

Diéu 47. Quin If thi sin vi sir dyng thiét bj

a) Quan Iy, sir dung ti san va thiet bj

- Lip hé mquan Iy tai san, thidt b1 day hoc.

- Bn:: sung vi hoin chinh bang keé tai san cua ké mau 6 d6i chiéu voi tai san
thure té, sir dung phan mém Quan 1y tai san co dinh dé ho tro cong tic quan 1V tai
sén.

- Kiém tra, bd sung va lam mdi s6 theo déi TSCD va dung cu tai noi sir
dung.

- Thue hign vige tiép nhin, siip xép, bao quin, bao duﬁ‘ng, sira chita nhd cdc
thiét bj day hoc. Bo tri va lap dat dilrlg véu cau k¥ thudt ciia cac thiét bi d‘.a}r hoe
co trong Nha trudmg: Tiép nhdn v ldp bién ban ban giao ngay cac trang thjet bi,
di dung day hoc cho ede phong chire ning, cdc t6 chuyén mén. Chuyén giao
cho ké togn bién bin gmu nhén danh muyc thiét bi gitra truémg véi dai dién tring
thau bén dy an dé vao ho so so séch. ‘

_ D¥4n nhin kidm ké tai san, trang thiét bi v&i cdc tham s6: Phéng, STT, Tén
tai san, nguén gdc, nAm dua vao sir dyng,... tit ca tai san, trang thiét bi cl va
mi. ;

- Huémg din quy trinh sir dung dén trén céde trang thiét bj. Hudng dan thao
tdc sir dung lhﬂngqua gido vién phu trach. NGi quy cu thé cho timg phong chire
ndng va treo trurde cira phﬂng

- Lam béng hwémg din sir dyng thiét bj dan lén thiét b,

- Phén cdp quan ly tai san dén timg phong ban co 1ap s0 theo dbi tai san cb
dinh va dung cu tai noi sir dung.

- Thudng xuyén kiém tra, cénh gidc, nhﬁc nhé phong ching trém cép,
phéng chéng chiy no, chi déng thyre hién co ké hoach.
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b) Thanh 1y tai san, thiét bj

86 tai san, trang thiée bi hwr ¢fi, lac hau hodc khéng con nhu cau sit dung
Nha triromg phai xin thanh 1y nhanh va phai dim béo quy trinh, céng vige duoe
tién hanh nhu sau:

- Tdp hop Bién ban dé nghj thanh Iy tii sin hu cil hay khing con nhu cau
sir dung cla co 50 (Nhin vién, gido vién quan ly tre tiép tai san) dén trén
phong Hoi dong.

- Bidu chuyén tai san con sir dung durge tl.; cdc phéng, ban khéng con nhu
chu sir dung sang sang phong, ban co nhu céu st dyng lai.

Cor 56 [gp Bién ban dé nghi thanh Iy tai san hwr cii hay khéng con nhu cau sir
dung (ldn hai, néu cé digu chuyén)

- Hop H{i dbng thanh Iy trutmg (d& duge thanh lgp du co cau theo quyét
dinh cua Higu trwdng) tién hanh kiém tra thire t& va dé nghj xir IV cd ghi bién
ban.

- Giri cong viin xin thanh 1y ti san, thiét bi vé $& Gido duc va Dio tao (qua
Phong Ké hmch — Tai chinh) (kém theo Bién ban hop HO1 dong thanh Iy + Bang
tong hop tai san xin thanh 1y).

- Tién hanh thanh Iy khi $¢ da duyét thanh ly theo Quyét dinh,

- Két qua ban thanh ly dl.ﬂ;:l-l: ké khai day da: Ho va tén ngudi mua, dom gia,
56 luomg t4i san,... va da niém vét trén Phong Hai dbng. Tnng 56 tién thu duoc
ban tai san thanh l;-, néu trén & nop vao Kho bac nha nude quin va goi ban sao
bién lai vé S¢ Gido duc va DPao tao.

Diéu 48. Quin I¥, sir dung, quyét todn kinh phi ngin sach Nhi nuée cie
ngubn thu

Thyc hu:n ding chc quy dinh lap. du todn, quan ly, sir dung, quyeét todn
kinh phi ngn.n sach Nha nurde.

1. Béu ndm hoc nha trudmg thong bio cong khai

a) Kinh phl hoat déng hang nam, bao gém cic nguon kinh phi do ngén sach
r.:ﬁp, cdc nguon tai chinh khac.

b) Céc khoan thu theo quy dinh cia nha nude cho cdn bg, gido vién, nhén
vién, cha me hoc sinh vé hoc sinh duge biét dé thue hién.

¢) Cong khai quyét todn kinh phi hang nim cia co quan véo cudi nim.

2. Béu nam hoe nhé trdmg 6 chic hop gita Lanh dao, cic bd chi chét
ciia nha triromg vari cha me hoc sinh toén trudmg dé thong nhét thoa thudn: Cic
khoan thu xd hi hod giao dyc trong Nha trwdmg khong theo quy dinh cua Nha
nuére nham dap ung cho cdc hogt dong cua nha tnrimg duge higu I:|Ud hom.

3. Gido vién chi nhiém thu tién ciia hoe sinh phai tong hop va ndp ngay ve
bé phén tai vy cha Nha truomg, Bo phin tai v viet bin lai thu phi tra cho hoe
sinh khi n-:}p tién hoc phi.

4. Sn tién thu ctia hoc sinh nha trdmg tong hop va edng khai todn triréng
vao cubi nam hoc,

>, Mm chi ti€u cua Nha truong déu nim trong quy ché chi tiéu noi I:u:;- da
duge thing nhit trong héi nghj cdn bé cong chire dau ndm va do Higu truomg to
chire hop héi dong mua sim thing nhét quyét dinh, i

6. Cac b phin khi ¢d nhu ciu chi tiéu, mua sim phuc vu cong tac chuyén
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mén phai 1gp dy tri kinh phi. Cong vige chi dyroc thue hién khi dy tri kinh phi
da dwoc Hiéu trudmg phé duyét.

7. Cudi nam tai chinh sau khi d3 duge don vl quan ly tai chinh cap trén
kiém tra ]:-hE du:,r¢1 nhd truéng cong khai tii chinh cho toan thé cén b, gido
vién, nhén vién biet.

8. Tit ca tai ligu, hé so, chimg tir, s6 sich, con diu hét giér phai duoe dua
vao (. Nghiém cam mang h& s¢r chimg tir, tai ligu ra ngodi trirdmg (trir trrdmg
hop c6 s déng ¥ cia lanh dao co quan). .

Chwong VIII®
TUYEN DUNG, SU DUNG VA QUAN LY VIEN CHUC
VA LAO BONG HOP BONG

Piéu 49. Xac dinh vj tri viée laim vi 86 lwgng negwrdd lam vige

1. Xac dinh vi tri viéc lam.

a) Nhém vi tri viéc 1am gan véi cong vige lanh dao, quan ly, diéu hanh (02
vi tri):

- Hiéu tnuromg;

- Pho Higu trirong.

b) Nhom vi tri viée lam gln véi cdng viée hoat ddng nghé nghiép (01 vi
tri}: Giao vién.

¢) Nhom vi tri viée ldm gﬁn VOl cong vigc hé tro, phuc vy (07 vij tri):

- T']"ILIF VIEN:

- Thiét bi, thi nghiém;

- Céng nghé thong tin;

- K& todn:

- Van thur,

=Y té;

- Bao vé.

2. 56 lwgng ngwdi lam vige. Theo quy dinh hién hanh.

Di¢u 50. Tuyén dung

a) Tuyén dyung vién chire.

- Viéc tuyén dung vién chirc gidgo vién, nhén vién thyc hién theo phin cip
ctia UBND thanh phd Ha Ngi theo quy dinh cua céc ky tuyén dung.

- Viée tuyén dung vién chire dam bio cong khai, khich quan, dén chi, cong
bing vé ding quy dinh cla phap lugt.

b} Tuvén dung lao déng hop dfﬁng theo Nghj dinh 68/ 2000/ND-CP ngay
17/11/2000 cia Chinh phi.

- Truémg ¢6 thim quyén tuvén dyng, ky hop dong lao déng theo Nghj dinh
68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cia Chinh phi ddi vai cdc vi tri nhén vién
bao v¢ va nhin vién phyc vy, nhén vién niu in (trudmg ban trd, ndi ) trén co
s 50 lugng duge UBHI} Thinh phd phé duyét va S& Gido dyc va Pio tao Ha
Noi giao,

- Vide tuyén dung lao déng hop déng dam bao céng khai, khach guan, din
chii, cong Iﬂn$ va ding quy dinh cha phap ludt.

c) Hop dong lao dong, thinh giang ddi v&i gido vién, nhan vién. {f-!p dung
doi voi ede tridmg cong Idp tie chil va va ede truomg o6 36 lwong thicu so véi
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dinh mike rrong théi gian cho m;.ren dung cria Thanh phr:i 1

- Thanh lip hm déng tuvén dung vdi ngwd hop ding lao ddng, thinh giang;

- Chi tleu tu}?en dung théng bao céng khai;

- Hdi du:-ng tuyen dq,mg, i r:hm, danh gia vé chuyén man, nghuﬂ,p vy dbi vii
ngwén dir tuyén dam bio yéu cau ve nang lue; diing quy dinh vé tiéu chudn chirc
danh vi tri viée lam trude khi kv hop dcmg, lao déng;

- Trﬂng qué trinh sir dyng lao ddng hop dbng, trurdng thuong xuyen tis chire
dénh gia dinh k¥ vé dao dirc nghé nghiép, chuyén mén nghiép vu doi voi ngum
lao dong ;ﬁ kip théi chim dit hop dong néu hguéi lao déng khong dip (mg
durgre yéu céu.

Ditu 51. Ché dp tién lwrong, phu cip, nen thuing

- Nha truedmg ¢6 trach nhiém thyre hién da]..' dui ché dé chinh =ach doi véi cén
bé, gido vién, nhan vién theo quy dinh cua phap luat va hudmg diin clia Nganh.

- Pam bao céc ché dé ttEn hromg, tién phu cép, tién thudng theo quy dinh.

Didu 52. Ché d§ bio hl‘Fl‘l‘l xd hoi.

- Thyre hign dong béo hiém cho ngudi lao dong theo ding quy dinh.

- Hang quy, hang thang kiém tra viée thuc hign dong BHXH cho ngudi lao
dong dung mirc luong hign huong.

Diéu 53. l{}f cuong hanh chinh, ky luit lao dong

- Cén b, gido vién nha tnromg phai tuyét doi tudn thi ndi qui, qui ché lam
viée cua Nha truomg,

- Dén truémg lam viée dung gid, trang phuc chinh té, gian di phi hop vai
hoat déng sur pham.

- Hanh vi, ngén ngt img xr cua cdn b, gido vién, nhan vién phai miu
myec, ¢o tic dung giao dyc doi vol hoc sinh,

- Tuyét di khang vi pham cac hanh vi bj cam dii vii cong chire, vién
chire,

- Can bé, gido vién khi can khigu nai, t6 cao déu ¢ quyen dang ky v tH
trudmg hode td chire Céng doan Nha trrimg dé trinh bay hofic giri don thu trre
tiép dén Ban thanh tra nhin ddn hofc Ban Gidm hl:u dé xem xét giai qu}'et
Nghlém cam wé’r. don thu nic danh hodc lon dung quwn khiéu nai dé to cao, dé
xuyén tac, vu khcmg ngudi khac va don thur vugt cap.

ﬂléu 54. Danh gia phin loai can bj, gido vién, nhin vién

- Cong tac dinh gid phin loai cin bd, gido vién, nhén vién thue hién theo
dung quy dinh cua phap luat.

= Thye higén nghiém the vi¢e dénh gid, phin logi cong chire, vién chirc bao
dam khédch quan, todn dién, cu thé va thuc chét; 151:* ké"g qua, chat lrong. higu
qua thue hién nhiém vy, cdng vu lam thude do chu yéu dé ddnh gid.

- Trong danh gia can b, cong chirc, vién chic xdc dinh cu thé tréch nhiém
cua tip thé va ca nhan; phat huy tinh thin thang thin tir phé binh va phé hinh
trong danh gia cong chire, vién chire; thye hién nguvén tic tip trung din chu;
cong khai doi voi can bd, cong chire, vién chire duge danh gig; kién quyét khac
phuc hién tirgng né nang, hinh thite trong dénh gia ﬂﬁng chire, vién chirc;

- Qua dénh gid, phin loai phai phan biét duge nhimg ngudi lam viée ot tin
tuy, trich nhiém, cé hifu qui véi nhitmg ngudi lam viéc thidu trich nhiém,
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khong hiéu qua, vi pham ky ludt, ky cuong. Tir do, 1am co so dé thye hién viée
khen thuwéng, ky ludt, bd nhiém, bo tri sir dung ddi vii cong chire, vién chire.

- Vién chirc co 02 nim dwoe danh gia khong hoan thanh nhiém wvu b1 bude
phai thdi vige.

Piéu 55. Danh gia xép logi can b quin Iy, gido vién theo chuin nghe
nghi¢p

- Cong tac danh gis xép loai cdn bd quan 1y, gido vién thure hién theo ding
van ban hudng din cia Bd Gido dyc va Pao tao.

- Vige danh gia phii thye hign nghiém tde, khach quan, trung thue, n.,ﬁng
khai, bim sdt cdc tiéu chudn, tiéu chi quy dinh; thu thﬁp v lvu trir day da cdc ho
80, tai liéu minh chimg ¢6 lién quan; khong né nang. cio biing, ding théri khing
dé Xdy ra sai sol, khiéu kign, lam mat doan két ndi bb.

- Viée thu thap, chuan bj cic ho so, minh ::hung clia moi ca nhin duge danh
gid phan tién hénh trong ¢4 nim hoc va cd ké hoach thuimg xuyén hé sung ho
sor, tai lidu, minh chimg con thiéu. Chuin danh gid phai duge mem yét cong khai
i phunh h{;-p chung cua nha trwomg. Trwde khi dédnh gtﬁ phi 16 chire cho can
bd, gido vién nghién ey, quén triét lai cdc tiéu chudn, tidu chi vi quy trinh déanh

4.
: - Két qua dinh g;a :a:ép loai la can ctr dé cdc cﬂp quén ly, céc co so dao tan,
hii dmmg nha gido va can b quan I¥ gidio dyc xdy dung quy hoach, dao tao, hm
dudmg, st dyng d&i ngil, doi méi chwong trinh dio tao, nhim néng cao chit
luong nha gido va can b quan ly.

Diéu 56. Pio tao, bii duing

Tham gia ddo tao, bdi dudng la quyén va nghia vy cua can bd, gido vién,
nhin vién

a) Bao tao.

- Cén bg, gido vién, nhin 'ﬂE;n duge di hoe ning cao trinh d§ chuyén mon
nghiép vy phm thue hién theo keé hua{.h ctia cd nhin; ké hoach cia 1o nhém
chuyen mén; ké hoach cia nha triimg va duoe 86 Gido dye va Pao tao quyét
dinh c& &i hoc;

- Churomg trinh dao tao bét budc theo ké hoach cia trudmg vi cila co quan
cap trén thi yéu cdu tdt ca can bd, gido vién, nhan vién thude ddi tugng phai
tham gia;

- Cén bd, giao vién, nhin vién chwa du vin bing, -:hlmg chi theo tiéu chudn
hang chirc danh nghé nghiép, vi tri viée lim phai tham gia dao tao hodn thign
theo guy dinh;

b} Boi duréng.

- Can b, gido vién, nhin vién bét buie thye hién chuong trinh boi dudmg
thirmg xuyén theo ké hoach trén co s& hudmg diin clia S& Gido duc va Déo tao
va cac van ban quy dinh cia B§ Gido due va Pio tgo.

- Cén bé, gido vién, nhan vién phai tham gia chuong trinh tdp husn chuyén
mon nghu:p v do 5 Gido dyc va Bao tao td chirc.

- Mi c4 nhin phai tir hm dudng ning cao trinh dé chuyén mén, nghiép vy
@é khing dinh uy tin truée dong nghiép, hoe sinh va phy huynh hoc sinh.
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Charong IX
THUC HIEN QUY CHE DAN CHU VA
THU'C HIEN KY CUONG HANH CHINH

Diéu 57. Xay dyng viin bin

1) Thanh 1ip Ban Chi dao thue hién quy ché dan chu,

Thanh phan:

- Pai dién linh dao dom vi 1a Truong ban

- Chii tich céng doan la Phé Truomg ban

- Cdec uy vién dai dién cho céc tharnh phiin khic trong co quan, dom vi,
trutmng hoo. 1 ,

2) Ban hanh céc loai van ban dé thyre hién quy che din chu.

- Quy dinh chire ning nhiém vy l& 16i lam viée trong co quan, dom vi,
trudirng hoc.

- Quy dinh vé viéc phan céng cong tic trong Ban 1anh dao co quan, dom vi,
trudmg hoc. ‘

- Quy dinh vé quan 1y, ky cong vin gidy tir cla linh dao.

- Quy dinh vé ché d§ héi hop, lam viée.,

- Quy dinh vé edng tac bao vé, quan 1y, sir dung tai san,

- Quy dinh v& mirc thi dua khen thuimg.

- Thanh ldp diy dii cac To chirc va cac Ban trong co quan, don vi, trudng
hoe theo hwéng dan cia cip trén dé trién khai tot hoat déng cia co quan don vi
va thyre hién wht quy ché déan chi.

- Quy ché dén chi tiép cdng dén va giai quyét khiéu nai, to cio.

- Quy ché dén cha cong khai tai chinh va quéan ly tai san cong,

- Quy ché din chi vé hoat dong cita Ban thanh tra nhin dén. _

- Quy ché thi dua khen thuong céc To chirc, khoa, phong, ban, to chuyén
mdn, nhém chuyén mon cdc chi doan va cac dom vi lop hoc. ..

- Phin cing nhiém vy 1di cic thanh vién Ban chi dao qui ché dén cha.
3) Xdy ding chueng trinh edng tic cia Ban Chi dao thie hidn quy ché din
chi.

4) Kiém tra viéc t chirc thyre hign quy ché dan chi tai trudmg.

5) Dénh gid két qua thyc hién. ,

Hiéu tridmg phdi hop cing véi Chu tich Céng doan nha truemg tien hanh
viéc to chire thure hign Hoi nghi can bé, giao vién, cong nhin vién va danh gia
dinh ki hang nim ddi véi cdn b, cong chite theo tinh thin dén chi; déng ther
dum ndi dung danh gia, nhin xét tinh hinh thure hién dén chu trong co quan, don
vi véo so két hoe ky, tong két nim hoc,

Bié-ﬁﬂ. Trién khai thire hién Quy ché dén chii trong nha tromg

- Trién khai thyc hién day di ndi dung Nghj dinh 56 04/2015/ND-CP ngay
0901/2015 cua Chinh phu vé thyce hién dan cha trong hoat ding cua co quan
hanh chinh nha nirde va dom vj sir nghiép cong ldp

- Céc ndi dung hoat ding cua Nha tredmg duge thue hién céng khai, minh
bach, dan chil. Toan thé ¢an b§, gido vién, nhin vién deu duge biét, duge tham
gia gop v, duge lam, duge kiém tra giam sat.

- Khéng khi lam viée, quan hé dong nghiép trong nha truimg dodn két, thin
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thién khﬁng bé phai; khong lgi ich nhom.

Diéu 59. Thue hién quy tic g xir fua cin bj, cong chire, vién chire
nguiri lao dong trong co quan cia thanh phi Hik Ngi vih noi edng edng

- Trién khai thure hién dﬁy di ndi dung Quyet dinh 6 522/QP-UBND ngay
250172017 va Guyﬂt dinh 50 1665/0D-UBND ngay 10/3/2017 cua UBND
thanh phd Ha N&i vé thue hién quy tie (ng xir cba can b, cong chir, vién
chire, ngudi Jao ding trong edc co quan thude thanh phd Ha Noi va noi cong
cong:

|. Xéy dung nén hanh chinh chuyén nghmp, xay dung doi1 ngill can b, cong
chire, vién chire, ngwdi lao dong Tho dé (sau ddy goi chung 14 can b§) * Ky
n:l.rnrng Trach nhiém -Téan tinh — Than l’nu:n

2. Pinh huéng cho cédn bé cic chuan myc trong gidi quyet cong viée v td
n:huc va cong dan, trong g.m dinh v xa hji.

3. G:}p phin giit gin va phét trién truyén thong vin hoa tot dep cda Thi db
va dit nude, xdy dumg ngwdi Ha N§i thanh lich, vin minh.

4. 'ing burére xdy dung, hinh thanh nhimg chudn mye viin hoa nhim diéu
chinh Iéd noi, thai dé, hanh vi cia ca nhén, t6 chire noi chng cing trén dja ban
thinh phé Ha Hm xdy dyng Thanh ph{r van minh, hién dai.

3. Gop phin gilt gin va phédt trién truyén thﬁng vin hoa tot dep ciia Thi di
v dit nrde, xdy dung nguid HA Noi thanh Tich, viin minh.

Pitu 60. Thye hién cac ndi dung céng khai Thong tw s6 36/2017/TT-
BGDDT ngay 28/1 Iﬂﬂ'l? cia Bj trtmmg B{ Gido duc va Pao tao

|. Céng khai cam két chit lugng gido duc va chét lugng gido duc thue té:

a) Cam két chat lugng gido duc: didu kién v& déi twong tu:ren a-mh cua co 5
gid0 duc; chuong trinh glan dyc ma co so gido duc thye hién; yéu ciu phm hop
gilta cor 86 gido dyc va gia dinh, yéu can thai db hoe tap ctia hoc sinh; céc hoat
déong hé tro hoc td :.mh hoat cho hoe sinh & co s0 gido duc; két qua danh gia vé
timg nang lye, ph£n chat, hoc tip, sirc khoe coa hoc sinh du kién dat ﬁum: kha
néng hoc tap tiep tuc cha hoe sinh {cac trirémg trung hoe phé théng va ca sé gido
dyc chuyén hiét thu-.: hién theo Bicu mau 09).

b) Chﬂt lwgmg gido dl,l-:: thire té: 5o hoc sinh xép loai theo hanh kiém, hoc
e, lﬂng két két qua cudi nam, dat giai cac k¥ thi hoc sinh gidi, dir xét hofic dy
thi 1t nghiép, duge cong nhén 1ot :ng_h:c;:r._, thi d6 vao dai hoc, cao d"ang, h:;r{: sinh
nam/hpe sinh nit, hoe sinh dan toc th:eu $0 drf:t v treng trung hoe pho thong
va co 5o gido due chuyén bigt (Theo Riéu mau 10).

c) Ké hoach xay -:‘.h,mg, co 56 gido dyc dat chuin qudc gia va ket qua dat
dirgc qua cac moc thon glan :

d) Kiém dinh co 56 gido duc: cong khai béo cdo dinh gid ngodi, két qua
cong nhin dat hode I:hung dat tiéu chuin chiit h.n;mg gido duc.

2, [‘ﬁng khai dleu kign dam bao chét luomg gido duc:

a) Co so vt chit: sb lugng, dién tich cde loai phung hoc, phong chire nﬁng,
plmng nghi cho hoe sinh ndi wi, ban td, tinh binh quan trén mgt hoc sinh; 56
thiét b day hoe thi thidu hién ¢é va con thidu so vai quy dinh, (cdc tnmng trung
hoc pho thing va co sé gido duc chuyén biét thye hién theo Bifu mau 11).

b) Béi ngll nha gido, cdn bd quan ly va nhan vién:
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So lrgng gido vién, can bé quéan Iy va nhén vién duge chia theo hang chire
danh nghé ngh:ép chuiin nghé nghiép va trinh dj déo tan {cdc tnrimg trung hoc
phn I.’lmng va co s giao dyc chuyeén bigt thye hign theo Biéu mau 12).

S0 lrong gigo vién, can bd quan 1y va nhén vién duge dao tao, boi dudmg;
hinh thire, néi dung, trinh dé va thivi gian dao tao va boi dutmg trong nam hoe va
2 ndm ticp theo.

¢) Cong khai thu chi tai chinh:
= Tinh hinh tai chinh cia trirdmg
- Murc thu hoe phi vi cdc kidn thu khét theo timg nim hge va dy kién
cho ca t:ap hoe
- Chinh sach hoc bang va k&t qua thue hién trong timg nim hoc.
d) Hinh thirc cong khai

N1 dung cong khal duge cong khai rén Website cua nha truong, hé thing

bang thong tin cua nha triromg.

Chuong X
QUAN LY, LUU TR HO S0

Diéu 61. Qudn 1§ viin bin di va dén

a) Quan 1y viin ban dén.

- Nhéin vién vin thr hing ngay co trich nhiém nhén vin ban tir 02 ngudn:
Nhin viin ban trre tiép va viin ban dién tr. Nhian vién van thur co trach nhiém
m¢ hop thu cua don vi va trang thong tin cua nganh trén Websiste hanoi.edu.vn
téi thiéu 02 1an / ngay dé nhdn van ban chi dao (d6i véi nguon van ban dién ).

- Nhin vién vin thir co trach nhiém vao s0 quan 1y vin ban dén ghi rd thoi
han giai quyét cia van ban; va chuyen hiéu trudmg xir ly viin ban;

- Nhén vién van thur ra sodt thol han van ban va bao cdo Hiéu trirdng dé xur
I¥ vin ban diing tién d6.

- Luru tri¥ cdc van ban dén sau khi van ban di duoc xu 1y,

b} Quan 1y viin ban di.

- Cée van ban di ela Trirdmg phai dirge vao so, lay sb theo quy dinh quan 1y
van ban; )

- L trir van ban goc.

- Trach nhi¢ém cua Higu trudmg, Pho Higu trudng thye hign nghiém quy
dinh v& ban hanh van ban; dam bao thé 'dn.ri: noi dung van ban theo quy dinh.

- Nhin vién vin thr ¢é trich nhiém kiém sodt vin ban vé thé thirc vin ban
va khnng durgre phét hanh vin ban khi khéng dam bao thé thic theo quy dinh.

Di¢u 62. Quiin Iy hi so cin b, gido vién, nhin vién

- \héc quan I¥ hd so duge thye hién theo ding quy dinh phap lut hién
hanh; Hd so CBQL duge ndp cho phang Té chire ein bd $& Gido due va Dao
tao va Nha um:mg ¢0 trach nhiém luu gm bén sao.

- M0i can bi, gido vién, nhin vién déu phai co hé sor dé nha trudmg quan Iy
ngay khi cdn bd, gido vién, nhin vién duoc tuyén dung hodc thuyén chuyén vé
rudmg;

- Thanh phﬁn clia hé so day du theo quy dinh:

- Hé so cén br,v gido vién, nhin vién duge bé sung hang nam;

- Tu dyng hd so can bd, gido vién, nhin vién dirge bio quan & noi an toan
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v phai dugce khoa can thin;

- Neurisi cé tham quyén hodic nguii duge higu tnrémg cho phep mdi duge
nghién ciru, sir dung va khai thac hé so. Chi duge nghlen ciru tgi nod luu gite hﬂ
so. Khi nghién ciny, khai thac ho so phar chi vao sb theo dai quan 1y ho so vé
ngLrdi khai thac va ndi dung nghién ciru, khai thac;

- Nguti chuyén cong tic dige rat, chuyén hd so dén don vi cong tac moi
the dung quy dinh;

- Nguéni vé hiru chi dirge nhin ban sao hé 50 h sor gcu: do nha triromg quan
I,

Diéu 63. Quin Iy, lwu trir hé thong hi so, sb sich vé hoat djng gido duc

- Hing ném hé thong hd so b sich vé “hoat dong gido dyc phm durgre Jiru
gilr dam bao cho vi¢c khai thac, thanh tra, ki¢m tra cac hoat dong giao dyc trong
nha truomg;

- Vide hru gift hé so, 6 sdch phai dam béo an toan, khoa hoc d& khai thée
khi cén thiét.
Chuong X1

THI BUA, KHEN THUONG
Diéu 64. Thi dua

- Cén bo, guén vién, nhin vién cia Truomg phai tham gia cic phong trao thi
dua do Trudmg va co quan quan Iy cip trén phét dng.

- Cén b4, pido vién, nhin vién ed ¥ thie xay dyng phong trio va thi dua

ning cao chét lugng day va hoc, chit lugng chuyén mon nghi¢p vy, hoan théanh
nhiém vy duge giao nhanh nhét, chit lwong nhét, hiéu qua nhat.

Diéu 65. Khen thwimg

- Céc tdp thé va ca nhan trong nhi truémg ty theo mic dd hoan thanh
nhiém vy duge khen thudmg & cac mire dj khac nhau;

- Hinh thire khen thuong, mire kKhen thudmg tai Trutmg duge thue hién theo
quy dinh cia tmc‘_“mg vi theo quy ché chi tiéu ndi bg clia Truéng;

- Déi vai cac hinh thire khen cao duge thire hién theo nguyén tic binh xét
khen thudng duge thue hign theo quy dinh tai Piéu 6, Lujt Thi dua, Khen
lhlmrﬂg, Biéu 4, Nghij dinh 42/2010/NBD-CP ngay 15/4/2010; Diéu 2, Nghj dinh
s0 65/2014/ND-CP ngiay 01/7/2014, theo quy dinh cia UBND Thanh phd v
hudmg din cia S¢ Gido duc va Dao tao Ha Niji.

Chwong XI1
QUAN HE GIUA NHA TRUGUNG, GIA BINH VA XA HOI

Picu 66, Trich nhiém cua nha truirng

Nha trl.rvr.m[=P phai cha dc:-ng phq‘fu hcrp thuimg xuyén va chit ché vdi gia dinh
va xa hii dé xfy dung mdi trudmg gido duc théng nhit nhim thye hién myc tiéy,
nguyén ly gido duc.

Diéu 67. Ban dgl dién cha me hoc sinh

|. Mdi lop co mét Ban dai dién cha me hoc sinh t6 chire trong mﬁj nam hoc
sdm che thanh vién do cha me, ngudi gidm hé hoe sinh oir ra d& phul hop vai
zido vién chu nhiém Iijp gido vién b)) mon trong vié¢e gido duc hoe sinh.

2. M6i triromg 6 mét Ban dai dién cha me hoc sinh dwoc t0 chire trong mdi
nam hoc gdm mét 56 thanh vién do cic Ban dai dién cha me hoe sinh timg lop
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cir ra dé phdi hop véi nha trirdmyg thye hign cde hogt dong giao dyc.

3. Nhiém vu, quyén han, 6 chire va hnal dmng cia Ban dai dién cha me hoc
sinh timg 16p, timg trrémg trung hpe thye hign theo Piéu 1é Ban dgi dién cha me
hoe sinh.

Piéu 68. {}unu hé gida nha triromg, zia dink vi 2 hji

Nha truémg phoi hop vii chinh quyéa, doan thé dia phuong, Ban dai difn
cha me hl;-r.: sinh, cdc 15 chire chinh tr - x& héi v2 cd nhin co lién quan nhdim:

I. Thong nhit quan diém, ndi dung, ph:.mng phidp gido duc gilrs nha tnnimg,
gia dinh va xa hgi dé thire hién myc tiéu gl:m dut.

2. Huy déng moi I.u-:: lirgng va nguﬂn e cua cong dmg chim lo cho sy
nghiép gido dyuc, gop phan xdy diung co s& vit chét, thiét b gido due cia nha
trudmg, xdy dung phong trao hoc tdp va moi tn.n:mg gido duc lanh manh. an
toan, ngan chan nhimg hoat djng cé anh hwong xdu dén hgc sini; tao dieu kién
dé hoe zinh durgre vui choi, hoat dong vin hoa, thé due, thé thao lanh manh phi
hop véi lira tudi.

Phung Viin Tin
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