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sO crAo DUC vA DAo rAo HA Nor
TRTIONG THPT LV TTI TAN

sil ,|Z)eD-THPT LTT

vG viQc ban hinh quy ch6 -6 $HJItlil1ffing rrudng rHpr Lf rrr r6n

cgNG HOA XA Ugr CHU NGHIA vrET NAM
DOc I0p - TU do - Henh phric

Hd NAi, ngdy tfilxdnl g ndm 20J.0

HrEU TRTI6NG TRUONG Ttrpr r,f rtIrAN
Cdn cir Lupt Girio dpc ngdy 141612005; Lupt sira d6i, b6 sung mQt sO diAu

cta LuAt GiSo dgc ngiry 25/11120A9;
C5n cri Ludt c6n b6 cdng chric sO ZZ|ZOOSIQHI2;
Cdn cri Luft Vi6n chirc sO StlZOt0/QH12;
Cdn cf Lupt C6ng dodn sO tZtZOtZlQHl3;
Cdn cir Nghi dinh sO 58/2000/NID-CP ngdy l7llll2000 v6 thpc hiQn ch6

d0 hqp d6ng mQt sO lopi cOng vi6c trong .o q.run henh chinh nhd nu6c, dcm vi
sg nghiQp;

Cdn cri Nghi tlinh sO 29120121ND-CP ngdy 12l4l2Tl2 ctra Chinh phir vE
vi6c tuy6n dUng, sir dpng vd quAn ly vi6n chirc;

CEn c{r Nghi dinh sO 5612015AID-CP ngey 091612015 vd Nghf dinh s6
88/2017IT{E-CP ngdy 271712017 cira Chinh phri vC srira d6i, b6 sung mEt sii tli6u
cria Nghi dinh s6 5612015A{E-CP ,A Aanir gi6 vd ph6n lo4i c6n bQ, c6ng chric,
vi€n chuc;

CEn cri Th6ng tu s6 l6lzOfiffT-BGDDT ngdy l2l7l20l7 duaBQ Gi6o dUc
vd Ddo tpo huong ddn vA danh mpc khung vi tri vi6c lim vd dlnh mirc sdlugng
nguoi lAm vi6c trong c6c ccy sd gi6o dqc ph6 thdng c6ng lQp;

CEn cri DiAu lQ Truong THCS, truong TFIPT vd rucmg phO thdng c6 nhi€u
cdp hgc (Ban henh kdm theo Th6ng tu s6 lzl2TlllTI-BGDDT ngdy 28l3l2}Ll cua
BQ trur:ng BQ GiSo dpc vd Ddo tao);

. C[n cri Quytit dinh sd 14l20l7lQD-UBND ng?y l3l4l20l7 ctra IIBND thanh
ph6 Hd NQi ban hanh Quy dinh vC phdn c6p quan ly t6 chirc bQ m6y, c6ng chfc, vi6n
chirc, lao d6ng hqp d6ng trong c6c dcrn vi sU nghiQp c6ng lQp thuQc Uy ban nhdn
d6n thdnh ph6 Hd NQi;

QUYET DINH:
Diiru !. Ban hanh kern theo Quy6t dinh ndy Quy ch6 t6 chric hopt ctQng

trucrng TFIPT Ly' Ttr T6n.
Did^u 2. Quy6t dinh ndy c6 hiQu luc kC tt ngiy ky.
DiCIu 3. C6c 'fO co 1i6n quan thu$c Trucrng THPT Ly Tt T6n vd c6n bQ

quin ly, giSo vi6n, nhdn vi6n nhA trucrng chiu trdch nhiQm thi hanh quy6t Ainn
niry.l. P"
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so crAo DUC vA EAo rAo ua NOt
TRTIONG THPT If TtI TAN

ceNG HoA xA ngr cnt Ncnia vIET NAM
DOc l0p - TU do - Hanh phtic

QUY CHE
TO chftc vir hoqt tlQng t.ygog THPT Lf Tfr T6n

(Ban hdnh kdm theo Quy€t dinh s6:?X./QD-THPT LTT nsdy6/.4../20?P
cfia Hi€u traong traong THPT Li Ttr Tiin)

Chuong I
NHING QUY DINH CHUNG

Di6u 1. Ph4m vi tli6u chinh vn tliii tuqng 6p dgng . .

1. Quy chti tO chirc hopt dQng trunng THPT Li Tt TAn quy dinh vO t6 chirc

vd quin l)i nhd trudng; chucrng trinh vd c6c hopt dQng gi6o dpc; gi6o vi6n; nh6n

vi6n hgc sinh; tdi sin cria trulng; quan hQ gita nhd trudng, gia dinh vd xA hQi..
2. Quy ch6 ndy 6p dpng cho t6 chtic hoat dQng trudng THPT Ly Tir Tdn;

di6u chinh AOi vOi c6c t6 chric vd cdnhdn c6 1i6n quan thuQc trudng.
3. Cdct6 chirc vd c6 nh0n c6 1i6n quan thuQc Trubng phii thgc hiQn c5c quy

ilinh kh6c theo quy clfnh ph6p lu6t hiQn hdnh.

Didiu z.Yitri ph6p I crla tru]ng THPT Lf Tfr T6n

. Trubng THPI Li Tri TAn lir co s6. gi6o dsc ph6 tlrOng c6ng 10p thuQc he
th6ng c6c trudng TFIPT cria Hir NQi n6m trong hQ thdng gi6o dpc qudc dAn.

Trudng c6 tu cSch ph6p nhdn, c6 tdi kho6n vh con d6u ri6ng.
Diiju 3. NhiQm vg vir eyrVdn h4n cfra Trulng TIIPT Lf Tfr T6n
Trudng THPT Li Tir T6n thUc hiQn nhiQm vu vd quydn hpn sau ddy:
1. TO chric gi6ng dpy, hgc tQp vd c6c ho4t dQng gi6o dpc kh6c theo muc

ti6u, chucmg tri; giao Ou. pho iirong dnnh cho c6p irrpr do BQ trucrng BQ

GiSo dpc vd Ddo tpo ban hdnh. Cdng khai mpc ti6u, nQi dung c6c hopt dQng gi5o
dr,rc, ngu6n lgc vd tdi chfnh, ktit qu6 dSnh gil chlrt lugng gi6o dr,rc.

2. Qu{ lf giSo vi6n, cdn b6, nh6n vi6n theo quy dinh ctraphSp lupt.
3. TuyrSn sinh vd titip nhan hgc sinh; vgn dQng hgc sinh d6n trudng; qu6n ly

hgc sinh theo quy dinh cria 86 Gi6o dgc vd Ddo tpo.
4. Thpc hiQn ki5 hopch ph6 cpp giSo dpc trong ph4m vi dugc phdn c6ng.
5. Huy dQng, quin 1;i, sir dUng c5c ngu6n lqrc cho ho4t dQng giSo dpc. PhOi

hqp v6i gia dinh hgc sinh, t6 chirc vd c6 nh6n trong hoat d6ng gi6o dr,rc.

6. Quin 1;i, str dung vd b6o quin co s0 vflt chdt, trang thi6t bi theo quy dinh
cria Nhd nu6c.

7.T6 chric cho gi6o vi6n, nh6.n v!6n, hgc sinh tham gia ho4t dQng xd hQi.

8. Thlrc hiQn c6c hopt dQng,re UCm dinh ch6t lugng gi6o dpc.
9. Thgc hi6n chc nhiQm ,ru, quyAn hpn khSc theo quy dinh cria ph6p luAt.
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. a) H.gc sinh dugc td chric theo 16p. M6i l6p co 16p tru&ng, lcrp ph6 do tpp
th6 16p bAu ra vdo dAu m5i nem hoc;

b) M6i lop c6 kh6ng qu| 45 hgc sinh;

.3. M6i l6p dugc chia thdnh nhi6u t6 hgc sinh. M5i t6,khdng qu612 hoc sinh,
c6 t6 truong, I t6 pho do cdc thanh vi6n cta t6 bAu ra vdo ilAu mdi ndm hgc.

Diiiu 5. TA chuy6n m6n
1_ Jhann lQp 5.tO chuy6"n m6n. 

1

G6m c6 cdc t6 sau: TO To5n, TO Li-KTCN-Tin, T6 H6a-Sinh-TP-QP, to
V6n-GDCD, TO Anh-Su-Dia. |o

2. HiQu tru&ng, c5c Ph6 HiQu tru6rng, gi6o vi6n, vi6n chirc ldm c6ng t5c thu
viQn, thi6t bi giSo dpc, c6n bQ ldm c6ng tdc tu v6n cho hgc sinh 
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dugc t6 chi?c thdnh td chuy6n m6n theo m6n hoc, nh6m m6n hgc ho{c nh6m
c6c hoat dOng. HztSi tO chuy6n m6n c6 t6 truong, t6 ph6 chiu sg quhnly chi dao
cira HiQu tru&ng, do HiQu trucrng b6 nhiem tr6n co so gi6i thieu cria t6 chuy6n
m6n vd giao nhiQm vU vdo dAu n6m hgc.

3. TO chuy6n m6n c6 r,htlrg nhiQm vU sau:
a) XAy dUng vd thgc hiQn k6 hoqch ho4t dQng chung cria t6, hu6ng d6n xdy

dung vd quin l)i k6 hoBch c5 nh6n ctra td vi6n theo ki5 hoach dpy hgc, phdn phdi
chucrng trinh vd cdc hopt d6ng giSo dpc khrlc cria nhd tru<mg;

b) TO chirc b6i du6ng chuydn m6n vd nghiQp vq; tham gia tl6nh gi5, xtip
lopi cdc thanh vi6n cria t6 theo quy ilfnh ctra Chu6n nghA nghiQp gi6o vi6n trung
hoc vd c5c quy dinh kh6c hien hdnh;

c) Gi6i thiQu tO truong, t6 ph6: Thgc hi6n kh6ch quan, d6n cht th6ng qua
HQi nghi l6y phitiu tin nhiQm chirc vU t6 tru&ng, t6 pho;

d) DC xu6t khen thucnrg, hj' lupt AOi vOi gi6o vi6n.

^ 
a;fi cnulin m6n sinh hoat hai tuAn mQt lAn vd c6 th6 ho.p dQt xu6t theo

yeu cau cong vrgc hay khi Hi6u trucmg y6u cAu.

Didu 6. T6 Vin phdng
1. Trudng c6 mQt t6 Vdn phdng, g6m vi6n chric ldm c6ng t6c vIn thu, kC

to6n, thu.qu!, y tO trucmg hpc vd nhdn vi6n kh6c
2. TO Vdn phong c6 tO trucrng vd tO ph6, do HiQu truong b6 nhiQm vd giao

nhiQm vp.
3- T6 Vin phdng sinh hopt hai tudn mQt lAn vd c6c sinh hopt kh6c khi c6

nhu cAu cdng viQc hay khi HiQu trucrng y6u cAu.

Didu 7. IIiQu tru&ng vi Ph6 HiQu tru0ng
1. Trucrng c6 HiQu trurvng vd 02 Pho hiQu trucmg. Nhigm kj, cta HiQu

tru&ng vd Pho hiQu trucrng ld 5 ndm.
2. Hi6u tru&ng, Pho hiQu trucrng ph6i c6 c6c ti6u chuAn sau:

a) VA trinh d0"ddo tpo vd thoi gian c6ng t6c: PhAi d4t trinh t10 chuAn dugc
ddo tpo cua nhd gi5o theo quy dfnh cria Luft Gi6o duc di5i v6i c6p TI{PT vd dd

d4y hec it nh6t 5 ndmi
b) Hipu tru&ng phai dpt ti6u chu6n quy dinh tai Chuan hi6u trucrng truong

TFIPT. fh6 Higu truong ph6i dpt mirc cao cta chu6n ngh6 nghiep gi6o vi6n c6p

TFIPT vd dtr ndng lgc dim nhiQm c6c nhiQm vq do HiQu trucrng phan c6ng.

3. Quy trinh b6 nhiQm HiQu tru&ng, Ph6 HiQu tru&ng Truong:

1
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Thyc hiQn theo hu6ng d6n cua LBND Thenh ph6; So Gi6o dpc vd Ddo t?o

He NQi vir c6c vdn bin quy dfnh hiQn hdnh.

Didiu 8. NhiQm vU v.a quyiin h4n cfta HiQu tru6ng, Ph6 IIi$u tru6ng
1. NhiQm vp vh quy6n h4n ctra HiQu trucrng

a) XAy d\mg, tO chric p0 m6y nhi trucrng;

Ui rf,u. hie; c6c quy6t nghi- cira H01 d6ng truong;
rj Xay dUne quy hlpcn pnat riiSn nhd t*crng;-16y dUt g vd t6 chric thgc

hien k6 hoach'rrliiQm vU ndm hgc; b6o c6o, d6nh. gi6 kOt qu6 thyc hiQn trudc HQi

d6ng trucmg vd chs c6p co thdm quyAn;" "
1) rna"n lw cdc t6 chuy6n m6n, t6 vdn pho.ne vir c6c hOi d6ng 
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nhe trucmg; b6'nhiqm t6 t*gttg,t6.ph6; dO xudt c6c thirnh vi6n cira HQi d6ng

trudrng trinh c6p c6 thOm quyAn quy6t dinh;

o Quan ry gi6o vi6n, nh6n vi6n; qu6n ly chuyen m6n; ph6n c6ng c6ng t6c,

ki6m tra., dfuth gia xtip lopi giao vi6n, nh6n vi6n; thgc hiQn .Qrg t6c khen

thu0ng, ki 1u0t COi vOi gi6o vi6n, nh6n vi6n; thUc hiQn viQc tuy€n dpng gi6o

vi6n, ,fra" vi6n; ky hqp ddng lao dong; titSp nhQn, diAu il0ng gi6o vi6n, nhan

vi€n theo quy dfnh ctra Nhir nudc;
e) Quag lf hgc sinh vd cilchoqt dQng ctra hgc sinh do nhlr trulng t6. chfo;

x6t duyQt ki5t qui d6nh gi6, x6p loai hqc sinh, \f x6c nhfln hqc bp vd quy6t dinh

khen thucmg, hj' luat hgc sinh;
g) QuAn l)t tdi chinh, tdi sin cria nhdr trudng;
[i fnU. hien c6c ch6 A9 chinh s6ch ctra Nhd nu6'c eOi vOi gid'o vi6n, nh6n

vi6n, hqc sinh; t6 chtrc thgc hi6n quy chti ddn chu trong ho4t dQng ctra nhir

trucrng; thgc hiQn c6ng tdc xdhQi ho6 gi6o dpc ctra nhd truong;
i) Chi d4o thgc hiQn c6c phong triro thi dua, cdc cuQc vQn dQng cira ngdrnh;

thyc hiQn c6ng ktrai d6i vdi nhd trucrng;

k) Dugc ddo t?o n6ng cao trinh d0, b6i duong chuyen m6n, nghiQp w vd

hucrng c6c ch6 dQ, chinh sSch theo quy dinh cua phap lupt.

i. Nnie- v9 vir qry6n hpn cira Pho HiQu tru&ng

a) Thgc hiQn vd chiu tr6ch nhiQm tru6c Hieu trucrng vC nhiQm vg dugc HiQu

tru&ng phan c6ng;
bJ Cung vOi Higu trucrng chiu tr6ch nhiQm tru6c c6p tr6n v6 phAn viQc dugc

giao;
c) Thay m4t HiQu trucrng diAu hdnh hopt dQng cria nhd trucrng khi dugc

HiQu tru&ng uj' quyAn;

d) Dugc.ddo tpo n6ng cao trinh d6, b6i du6ng chuyCn m6n, nghiQp vp vir

huong c5c ch6 dQ, chinh s6ch theo quy dinh cua ph6p luQt.

3. Quy dinh nQi dung quin ly cua Pho HiQu truong.
a) Ph6 HiQu tfl.rong Phqm VAn Binh: Phu trbch chuy6n m6n.

b) Ph6 HiQu truopg TrAn Tu6n Anh: Php tr6ch c6ng tdc co s0 vQt chdt, dqy

nghd, quin ly hgc sinh.
Eidiu 9.. IlOi tl6ng tyudng.
1. Hai d6ng trudng le tO chirc chiu tr6ch nhipm quy€t dinh vC phucmg

hu6rng hopt dQng cria nhd t111*g, huy dQng vd gi6m.s6t viQc sir dgng c6c ngu6n

lUc ddnh cho nhd trudng, gen nha truong v6i cQng d6ng vir xd hQi, b6o d6m thgc



hi6n muc tiOu gi6o dpc.
2. Co c0u t6 chirc cria HQi d6ng trunng
HQi d6ng trucrng g6m, Dpi diQn t6 chric Ding CQng sin ViQt Nam, Ban

gi?* hi6u nhd trudng, dai diQn C6ng dodn, dai di6n Dodn Thanh ni6n CQng s6n
H6 Chi Minh, dpi diQn c6c t6 chuydn m6n, <tpi di6n t6 Vdn phdng.

HQi d6ng trudng c6 Chti tich, mQt thu ky vd c6c thdnh vi6n khric. T6ng sd

thenh vi6n ctra HQi d6ng trubng 11 ngudi.
3. Nhi6m vu vd quy6n h4n cria HQi d6ng t{uong
a) Quy6t nghi vA mpc ti6u, chi6n lugc, 8a. OU 6n, k6 hopch vd phuong

hu6ng phdt triiSn cira nhi trudng;
b) QuyCt nghf vO quy chti ho{c stia d6i, b6 sung quy chti td chric vd hopt

dQng cua nhd truong.dti trinh c6p c6 thAm qryAn ph6 duyQt;
c) Quy6t nghi v6 chri trucrng sir dpng tdi chinh, tdi s6n cira nhd truong;
d) Gi6m s6t viQc thgc hiQn c6c quy6t nghf cria HQi d6ng trudng, viQc thgc

hi6n quy chi5 ddn chri trong c6c hopt dOng ctra nhi trubng; giSm s6t c6c ho4t
clQng ctra nhd trucmg.

4.HoqtitQng ctra HQi ddng trucrng
a) HQi di"g try*g hgp thudng lcj, it nh5t ba 16n trong mQt rr[m. Trong

trucrnq hqp c6n thiet, khi HiQu trucmg hoAS it nhat m$t phdn ba s6 thdnh vi6n
HQi d6ng trulng dC nghi, Chu tich HQi d6ng trucrng c6 quy6n triQu tQp phi6n
hgp b6t thulng dO gi6i quy6t r*rirrg v6n dA ph6t sinh tro.ng qu6 trinh thuc hiqn
nhiQm vg vd quyAn han ctra nhd trucmg. Chu tich HQi <l6ng trudrng c6 th6 mdi
dai diQn Ban d4i diQn cha mg hgc sinh cria t1u*g, dai diQn clrinh guy6n vir doiur
th6 dia phucmg tham dg cuQc hgp cria HQi d6ng trudrng khi cAn thi6t.

. b) pt i6n hqp HQi di"g trudng dusc coi ld hsp l0 khi c6 q{t tir ba phdn tu
sO thdnh vi6n ctra HQi tl6ng trO 16n (trong d6 96 Chritich HQi.cl6ng).,Quy6t nghi
cira HQi d6ng trudrng dugc th6ng qua bing bi6u quy6t ho{c 6y y.ki6n blng v5n
ban tai cuQc hop vd chi c6 hiQu lgc khi dugc it nhet hai phdn ba s6 thenh vi6n c6

m4t tpi cuQc hqp nh6t tri. Quyi5t nghi cua HQi d6ng trudng dugc cdng b6 c6ng
khai.

c) HiQu tru&ng nhd trudrng co tr6ch nhiem thUc hiQn c6c quy6t nghf cria HQi

ddng trudng v€ nhirng nQi dung dugc quy dinh t4i khoin 3 cria Di6u ndy. N6u
HiQu tru&ng kh6ng nyAt tri v6i quy6t ngh! cria HQi ddng truong ph6i kip thoi
b6o c6o xin;i ki6n co quan quin lj gi6o dUc c6p tr6n tryc ti6p ctia nhd trudrng.

Trong thdi gian chcr y ki6n cria co quan c6 thAm q,ryAn, Hi6u !ruo$ v6n phii
thlrc hiQn thlo quy6t nghi cua HQi ddng trudrng AOi voi r*,irng v6n dA kh6ng tr6i
v6i ph6p luat hiQn hanh vd DiAu lQ ndy.

5. Tht tpc thdnh 10p HQi d6ng trudng tryrg hec c6ng l4p
Cdn cir 
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t6 chric, nhiQm ,p, q.rydn hpn vd hopt ilQng cta HQi d6ng

trudng, HiQu t1l*g t6ng hqp danh s6ch nh6n sg do tQp ttr6 gi6o vi6n vd c6c t6
chirc, dodn ttr6 nha tiuqng gi6i thieu, ldm tg trinh dA nghi Gi6m di5c So Gi6o

dpc vlr Ddo t4o ra quy6( dinh thanh lap HQi d6ng trudng.
Chtr tich HQi d6ng trudng do c5c thdnh vi6n cria HQi ddng bAu; thu kf do

Chu tich HQi d6ng chi dfnh. \ r \
Nhiem ki ctra HQi ddng trudng ld 5 ndm. H[ng nim, n6u c6 y6u cdu clQt

4,
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vC viQc thay d6i nhdn sp, HiQu trucrng ldm vin bin dO ngh! So Giao dpc vd

Ddo tpo ra quy6t dinh b6 sung, kiQn todn HQi d6ng trudng.
Didu 10. Cic hQi tl6ng kh6c trong nhir tnrlng
1. HOi d6ng thi dua vi khen thuong
HQi ct6ng ifri dru khen thucrng dugc thenh 14p vdo dAu m5i n5m hqc c6

nhiQm vp girip.Hie" trucrng t6 chric c6c phong trdo thi dua, dC nghf danh s6ch

khen thuong d6i v6i c6n bQ, gi6o vi6n, nhdtr vi6n, hqc sinh trong nhi truong.

HQi d6ng thi dua khen thucmg do HiQu truong.thdnh lAp vlr ldm Chir tich. C5c

thanh vi6n cria HQi d6ng 96*, Pho HiQu tru&nfi, Bi thu c6p uy E6ng CQng s6n

Vipt Nam, Cht tlch C6ng dodn, Bi thu Doin Thanh ni6n CQng sin HO Chi
Minh, tO truong tO chuy6n m6n, t6 trucrng t6 vdn phdng vd cdc gi6o viOn chtr

nhiQm lorp.

2. HQi dQre hj'luQt.
a) HQi ctdng kj' luQt $*q" thdnh lQp dC x6t ho{c xo6 ky lupt dOi v6i hgc sinh

theo timg vu viQc. HQi d6ng kf luQt do HiQu tru&ng quy6t dinh thdnh lap vd ldm
Cht tich. C6c thdnh vi6n cria HQi d6ng g6m: Pho Hieu trucrng, Bi thu Dodn
Thanh ni6n CQng sin HO Chi Minh, giSo vi6n chtr nhiQm 16p co hgc sinh pham

l6i, mgt sd gi6o vi6n c6 kinh nghiOm gi6o dpc vi Tru&ng ban d4i diQn cha m9

hgc sinh cua trucrng;
b) HOi d6ng kj'luat dugc thanh lpp dC x6t vi d0 nghi xir li kj'lupt d6i \,'oi

c5n b6, gi6o vi6n, vi6n chfc kh6c theo ttmg 4r viQc. ViQc thenh ipp, thinh phAn

vd hopt ctQng.cria HQi tt6ng ndy dugc thpc hiQn theo quy dfnh cta ph6p lupt.
3. HQi d6ng luong
- HOi d6ng 1r*g gdm c6c thenh phAn: HiQu tru&ng le Chii, tich h$i 96rg;

c6c thdnh.viOn gdm: c5c Ph6 hiQu truong, Chri tich c6ng dodn, T6 trucrng t6 v[n
phdng, KO to6n.

- HQi d6ng lucrng don v! t6 chric hgp dC x6t duyQt n6ng bpc lucrng thulng
xuy6n, n0ng bQc lucrng tru6c thdi h4n, ndng phg c6p thdm ni6n vugt khung, xdt
phg c6p th6m ni6n nhd gi6o 16n dAu vd ndng php c6p th6m ni6n nhd giSo hdng
n[m dtii v6i c6ng chric, vi6n chric vd hqp d6ng lao dQng trong dcrn vi theo quy
ilinh tr6n. Thdng b6o cdng khai k6t qui x6t duyQt trong dcrn v!. HiQu trucrng ban
henh Quy6t dinh d6i vcri c6c trubng hqrp thuQc thAm qryAtt vd c6 vin b6n dO

nghf So xem x6t gi6i quy6t d6i v6i c5c trulng hqp thuQc thAm q,ryAn quy6t airn
cira Chtr tich UBND Thenh ph6 vd Gi6m d6c So. Hdng ndm vdo thdi cli6m tru6c
3lll2, clcrn vi gui b6o c6o danh sSch nhirng ngudi dugc n6ng bpc lucrng thumg
xuy6n, nAng bQc lucrng tru6c thdi h3n, phrJ c6p thdm ni6n vugt khung, php cAp

thdm ni6n nhd gi6o.
4. Higu truong c6 th6 thenh lQtp cdc hQi d6ng tu v6n kh6c theo y6u cAu cp

thti cta ttng c6ng viQc. NhiQm vp, thdnh phAn vd thdi gian hopt dQng oua c6c
hQi d6ng ndy do HiQu fruong quy dfnh.

Didu 11. Td chrfrc Dflng CQrg sin ViQt Nam.
- T6 chirc vd ho4t dQne theo DiAu lQ D6ng CQng s6n ViQt Nam
-. DAng uj,, chi uj, co so hgp thucrng 10 m5i th6ng mQt lAn, hgp b6t thulng

khi cOn.

1.Vi tri, vai trd:

",i:



T6 chirc ccy sd ding trong tru&ng hoc (Chi bQ co s6, d6ng bQ co so) ld nAn
t6ng cria D6ng, ld hat nhdn chinh tri 6 co s6.

2. NhiQm vp:
a) L6nh dao thuc hi6n nhi6m vU chinh tri.
- LAnh d4o xdy dtmg vd thgc hiQn c6 hi6u quA c6c chri trucrng, nhiQm vp,

c6ng t5c chuy6n m6n cria dcrn vi theo dirng ducrng 16i, chinh s6ch cria Ding vd
ph6p lu6t cira Nhd nudc, hodn thdnh nghia vp cira dcrn vi AOi vOi Nhd nudc, nAng

i ^. ,
cao ddi s6ng vQt chdt, tinh thdn cira c6n bQ, d64g vi6n qu6n chring.

- LAnh d4o c6n bQ, ding vi6n vd quAn .dirng gifor- s6t mgi ho4t dQng cria
dcm vi theo dirng dulng 16i, chfnh s6ch cria Ding, ph6p luQt cira Nhd nu6c, dA

cao tinh thAn tr5ch nhiQm, ph6t huy tfnh chir clQng s6ng tpo, khdng ngimg c6i
titin 16 16i, phuong ph6p ldm viQc, ndng cao hiQu qu6 c6ng t6c, hoin thanh t6t
nhiQm vp dugc giao.

- Lanh d4o xdy dpg vd thyc hiQn Quy ch6 ddn chri co s0 0 don vi, ph6t huy
qrryAr, ldm chu c;ira cinbg DAng vi6n vd qudn.chfng, d6u tranh ch6ng quan li6u
tham nhfing, c6c hiQn tugng ti6u cgc trong tuy6n sinh, trong vdn ho5 th6 thao...

b) LAnh dpo cdng tdctu tucmg.
Thucrng xuy6n gi6o dpc, bOi auOng chri nghia M5c - LC nin, tu tu&ng, dpo

dirc, phong c6ch H6 Chi Minh; ph6 bi6n cludng 16i ctra D6ng, chfnh s6ch Ph6p
luQt cira Nhd nu6c, c5c cht trucmg vd nhiQm vr,r cria dcrn vi cho c6n bQ ding vi6n

.x
va quan chung.

c) Ldnh d4o c6ng t6c tO chfc, c6n b0.
- Cep uj, 15nh dAo x6y dUng vd thgc hiQn chu truong vO kien todn t6 chric,

!,A
s6p x6p bQ m6y vd quy ch6 hopt dQng cua don vi.

- Cdp uj'15nh d4o x0y dUng quy ho4ch, k6 ho4ch ddo tpo, bOi du6ng c5n bQ

vd nhpn *6t, danh 9\6, bd nhiQm, miSn nhiQm, diAu dQng, ludn chuy6n, khen
thu&ng, kj'luft aOi vOi can b0 thuQc thAm q.ryAn quan l;i cua c6p ui'. Ldnh dpo

viQc thgc hiQn c6c qrry6t dinh d6.
- CAp uf dA xuat j kitln dC c6p tr6n xem x6t, q,ry6t dinh c6c ,at AA ,,4 to

chirc c6n b0 ctra dcrn vi thuQc thAm quy6n c6p tr6n.
d) Lenh dpo c6c doirn th6 trong trucrng hgc.
Ldnh dpo c6c dodn th6 trong dcrn vf x6y dgne tO chirc virrg -aqh, thgc hiQn

dring chtic n6ng, nhiQm vp theo quy dfnh vd di6u lQ cria m6i doen thC.

e) X0y dUng tO chric Ding.
- DA ra chtr trucmg, nhiQm vp vd biQn phap xay q\mg, d*g b$, chi bQ trong

sgch virng-mpnh; ndng cao n6ng lgc 15nh dpo, sric chi6n dAu cria t6 chric dang vd
ool ngu dang vlen.

- GiSo dpc, rdn luyQn dQi ngfi d6ng vi6n n6u cao vai trd ti6n phong, guong
mau. F"

- Cep uj'xdy dU+g k6 hoach, biQn ph6p quin ly dang vi6n phdn c6ng nhigm
vp vd tao di6u kiQn cho darg vi6n hodn thenh nhiQm vg dugc giao. Lam t6t cdng

,l
t5c tpo ngu6n vd phSt tr.i6n tl6ng vi6n.

- X6y'dpecep uj'c6 dri iliAu kiQn phAm chdt,ndng lpc, ho4t dong c6 hieu
qu6 dugc ding vi6n vir quAn.chring tin nhiem

g) Thu tpc xem xdt k6t nAp ding vi6n (Theo muc 3 hucmg ddn sO 01-
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HD/TW ngay 201912016 ctia Ban ch6p henh Trung uo:ng huong ddn mQt s6 v6n

dO cu the thi hdnh di6u lQ Ding)
Didu l2.Tit chrfrc C6ng dohn
a) C6ng dodn

Cdngiodn ld t6 chric chfnh trf - xd hQi rQng 16n cria giai cdp cdng nhdn vd

cria nguoi lao dQng, dugc thanh lQp tr6n co sd tg nguyQn, ld thdnh vi€n trong hQ

th6ng chinh tri ctra xd hQi ViQt Nam, du6i sg l6nh dpo ctra Ding CQng sin ViQt

Nam; dai dien cho c6n bQ, c6ng chirc, vi6n chirc, c6ng nhdn vd nhirng nguoi lao

tlQng kh6c (sau,ddy ggi chung ld ngudi lao tlQng), cing v9i c9 Olan nhh nu6c, t6

chric kinh t6, t6 chfc xd hQi chdm 1o vlr b6o vQ quyOn, lqi ich hqp p96p, chinh
datg cria ngudi lao dQng; tham gia quin li nhd nu6c, qu6n li kinh tO - x5 hQi,

tham gia thanh tra, ki6m1ra, gi6m s6i hoat ilQng cria co quan nhd nu6c, t6 chric,

don vi, doanh nghiQp; tuy6n truyQn, v$n d6ng ngudi lao dQng hgc tQp ndng cao

trinh d0, ky ndng ngh6 nghiQp, chdp hanh ph6p luft, xdy dgng vd b6o vp T6 qu6c

ViQt Nam xd hQi chri nghia.
b) NhiQm vp, quy6n hpn cira C6ng dodn
Nhiem vp cta cira C6ng dodn co sd trong truong:
- Tuy6n truy6n duong 16i, chri trucrng cira Ding, chinh s6ch, ph6p lupt cria

Nhd nu6c vd nhiqm vU cria t6 chric COng dodn. Gi6o dgc n6ng cao trinh dQ

chinh tri,^vdn ho6, ph6p luft, khoa hqc ky thuQt, chuy6n mdn, nghiQp vp.
- Ki6m tra, gi6m s6t viQc thi hdnh c6c ch6 dQ, chinh s5ch, ph5p 1u4t, b6o

dim viQc thUc hien quy6n loi cira dodn vi6n, c6n bQ, c6ng chfc, vi6n chirc vd
ngudi lao d6ng. D6u tranh rrg3, ch{n ti6u cgc, tham nhfingvir c6c tQ npn x6 hQi.

Ph6t hiQn, tham gia gi6i g3VCt khi6u npi, tO c6o, gihi quy6t c6c tranh ch6p lao
tlQng vir thyc hi6n c5c quy6n cira COng dg* co sO theo quy dinh cua phSp lupt.

- PhOi ho,p v6i Thri tru&ng don vi t6 chric thgc hiQn Quy ch6 dAn chu, H6i
nghf c6n b0 vi6n chric trgng co qu?n, dcrn vi; cu dpi bi6u dpi di6n tham gia cdc
hQi ddng x6t vd gi6i quy6t citc quy6n lgi cria dodn vi6n, c6n bQ, gi6o vi6n, c6ng
nhdn vi6n. Hu6ng d6n, girip dd nguoi lao dQng giao ktit hqp ddng lao clQng.

Cung v6i thu tru<rng vd ngudi d.mg dAu co quan, don vi, cai thien cli0u kiQn ldm
viQc, chdm 1o ddi r6rrg cria c5n bQ, vi6n chric, lao dQng, tO chirc c6c hopt dQng

xd hQi, tt thien trong c6n bQ, gi6o vi6n, cdng nhAn vi6n.
- T6 chfc vfn dQng c6n bQ, gi6o viOn, c6ng nhdn vi6n trong co quan, dcvn vi

thi dua y6u nu6c, thyc hiQn nghia vp ctra c5n bQ, giSo vi6n, c6ng nh6n vi6n,
tham gia qu6n ly dcm vi, c6i ti6n 1A tOi tam viQc, thu {rc henh chinh nhim n6ng
cao chdt lugng hiQu qui c6ng t6c.

- Gi6o dpc n6ng cao trinh d0 phfnh tri, vin ho6, ph6p luft, khoa hgc k!
thuflt, ngh6 nghiQp, t6 chric c6c ho4t d$ng xd hQi, ttr thiQn trong cdng nh6n, vi6n
chirc vi lao dgrg. r'

- Ph6t triiSn doan vi6n, xdy dlmg t6 chric c6ng dodn virng m?nh.
c) NQi dung ho4t.dQng cta C6ng dodn.
- Nhirng v6n d6 chung:
+ Cdng dodn cAn c6 nQi dung hoat dQng thi6t thyc d,5 thgc hiQn t6t chric

n[ng nhiQm vu ctra c6ng cloan.
+ Phei thpc hiQn c6 hipu qu6 tr6ch nhiQm dpi diQn, b6o vQ quyer, loi, loi ich



hcr,p ph6p vd chinh d6ng cira c6ng nh6n, lao dQng.
+ Bi6t chgn nhfrrrg vi6c ldm thitit thgc, .rhimg ndi dung tham gia quin l1f

phu hqp d6 tham gia mQt cdch c6 hieu qu6 nh6t.
+ Thudng xuy6n n6ng cao ndng lgc ldm chtr cho c6n bQ, gi6o vi6n, c6ng

nhdn vi6n.
+ Chri clOng ki6n toan t6 chirc, il6i m6i phucrng thric hopt dOng.
+ Cdng dodn phii c6 co c6u t6 chric phtr hqp, nEm virng dugc chfc ning,

nhi6m vp cria minh vd c6 phucrng ph6p vpn dQqg, thuy6t phUc quan chring.
- C6ng t6c dodn vi6n: 'o

. t Tuy6n truydn di5 c6ng chric, vi6n chric vd ngudi lao dQng hi6u bitit s6u
sdc vC c6ng dodn, tg gi6c gia nhap c6ngdodn vd tham gia hopt <lQng..6rg.do*.

+ Coi trgng vi6c thudng xuy6n b6i dudng cho doan vi6n hi6u bi6t muc
dich, vf tri, vai trd, chric neng cria cdng dodn, qry6n vd tr6ch nhiQm cta dod,n

vi6n, UOi auOng ki6n thric phSp luQt, dudng 16i chu truong cria DAng, chinh s6ch
cria Nhd nu6c nhdm ndng cao ch6t lugng doirn vi6n.

+ T6 chric nhi6u hinh thric da dpng, phong phri vd thi6t thUc nhim thu hirt
nhi6u dodn vi6n tham gia hopt dQng.

- Chi dpo t6 c.ong dod,n, c6ng dodn b0 phdn ho4t dQng.

COng dodn c0n quan t6m chi dpo, hudn g ddn, gifg dd t6 c6ng dodn, c6ng
dodn b0 phfln ho4t dQng. Thulng xuy6n c6 k6 hopch ki6m tra, d6nh gi6 rut kinh
nghiQm hoAt dQng crta i6c t6, citc c6ng dodn b0 phfln aC Hp thdi u6n nin nhimg
leih hc vd ctQng rrie.t khirh le tO c6ng dodn, c6ng doiur b0 phan hopt dQng t6t.

- Xdy dr,mg, thgc hiQn chuong trinh c6ng tdc c: ;a c6ng dong.

TrCn co sd Nghi quyiSt cria Dpi hQi c6ng dodn, Nghi quy6t ctra Cdng cloan

c6p tr6n, Nghi quy6t cria D6ng uy co so (n6u co) vd chric n6ng nhie1n vp cta
c6ng dodl co s6,-x6y dUng 

"ho*g 
trinh c6ng t5c cho ttng thdi,diCm th6ng,

qui, ... d6ng thdi ph6n c6ng c6c thdnh vi6n ban thudrng vU, ban ch6p henh c6ng

doirn dim nh$n cdc cdngviQc trong chucrng trinh c6ng t6c.
- Xdy dpng quy ch6 vd ho4t dQng bdng co ch6.

CEn cri vao tinh hlnh thipc tti ctra dcnr vi, Ban ch6p henh COng dodn ti6n

hdnh x6y dpg quy chiS vd tO chirc ho4t dQng theo quy chti. C5c quy ch6 mi
cdng dodn c6n.quan tdm ld:

+ Quy ch6 vA m6i quan ftp 4",p t6c gifia Ban ch6p henh C6ng dodn v6i HiQu

tru&ng. Khi x6y dUng quy chiS cAn chri y lnm r5 tr6ch nhiem chung; tr6ch nhiQm

cria dcrn vi, thri tru&ng co quan, tr6ch nhiQm cria c6ng dodn co s& vO nhfrng tho6
thuan gi6i quytit.

+ Quy ch6 qu6,n lf co quan.
* Qry chti vC hopt dQng nQi b0 ctra c6ng dodn co s0.

- T6 chric cho'qu6n chring ho4t dQng.

- TO chirc d6i thoai.
- Ki6m tra, tdng i<6t, b5o c6o.

d) Chir tfch COng <l.odn

- Cht iich C6ng ddan ta ngudi dring dAu Ban ChSp hanh Cdng dod,n, ld can

b0 chri ch6t ctra c6ng dodn co s6, ngudi tr.uc tiiSp lSnh dao hopt dQng ctra c6ng

dodn nhim ch[m lo, b6o vA quy6n, lgi ich hqrp ph6p chinh dang cria c6ng nhan,
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lao dQng. Chu tlch C6ng dodn cirng v6i Ban Ch6p hanh COng doirn vQn dQng, t6

chric cdng nhan vi6n chfc, lao dQng thgc hiQn r,nQi chu trucrng cira,E6ng, cfinh
s6ch vd ph6p luQt cria Nhi nudc , cdc nghf guy6t cira c6ng dodn cdp tr6n nhdm

bi6n c5c chir truong, chinh s6ch vd nghi quy6t d6 thdnh hiQn thgc.
- Tr6ch nhiQm cria Chri tfch C6ng dodn:
+ Chu6n bi nQi dung vir chir tri c6c cuQc hqp Ban Chdp henh C0ng dodn.

+ T9 chirc quin lf ch{i dQ ldm viQc cua dQi ngf, c6n b0 c6ng doan; thay mpt

Ban ChAp hanh C61g dqdn bdn bpc vd phdi hgp cung ngudi str dpng lao dQng

gi6i quy6t Sirg v5n d6 c6 1i6n quan d6n qufen lgi nghia vp cria ngudi lao

dQng, d6n t6 chric Cdng dodn dugc ph6p luQt quy dinh.
- NQl dung hopt <tQng chri y6u cria Cht tfch Cdng dodn:
+ NEm vtng tinh hinh mgi m{t trong dcrn vi, vQn dg-ng c6c chi thi, nghf

A,quy6t ctra cdng dodn cdp tr6n vd nghi quy6t ctra Dang u! d6 d6 ra chucrng trinh,
ki5 hopch c6ng tdc ciacOng dodn.

+ T6 chirc trii5n khai c6c chuong trinhi nghi quy6t cria Ban thulng vr;, Ban
chAp henh c6ng dodn; c6c chi thi, nghi quytit cua cta C6ng doirn cAp tr6n.

+ Ki6m tra, d6n d6c thgc hiQn nghf quy6t vd chucvng trinh, k6 hopch c6ng
tic cinBan ChSp hanh C6ng dodn, b6o c6o r*tintg viQc d6ldm v6i c6p uj'DAng,
voi Cdng doirn c6p tr6n.

e) Ho4t <tQng cira Ban Ch6p henh COng dodn:
- Ban ch6p henh c6ng dodn hopt dQng theo nguy€n tilc tpp trung ddn chir:

Tflp th6 15nh dpo, c6 nhAn php tr6ch, dinh kj'hdng th6ng sinh hopt theo quy dfnh
cria Luft C6ng dodn.

- Ngi dung hopt dQng cria Ban.Ch6p hdnh COng dodn.
+ TO chfc thyc hiQn nghi quyist cira C6ng doirn c6p tr6n minh.
+ Trir5n khai vd tO chirc thgc hiQn nghi quytit cria COng dodn cAp tr6n.
+ Hudng d6n, ki6m tra hopt d$.ng c0a c6ng doin bQ phQn, tO c6ng dodn.

, + Dinh k! b6o c6o tinh hinh t6 chirc vir hopt dQng cria cdng dodn co sd v6i
cdp uj'Eing, cOng dodn c6p tr6n; th6ng b6o d6n c6ng doirn cdp dudi.

+ Thuc hiQn nQi dung xdy dpg c6ng dodn co sd vtng m4nh phi hqp v6i
cdng dodn co sd trong 1o4i hinh.

+ Thu chi tdi chfnh vd qu6n li tiLi sAn COng dodn theo dring quy dfnh ctra
ph6p lupt vd hudrng ddn cua T6ng 1i6n dodn Lao dQng ViQt Nam.

+ T6 chric chi d4o hopt dQng cria Uj'ban Ki6m tra cdng dohn vlr Ban Thanh
tra nhdn ddn theo clting Luft Cdng dodn, Lu4t Thanh tra vi Nghi dfnh hucrng d6n
,rA tO chric hopt dQng Ban Thanh tra nhdn d6n.

Didu 13. Ban Thanh tra nhffn dffn
- Ban Thanh tra nh6n d6n trong trucrng hoc duoc HQi nghi c6n bQ, vi6n

chfc, lao dQng truirrg hgc bAu ra v6i nhiQm ki 2 ndm.
- Ld tO chrlc cria nguli lao d6ng, do Ban Ch6p hdnh C6ng dodn co sd t4rc

titip chi dpo vd hopt dQng
- MUc clich ld gi5m,s6t mgi hoat dQng cria Nhd trudng nhim hpn ch6 r,hfi'rrg

ti6u cyc, nhin g viQc ldm sai tr6i cria ti5 9hric, c6 nhdn trong Nhd trucrng.
- Khi th6y c6 d6u hiQu vi ph4m che d9, chinh s6ch, nhfiT,g quy dlnh thi thgc

hiQn chric n[ng ki6m tra khi dir cdc didu ki6n sau:
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+ Thanh tra nha nuoc cdp tr6n trgc ti6p y6u cAu.
+ C6 ngh! quy6t cfia dpi hQi c6ng nh6n vi6n chric.
+ Khi c6 hcrn ll2 thdnh vi6n Ban Thanh tra <16 nghf vd Ban Ch6p henh

C6ng ctgdn quy;St dinh.
Di6u 14. Doirn thanh ni6n cQng sin Hd Chi Minh
a) Vi tri, vai trd
- T6 chirc dodn trong trudng hgc c6 vi tri cuc ky quan trgng, ld t6 chfrc dpi

diQn cho loi fch nguyQn vgng cria hoc sinh, pinh vi6n, dodn vi6n, thanh ni6n;
dim b6o cho sp ph6t trii5n todn diQn nhe truM! vd th6ng nh6t c6c t6 chfc trong
trucrng hoc.

- T6 chirc doan trong trudng hoc c6 vai trd t6 chfc, dinh hucrng, d5n d8t
hopt dQng hoc tpp vd rdn luyQn cria hgc sinh, sinh vi6n, dodn vi6n, thanh ni6n
theo dfnh hu6ng gi6o dgc cira nhd trucrng vd xd h6i.

b) Chirc ning
- T6 chric Eodn trong trudrng hgc ld t6 chirc chinh tri - xd hQi, du6i sg chi

dqo ctra t6 chric dodn c6p tr6n, ct.r- cdp uy D6ng trong trubng hgc cria t6 chric
dodn d6; xdy dung vi tri6n khai k6 ho4ch ho4t dQng nhim thpc hiQn c6c mpc
ti6u gi6o dgc cho hgc sinh, dodn vi6n thanh ni6n trong nhd trudng.

c) NhiQm vr,l

- NhiQm vp cira Ban Ch6p hdnh, Ban Thuong 4r Dodn trudrng:
+ Lenh dpo, chi dao c6ng tdc xdy dUng Dod,:r, H6i vd Dodn tham gia x6y

dUng Derc trong nhd truhng.
+ f6 chirc thpc hi6n Nghi qryi5t Dai hQi doan trudrng vd Nghi q.ry6t, chi thi

cua c6p uj.D6ng vd Dodn c6p tr6n.
+ Dinh.kj, hdng th6ng, hgc ky, ndm hgc b6o c6o vA tinh hinh hopt d6ng cria

Dodn v6i c6p uj'Ding nhd trudrng, Dodn c6p tr6n vd th6ng b6o cho c6c chi doan
tryc thuQc.

+ PhOi hqp voi Ban Girim hi6u, Hdi sinh vi6n (n6u c6), HQi Li6n Higp
Thanh ni6n ViQt nam (n6u c6), C6ng dodn vd c6c t6 chric kh6c dC gi6i q,ry5t
thirngyan dQ c6 1i6n quan diin c6ng t5c Eodn vd phong trdo thanh ni-6n trucrng
hgc, d6n quy6n lqi chfnh ddng, hqp ph6p cira dodn vi6n, thanh ni6n, hgc sinh,
sinh vi6n.

* NhiQm vu cu th6
CIn cri Nghi qrry6t, chi thi ctra c6p uj.E6ng, Dodn c6p tr6n vd Nghf quytit

Dpi hQi Doirn trutmg dC chi d4o vd t6 chric thgc hiQn t6t cdc mflt c6ng t6c sau:
- C6ng tdc giSo dgc chinh trf tu tucrng
- Ph6t dQng Phong trdo hdnh .<lQng c6ch mpng - Phong trdo thi dua, tinh

nguyQn xdy dpg vd b6o vQ T6 q.r6c.
+ Phong trdo thi dua hoc tfp, gi6ng dpy, nghiOn cr?u khoa hgc;
+ Phong trdo thanh ni6n tinh nguyQn;
+ Hoat dQng v6nlho6;
+ Thgc hiQn cuQc van ilQne l6n cria Ngdnh;
+ Hopt dQng cl6n crn <trip'rfhiu, nhdn d4o, tir thign vit cdchopt dQng kh6c.
- C6ng tbc xdy dUng Dodn, HQi, tham gia x6y dUng DAng, chinh ciuyAn.
+ C6ng t5c chi dpo, th6ng tin, b6o c6o.

\
't0lG

%I

11



+ C6ng t6c dodn vi6n: Ph6t tri6n dodn vi6n m6i, trucrng thdnh doin qu6n l1i

dodn vi6n, rdn luyQn dodn vi6n, phdn 1o4i doin vi6n...
+ C6ng tdc-cinbQ Doan: Eiro tpo, tQp hu6n, b6i du&ng, qu6n ly, dfuh gil

vd chinh s6ch c6n bQ Dodn... ,
+ T6 chfc bQ m6y: thanh lpp, gi6i the tO chric Eodn, cring c6 co so y6u

k6m, ndng cao ch6t lugng t6 chirc ho4t dQng dodn trudng hgc; chi d4o t6 chirc

sinh ho4t dodn theo dinh Lr'...
+ Chi dao t6 chric Dai hQi Eodn, HQi.
+ tchenihodrg, kj'lupt, 

- 
"

+ COng t6c gioithiQu dO ph6t tri,5n ding vi6n tr6 trong doan vi6n uu tu.
+ C6ng t6c Dodn vg: 56 sdch, tdi liQu, nghiQp vp cta Dodn, qu6n l;i, luu trt

tdi liQu, s6 dodn vi6n, doan phi; quin lf vd str dpng c6c khoin thu phpc vg c6ng

t6c Dodn theo dring quy <linh....

Didu 15. Ban il4i diQn cha mg hgc sinh
a) Nhd truong c6 1 ban dAi diQn cha mg hqc sinh g6m XX thanh vi6n (trong

d6 c6 1 truong ban ) do Dpi h$i cha mg hgc sinh nhd trudrng bdu trong s6 c6c

ban clai diQn c6c lop ctr ra, dO phOi hqp hopt tlQng v6i nhd trudng.
b) Ban dai dien cha mg hgc sinh c6 tr6ch nhiQm phOi hqp nhd trudng v6i

c6c ban dai diQn cha mg hgc sinh ct:r- cdc 16p, v6i c6c t6 chric vit citnhdn nhim:
- Th6ng nh6t quan di6m, nQi dung, phuong phSp gi6o dpc gifia gia dinh -

nhd trudrng vd xd hQi.

- Huy dQng mgi lyc lucr-ng cria cQng ddng, chdm s6c sy nghiqp gi6o dpc,
xdy dpg phong trdo hgc tap vd m6i trudng giSo dUc linh manh, g6p ph6n xdy
dUng CSVC nhd truong.

- Co cdu t6 chric cria ban dai dipn cha mg hgc sinh g6m:
+ 01 TruOng ban: Php tr6ch chung
+ 01 Ph6 Truong ban: Phg trdch ph6i hqp vdi nhd truong v€ cdc m{t gi6o

dpc hgc sinh.
+ 01 Ph6 Tru&ng ban: Php tr6ch ph6i hqrp v6i nhd trudng v6 tlng cuhng

CSVC.
+ a yry vi6n: Php tr6ch ho4t dQng cta c6c ban dpi diQn lop, dac biet chi]

trgng kh6i c16u vd kh6i cu6i.
Chuong III

cHUoNc rnixs vA cAc HoAr DQNG GIAo DUC
Di6u 16. Chuong trinh gi6o dgc
1. Trudng thUc hiqn chuong trinh gi6o dpc, k6 hoach dpy hgc do BQ truong

BQ Gi6o dgc vd Ddo tpo ban hanh; thgc hiQn kO hopch thoi gian n6m hgc theo
hucmg dhn cria BO Gi6o dpc vd Diro tpo phu hqp v6i di6u kiQn cq th6 cua dia
phuong. r"

2. Clncir ehucyng trinh gi6o dpc vn k6 hogch thdi gian ndm hgc, nhd trucrng
xdy dpg k6 hopch vi thcvi kho6 bi6u dC diAu hdnh hopt dQng gi6o dpc, dpy hgc.

4. Hgc.sinh khuy}t.t}thgc hda nhflp dugc thgc hiQn k6.hoach day hqc linh
hopt pht hdp v6i kh6 ndng cria timg c6 nh6n vd Quy dinh vO giSo dpc hda nhQp

denh cho ngudi khuy6t tQt.
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Didiu 17. Sich giSo khoa, s6ch gi6o viGn, sich bdri t{p, thi6t b! d4y hgc
vir tiri IiQu tham khio

1. S6ch gi6o khoa, s6ch gi6o vi6n, s5ch bdi tpp vd thi6t bi day hgc sir dung
trong gi6ng day vd hoc tpp tai Trudng do BQ truong BQ Gi6o dpc vd Edo tpo
quy dfnh.

2. Nha trudrng trang bi tei li6u tham kh6o phUc vp cho hoat d6ng gi6ng dpy
vi nghiCn criu cua giSo vi6n; khuyiSn khich gi6o vi6n sri dpng tdi liQu tham kh6o
d6 n6ng cao ch6t lugng day hgc. Mqi t6 chirc, 96 nh0n kh6ng dugc 6p bu6c hgc
sinh ph6i mua tdi 1i6u tham kh6o. 'o

Ei6u 18. C6c ho4t tlQog gi6o dgc
l. Cdc hopt d6ng girlo duc bao g6m hopt dQng trong gid l6n 16p vi hopt

dQng lgoai. gid I6n lcrp nhim giup hqc sinh ph6t tri6n toan diQn vA d4o dtrc, tri
tuQ, th6 chdt, th6m m! vd c6c k! nSng co bin, ph6t trii5n ndng lgc c5 nhan, tinh
n6ng dQng vd s6ng tpo, xdy dUng tu cSch vi tr6ch nhiQm cdng d6n; chuAn b! cho
hgc sinh tiiSp tpc hoc 16n ho4c di vdo cuQc sting lao d6ng.

2. Hoqt dQng gi6o dpc trong gid 16n l6p cluqc ti6n hdnh th6ng qua viQc dpy
hgc c6c mdn hgc bdt buQc vd tg chgn trong chucrng trinh giSo dpc cria c6p hgc
do 86 truong BQ Gi6o dpc vd Ddo tpo ban hanh.

3. Hopt dQng gi6o dpc ngodi gid 16n lop bao g6m c5c hopt dQng ngo4i k*ro6 vii
khoa hoc, v5n hgc, nghQ thudt, th6 dpc th6 thao, an toiur giao th6ng, phdng ch6ng tG

npn xd hQi, gi6o dpc gioi tinh, giSo dpc phdp luQt, giSo dpc huong nghiep, giSo dpc
kI rrlng sdng nhdm ph6t tri6n toan diQn vd b6i dudng neng khi6u; c6c ho4t dQng
vui choi, tham euffi, du lfch, giao luu vdn ho5, gi6o dpc m6i truong; hoat dQng tu
thiQn vd c6c ho4t dQng xE hQi kh6c pht hqp voi dAc di6m t6m sinh ly ftatu6i hgc
sinh.

Di6u 19. HO th6ng hd so, sO s6ch v6 ho4t tlQog gi6o dgc
, at , t t 99

HQ thdng hd so, s6 s6ch theo ddi hopt dQng gi6o dpc trong trudng g6m:
1. DOi v6i nhd trulng:
a) Sg ding bQ;

b) SO theo ddi hgc sinh chuy6n di, chuy6n d6n;
c) SO theo d6i ph6 cQp gi6o dpc;
d) 56 goi t6n vi ghi di€m (Dung theo s6 in sin hoflc sO in tt phAn mdm

Quin ly tru*g hqc);
d) So ghi ddu bdi;
e) Hgc bp hgc tinh;
g) 59 quin ly c?p ph6t vin b6ng, chimg chi; 

.
h) SO nghi quy6t ctra nhd trudrng vd nghi quy6t cta HQi d6ng trudng;
i) HO so thi dua;
k) HO scv ki6mma, dfuth gi6 gi6o vi6n vir nhen vi6n;
l) H6.scr lcj, luQt; , .*) S.o qu6n lf vd hO so luu trff citc vdn b6n, c6ng v6n di, d6n;
n) 56 quin ly tdi sen, thiet bi gi5o duc;
o) Sq qu6n l)? tai chinh;
p) HQ so quin ly thu viQn;
q) HO s<v theo d6i sric kho6 hqc sinh;

\
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r) HO so gi6o dgc d6i v6i hqc sinh khuyettAt(n6u co).

i. Oai u& tO chuy6n mdn: S0 ghi k6 hoph ho4t dQng chuyOn m6n vd nQi

durrg c6c cuQc hgp chuy6n m6n.
3. DOi v6i gi6o vi6n:
a) Gi6o 5n (bdi sopn);
b) SO ghi kC ho4ch gihngd4y, lich b6o gi6ng vi ghi ch6p sinh ho4t chuy6n

m6n, dy gid,.thdm lorp;

c) 36 di6m c6 nh6n;
d) SO chir nhiQm lOOi vOi gi6o vi6n lim c$n$ t6c chir nhiQm l.tp).

Chil i nQi dung: Luu dA; Loru bdi ki€m tra
Didu 20. Dinh gi6 k6t qui hgc tfp cfr1hqc sinh
1. Hgc sinh du_o.c ki6m tra, d6nh gi6 k6t qu6 hgc tQp, rdn luyQn theo Quy

cfriS aann gi6 vd x6p lo4i hgc sinh ctra BQ Gi6o dpc vir Ddot4o.
2. VGc ra dA t iC* traphii theo quy trinh bi6n sopn dA vn cin cri vdo chuAn

kii$n thirc, k! ndng trong chucrng trinh m6n hgc do BO Gi5o dpc vlr Dlro t?o quy

dinh.
3.Viec dAnh gi6 hgc sinh ph6i b6o dim y6u cAu chinh x6c, todn diQn, c6ng

b6og, kh6ch qrutt,iOttg khai-vd phat tri6n nlng lpc tg d6nh gi6 cia hqc sinh; sir

dUrg ki6m tra d6nh gi6 d6 di6u chinh hopt dQng dpy vd hqc. K6t qu6d6nh gi6 vd

"6ploai 
hgc sinh phai duqc th6ng b6o cho giahintr it nh6t ld vio cu0i hqc ki'vd

A. v r
cuol nam noc.

4. Hgc sinh hqc h6t chucrng trinh TIfT, c6 dtr diAu kiQn theg quy dinh cua

BQ trucrng BQ Gi6o dpc vd Ddo tqo thi dugc 4U tli t6t nghiQp vdr n6u dpt yOu cAu

thi dugc Cia- dl5c So Gi6o dgc vd Ddo t4o c6p bing t6t nghiQp THPT.
Di6u 21. Gifr gin vir ph6.t huy truy6n th6ng nhh trulng
1. Trulng c6 phdng truy6n th6ng dC gifr gin nhimg tdi liQu, hipn vQt co 1i6n

quan t6i.viQcifraon lQp vd phdt triSn cua nhir trucrng dO phpc vU nhiQm vp gi6o

dpc truyCn th6ng cho gi6o vi6n, nh6n vi6n vd hgc sinh.
2. Truong .t q, mgt ngay, ngey 2015 trong ndm ldm ngiry truyAn th6ng cta

trudrng.
3. Iloc sinh cfi cria trudng duo.c thenh l$p ban 1i6n lpc dO git gin vd phat

huy truyAn th6ng t6t <tgp cria nhd trudng, huy clQng c6c ngu6n lgc dO girip dO

nhd truong trong viQc thgc hiQn mpc ti6u, nguyOn 1;.i giSo dpc.
Chuong IV
GIAO VIEN

Didu 22. Gi6o vi6n
GiSo vi6n ld ngudi ldm nhiQm. vg giang dpy, gi6o dpc kong nhd trudng

g6m: HiQu tru&ng, Ph6 Hieu tru&ng, gi6o vi6n bQ mdn, gi6o vi6n chtr nhiQm.

gi6o vi6n ldm c6ng"t6c Dodn Thanh ni6n CQng sin HO Chi Minh (bi thu, ph6 bi
ttro froA. trq ly thanh 4i6n), giSo vi6n ldm c6ng titctuv6n cho hgc sinh.

Didiu 23. NhiQm vg cfra giSo viOn
1. GiSo vi6n b0 m6U po ntrimg nhiQrn vg sau d6y:
a) Dayhgc vd gi6o dpc theo Jtr.r*g trinh, ti5 hbach gi6o dpc, kiS ho4ch dqy

hgc cira nhd trudrng theo cn6 AO lAm viQc crta gi6o vi6n do BQ trucrng B0 Gi6o
dpc vd Ddo t4o quy ctinh; quin lf hec sinh trong c5c hopt dQng gi6o dgc do nhd
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trucrng t6 chric; tham gia c6c hopt dQng ctra t6 chuyCn m6n; chiu trSch nhiQm v6
chdt lugng, hiQu qu6 giSo dpc; tham gia nghiCn criu khoa hgc su phqm img
dung;

b) Tham gia c6ng t5c ph6 cQp gi6o dr,rc 6 d-ia phucrng;

, c) Rdn luyQn dao dric, hqc tQp vin ho5, b6i du6ng chuyCn mdn, nghiQp vp
d6 ndng cao chdt lugng, hiOu qu6 gibng dpy vd gi6o dpc; vQn dpng c6c phucrng

ph6p d4y hgc theo hudng ph5t huy tinh tich cgc, chri d6ng vd s6ng tpo, rdn luyQn
phucmg ph6p tg hgc cira hgc sinh;

d) Thgc hi6n Ei6u le nhe trudng; thUc hitn quy6t dinh cria HiQu tru&ng,
chiu sg ki6m tra, dSnh gi6 ciaHieu trucrng vd c6c c6p quan ly gi6o dpc;

d) Git gin phAm chdt, danh dU, uI tin cria nhd gi6o, gucvng m6u tru6c hgc
sinhl thucrng y6u, t6n trgng hgc sinh, d6i xir c6ng blne v6i hqc linh, b6o vQ c6c
quy6n vd lqi ich chinh dSng cria hgc sinh; doan k6t, girip dO ct6ng nghiQp; tpo
d1mg m6i trudng hgc tpp vd ldm viQc d6n chir, thdn thiQn, hQp tdc, an toirn vd
ldnh manh;

e) fh6i hqp v6i gi6o vi6n chtr nhiQm, cdc gi6o vi6n kh6c, gia dinh hgc sinh,
Dolrn Thanh ni6n CQng sin HO Ctri Minh trong dpy hgc vd gi6o dpc hgc sinh;

g) Thgc hiQn c6c nhiem vr,r khtic theo quy dinh cua ph6p luAt.

2. GiSo vi6n chri nhiQm, ngodi c6c nhiQm vu quy dinh tai kho6n I cria Didu
ndy, cdn c6 nhirng 

"!tie* 
vp sau ddy:

a) Xdy dung ki5 ho4ch c5c ho?t dong gi6o dpc the hien 16 muc ti6u, nQi

dung, phuong pf,ap gidodpc b6o dAm.tinh.kha thi, phir hqp v6i tl{c di6m hqc

sinh, v6i hodn;arh ra Oie., kiQn thgc ttl nhim thric dAy sp ti6n bQ cria ci l6p vd

cira timg hgc sinh;
b) Thlrc hiQn c6c hopt dQng gi6o dpc theo k6 ho4ch dd x6y dUrrg;

c) Ph6i hcr-p ch{t chE vcyi gia dinh hqc sinh, v6i c5c gi6o vi6n bQ. m6n, Dodn

Thanh ni6n CQng san UO Chi l,tinh, Dgi Thi6u ni6n TiAn phong HO Ctri Minh,
c6c t6 chirc x5 hQi c6 1i6n quan trong viQc h5 trg, gi6m s6t viQc hqc tQp, rdn

luyQn, hyorg nghiqp ctra hgc sinh lop-. minh chu nhigm vd g6p phan huy dQng

c6c ngu6n lgc trong cQng d6ng ph5t trii5n nhd trudrng; . ,
d) Nhan x6t, d6nh gi6 vd xtip 1o4i hgc sinh cu6i kj,vi cu6i n5m hqc; d6 ngh!

khen thuong vd kj, luft hgc sinh; dA nghi danh sSch hgc sinh dugc 16n lorp thdng,

ph6i ki6m tialqi,phAi rdn.luyQn th6m re hptt ki6m trong kj, nghi hd, phii tr 14i

lop; hoan chinh viQc ghi sd di6m vd hgc bp hqc sinh;

d) 86o c6o thunng kj,hoac c10t xu6t vA tinh hinh ctra lop voi Hieu truong.

3. Gi6o vi6n thinh gi6ng cfing ph6i thyc. hiQn c6c nhiem vU quy <linh tai
kho6n 1 Ei6u ndy vi c6c quy dlnh trong hqp d6ng thinh giAng,

4. Gi6o vi6n ldm ?6rg tac Dodn Thanh ni6n CQng san H0 Chi Minh3, g39

vi6n trung hgc duo. c UOi auOrng vA c6ng tac Dod'n Thanh 
"ru6n 

CQng san HO Chi

Minh; 
"O 

nfrie* vU tQ chric, den ly cdc hopt ilQng cua td chirc Doan trong nhd

truong.
i. Ciao vi6n ldm cQng t6c tu v6n cho hgc sinh ld gi6o vi6n trung hqc du-o. c

ddo t4o ho{c bdi du0n! vt nghiep W tu v6n; c6 nhiQm vp tu v5n cho cha m9

hgc sinh vi hgc sinh dC giirp c6c em vugt qua nhimg kh6 kh5n gdp ph6i trong

hgc tQp vd sinh hopt.
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Didu 24. Quydin cfia gi6o vi6n
1. Gi6o vi6n c6 nhfiTrg quyen sau d6Y:

a) Dugc nhd trudng tao diau kien d6 thuc hiqn nhiQm vq gi6ng dly vd gi6o

t* 
ijtJ*huong mei quyAn lsi vA v4t chitt,tinh thAn vir dusc cham s6c, b6o

vQ sric kho6 theo c6c ct 6 ao, chinh s6ch quy dinh d6i v6i nhd giito;

c) Dugc tryc tii5p hoflc th6ng qua c6c tO chiic tham gia quan bi nhe ffidrg;
d) Dugc hu&ng lucrng vi phg c6p (n6u c6)Jchi dugc ct di hoc dO n6ng cao

trinh dE chuy6n m6n, nghigp vp theo.quy dinh tri'en franfr;

d) Duqt cu tham giu ia" l6rp b6i du&ng, hQi nehi chuy6n AA AC n6ng cao

trinh dQ chuy6n m6n, nghi€p vU;

e) Dugc hqp d6ng thinh gi6+g vi nghiCn cr?u khoa hgc tpi c6c trubng vd co

so gi6o duc ktSc n6u thgc hiQn dAy dtr nhirng nhiQm vu quy dinh tai Di6u 23 ci:a

Di6u lQ ndy vd dugc sg d6ng y duaHiQu tru6ng ;

g) Eugc b6o vQ nhdn ph6m, danh dg, an toin thAn th6;

h) Duqc hucrng c6c quy6n kh5c theo quy dinh cua ph6p luat.

2,. Gi6ovi6n chri nhiQm ngoiri c6c quyAn quy dinh t4i khoan 1 cira Di6u ndy,

cdn c6 nhimg quyAn sau d6y:
a) Dugc dg c6c gio hgc, ho4t dQng giSo dpc kh5c cria hgc sinh lop rninh;

U) ouqg ay3ac cy6..lng cua HQi dii.ng.khen thucrng vi HQi d6ng k! luat

khi gi6i quy6t,rhirng v6n dC c6 li6n quan d6n hgc sinh.cua lop minh;
1) O"q. du cac lorp UOi OuOng, hQi nghf chuy6n dA vA cdng t6c chir nhiQm;

d) Duqc quy6n cho ph6p c6 nh6n hgc sinh nghi hgc khdng qu6 3 ngdy 1i6n

tuc;
d) Duqc gi6m gicr 16n lop hang tudn theo quy dfnh khi ldmchtr nhiQm lcrp.

3. Gi6o vi6n ldm c6ng t6c DoAn Thanh ni€n CQng san HO Chf Minh dugc
hucnrg cdc ch6 dQ, chinh s6ch theo quy dinh hiQn hdnh.

4-. Hieu trucrng c6 th6 phdn c6ng gi6o vi6n ldm c6ng tdc tu v3n chuyOn tr6ch
ho{c ki6m nhiQm. GiSo vi6n ldm cdng titc tu v6n dugc b6 tri ch6 ldm viQc ri6ng
vd duo. c vQn dpng huong c6c chi5 dQ chinh s6ch hiQn hdnh.

Di6u 25. Trinh tIQ chuAn duo. c diro t4o cria gir[o vi6n
1. Trinh tlQ chuAn dugc ddo tpo ctra giSo vi6n dugc quy dfnh nhu sau:

C6 bing t6t nghiQp <14i hgc su ph4m !o4. co bing t6t nghiQp dei hqc vd c6

chimg chi b6i du6ng nghiQp w su phpm.d0i v6i girio vi6n TF{PT.
2. GiSo vi6n chua dpltrinh d6 chuAn quy ctfnh t4i khoin 1. DiAu ndy $uqc

nhd trudrng, .co quan quan Ly gi6o dpc tpo diAu kiQn hgc tQp, UOi auOng d6 dat
trinh dQ chu0n.

3. GiSo vi6n c6 trinh dQ tr6n chuAn, c6 n5ng lgc gi6o duc cao dugc hucmg

chinh s6ch theo quy dinh cira Nhd nu6c, dugc nha truong, co quan quin ly giSo

dpc t4o diAu kiQn dO pfr6t huy tac dUng cria minh trong gi6ng dpy vd gi6o dpc.

Did;u 26. Hinh vi, ng6n ngir rfrng xih, trang phrlc cfra gi6o vi6n
1. Hanh vi, ng6n ngft fug xti ctra gi6o vi6n ph6i dimg ffiUC, co tdc dung

gi6o dsc d6i vdi hgc sinh.
2. Trang phuc cria giSo vi6n phii chinh t0, pht hqp v6i hopt dQng su ph4m,

theo quy clinh cria Chinh phri vO trang phUc cira vi6n chirc Nhd nudc.
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DiAu 27. Cic hirnh vi gi6o vi6n khdng duo. c lim
Gi6o vi6n kh6ng dugc c6 circ hdnh vi sau dAy:
1. Xric pham danh du, nhdn ph6m, xdm pham thAn thd cria hgc sinh vd <l6ng

nghiep.
2. Gian 16n trong ki6m tra, thi ct, tuy6n sinh; gian l6n trong d6nh gid k6t

qu6 hgc tQp, rdn truyQn cfia hgc sinh.
3. Xuy6n t4c n6i dung gi5o dpc; dpy sai n6i dung ki6n thirc, kh6ng ching v6i

quan di6m, duong 10i gi6o dpc ctra Ding vd Nfud nudc ViQt Nam.
a.Ep buQc hgc sinh hgc th6m Ae tfru tiAn. "
5. Htt thu6c 16, u6ng ruqu, bia vd sri dpng cdc chdt kich thich kh5c khi

dang tham gia cdc hopt dQng gi5o dpc; sri dpng diQn tho4i di <lQng khi dang dpy
hgc tr6n l6p.

6. P6 gid, b6 bu6i day, tty tiQn cilt*enchuong trinh gi6o dpc.
Didu 28. Khen thu&ng vh xfr If vi ph4m Aiii vrfri gi6o vi6n
1. Gi6o vi6n c6 thanh tich sE dugc khen thucmg, dugc phong t{ng c6c danh

hiQu thi dua vd c6c danh hiQu cao quy khdc.
2. Gi6o vi6n c6 henh vi vi pham quy dinh tai Dicu lQ ndy thi bi xri llf theo

quy dinh ctra ph6p lu6t.
Chucrng V
HQC SINH

Di6u 29. Tudi hoc sinh
1. Tu6i cria hgc s'inh veo hgc lcrp 10 ld 15 tudi.
pOi vOi ohirnL hgc sinh dugc hoc vugt lo,,p 6 c6p hgc tru6c hopc hgc sinh

vdo c6p hgc 6 dQ tu6i cao hcrn tu6i quy dinh thitu6i vdo lorp 10 dugc gi6m ho{c
tdng c5n crl vdo tu6i cria ndm t6t nghiep c6p hqc tru6c.

2. Hgc sinh ld ngudi d6n tQc thi6u s6, hoc sinh khuy6ttqt,hgc sinh c6 hodn
canh dpc bigt kh6 khdn, hqg sinh o nu6c ngodi vA nu6c c6 th6 vdo c6p hgc 6
tu6i cao hon 3 tu6i so v6i tu6i quy dinh.

3. Hgc sinh kh6ng dugc luu ban qu6O2lAn trong mQt c6p hoc.
4. Hgc sinh c6 thiS lgc ttit vd phdt triiSn sorn vO tri tuQ c6 th6 vdo hgc tru6c

tu6i hoflc hgc vugt 16p trong pham vi c6p hoc. Thri tuc xem x6t dOi v6i timg
truhng hqp .U th6 dugc thUc hiqn theo c6o budc sau:

a) Cha mg ho{c ngudi ctd dAu c6 don de ngh! v6i nhd truong;
b) Hipu trucmg nhd trudng thanh lpp hQi d6ng kh6o s6t, tu,r5n gdm' cdc d1i

diQn cria Ban giSm hiQu vd Ban dai diQn cha mg hgc sinh cta trucmg; gi6o viOn
day lop hoc sinhdang theo hgc; gi5o vi6n day top tr6n; nh6n vi6n y t6;

c) Cdn ct ktit qui kh6o s6t cria hQi d6ng tu v6n, HiQu trucrng xem x6t, q,ry6t
dinh.

Didu 30. Nhi$m vg cria hgc sinh
1. Thgc hiQn nhiQm vU hqc tQp, rdn luyQn theo chucyng trinh, kti ho4ch gi6o

dgc cria nhd truirng. '.'

2.Kinhtrgng cha mg, thAy gi6o, cO gi6o, c6n bQ, nh6n vi6n cria nhd trudng
vd nhfing riguli 16n tu6i; dodn k6t, girip d6' 6n nhau trong hoc tfp, rdn luyQn;
thgc hiQn di6u lQ, nQi quy" nhd trudng; chdp hdnh ph6p luflt cria Nhd nu6c.

3. Rdn luyQn th6n th6, gifr gin vQ sinh c6 nhdn.
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4. Tham gia c6c ho4t dQng tpp th6 ctia truhng, cta 16p, ctra Dodn Thanh

ni6n CQng sin HO Chi Minh; girip dd gia dinh vd tham gia cdc cdng t6c xd hQi

nhu hopt dong b6o vQ m6i truong, thyc hien trat tg an todn giao th6ng.

5. Gifi gin, b6o ve tdi s6n cua nhd trucyng, noi c6ng cQng; gop ph6n x6y

d1mg, b6o vq vd ph6t huy truydn th6ng c{ra nhd tru}ng.
Didu 31. Quyiin cfia hgc sinh
1. Dugc binh d8ng trong viQc hucrng thp gi6o dpc todn diQn, dugc b6o dim

nhtng di6u kiQn ve thoi giry, co s& vat c!6t, vQ .sinh, an todn d6 hqc tap 6 lop vd

tU hqc 0 nhe, dugc cung c6p th6ng tin v6 viQc hqc tpp cria minh, du99 str dr,rng

tran! tniet Ui, phucrng tftn ptrUc vU c6c hopt ilQng hqc.tQp, vdn ho6, th6 thao cira

nhd trudrng theo quy dinh.
2. Duqc t6nirqng vd b6o vQ, dugc dOi xtr binh dEng, d6n chir, dugc quya.n

khiiSu npi vdi nhd tru5ng vd c5c c6p quin hf giao dpc vA nhimg quytit dinh d6i

v6i bin thdn minh; dugc quy6n chuy6n trudng khi c6 lf do chinh ddngtheo quy

dinh hiQn hdnh; dugc hgc-trudc tu6i, hgc vugt 16p, hqc & tudi cao hon tu6i quy

dinh.
3. Pog. tham gia cfuc ho?t dQng nhim ph6t tri6n n[ng l(llie" vA c6c m6n

hgc, th6 thao,."ghQ thuQt do nhd trudng t6 chric n6u c6 du diOu kien; dugc gi6o

dpc k! ning s6ng.
4. Doq. nhfln hgc b6ng ho{c trg c6p khSc theo quy dinh d6i v6i nhirng hqc

sinh dugc hucrng chinh sSch xd hQi, nhimg hqc sinh c6 kh6 khdn vO doi sdng vh

ntrimg hgc sinh c6 n6ng lgc d4c biQt.

5. Dugc hucrng c6c quy6n khSc theo quy dinh cua ph5p luSt.

Didiu 32. Hirnh vi, ng6n ngfr rfrng xfr, trang phgc cfra hgc sinh
1. Henh vi, ng6n ngt img xu cta hgc sinh l*g hgc ph6i d6m b6o tinh vdn

ho6, pht hgrp v6i dpo dric vd l6i s6ng ctra hia tu6i hgc sinh trung hgc.

2. Trangphuc cira hgc sinh phii chinh t6, spch s6, ggn ging, thfch hqp v6i
dQ tu6i, thuan tiQn cho viQc hgc tpp vd sinh ho4t 6 nhd trubng.

Di6u 33. C6c hhnh vi hgc sinh kh6ng dugc lhm
1. Xirc pham nh6n phAm, danh dg, x6m pham th6n th6 gi6o vi6n, c6n bQ,

nh0n vi6n cria nhir trudrng, ngudi Fh6. vd hgc sinh kh6c.
2. GianlQn trong hgc tfp, kiOm tra, thi cri, tuy6n sinh.
3. Ldm viQc kh6c; sir dgng diQn tho4i di dQng ho{c m6y nghe nh4c trong gio

hgc; hrit thu5c, u6ng ffi9q bia vd su dpng cdc chdt kich thich kh6c khi dang tham
giacic ho4t ctQng gi6o dp9.

 .Dfunhnhau, gdy r6i tr$tty, an ninh trong nhd trucrng vd noi c6ng cQng.

5. Luu hanh, su dpng cdc dn phdm dQc hpi, d6i truy; dua th6ng tin kh6ng
ldnh manh 16n mpng; choi c6c trd choi mang tinh kich dQng bpo l1rc, tinh dUc;

tham gia cdc tQ npn"xd hQi.

Didu 34. Khen thu0ng vi kf luft tl6i voi hgc sinh
1. Hgc sinh c6 thanh tich trong hgc tpp vd rdn luyQn dugc nhd truhng vd c6c

A , A'
cap quan ly glao dpc khen thucmg bing c6c hinh thirc sau d6y:

a) Kheh tru6c 16p, tru6c trudrng;
b) Khen thuong cho hgc sinh ti6n ti6n, hgc sinh gi6i;
c) C6p gi6y chtmg r*rfln, gi6y khen, bing khen, n(Su itat thanh tfch trong c6c
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kj,thi, hQi thi theo quy dinh ctra B0 Gi6o duc vd Ddo tpo;
d) C6c hinh thirc khen thucrng kh6c.
2. Hgc sinh vi pham khuy6t di6m trong qu5 trinh hgc tfp, rdn luyQn c6 th6

dugc khuyCn rdn ho{c xu ly ki luat theo c6c hinh thric sau d6y:
a) PhC binh tru6c 16p, tru6c trucrng;
b) Khi6n trdchvi th6ng b6o voi gia ilinh;
c) CAnh c6o ghi hoc bA;

d) Bu6c th6i hgc c6 thdi hpn.
Chucrng VI "

QUy DINH DOr V6r NHAN VrtN n6 rRg, PHUC VU
Diiju 35. NhiQm vg cfra nhffn vi6n vln thu
- Thgc hiQn c6ng tdc vdn thu, luu tr& quin ly c6ng vdn, tdi liQu s6 s6ch

hdnh chinh vd c6c con d6u;
- COng t6c 16 t6n;
- Phen tfch, t6ng hcr,p, ldm bilo cilo;
- QuAn li luu trfr hO so;
- So4n thrlo c6ng vdn, hgrp d6ng cho Trudrng;
- Xt li c6ng vdn di, c6ng vdn d6n;
- Nghi$p vu hdnh chfnh vdn phdng kh6c (d6ng d6u, ...)
- Ph6t vd thu nhimg bilo cilo thdng tin 2 chiAu do Ban Gi6m hi6u chi dpo,

phg tr6ch c6ng vdn di, d6n.
- MQt sd c6ng viQc hdnh chfnh kh6c theo sg phan c6ng cria l6nh <lao Nhd

trubng: HiQu trucmg; Ph6 HiQu truong; T6 trucrng henh chinh...
Didu 36. Nhi6m vu cfia nhin vi6n k6 to6n
- LCn dg kitin kti troach, thu chi cA n5.m, quy, th6ng.
- Ghi ch6p, ph6n 5nh chfnh x5c, kip thcvi c6 hQ th6ng v6n dC thu chi theo

quy dlnh cua ch6 dO k6 .rldn.
- Quy6t to6n tdi chinh drrng quy dfnh, thdi gian.
- QuAn ly lao dgrg, ti6n tuong cria c6n bQ, gi6o vi6n, nhan vi6n, gi6i quyiSt

c6c thri tpc ch6 d0 vA tuy6n dung, thdi viQc, nghi huu theo quy6t dinh.
- ThAm dfnh gi6 c5c hqp d6ng kinh t6.
COng t6cbbohi6m.

+ PhOi hqrp v6i c6ng ty b6o hi6m ph6 bii5n cfr6 OO b6o hi6m tdi gi5o vi6n vi
hgc sinh vd php huynh hgc sinh ctra nhd trudmg.

+ LAp danh s6ch hgc sinh vd thu phi b6o hi6m theo nhirng thoi thufn v6i
c6ng ty b6o hi6m.

+ Hu6ng d6n cho hgc sinh kC khai trulg thgc vd.dAy dri c5c khoin *u: gyy
dinh trong gi6y y6u cdu b6o hi6m ki hgrp tl6ng b6o hi6m vd chuy6n phi b6o hi6m
thu dugc cho c6ngr-ty bio hi6m theo dring quy dinh.

+ Khi giSo vi6n vd hgc sinh nhi trudng bi tai nqn, 5m dau ph6i diAu tri ndm

viQn, phSu thuQt, ...,ny0. ph?qvi tr6ch oflq- b6o hi6m,ghbi nf.ranh"ch6ng ldm
nhimg thu tpc cAn thi6t theo m6u hucmg d6n cua c6ng ty t6o hi6m dO girip gi6o

vi6n vd hgd sinh ho{c gia dinh hgc sinh sorn nh4n dugc tiAn b6o hi6m.
- MOt s6 cdng viQc hdnh chinh kh6c theo sg phen c6ng cira 15nh dpo Nhd

trudng: HiQu truong; Ph6 HiQu truong.
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Di6u 37. NhiQrn vg cfra nhffn viOn thfn qui
- Cap nhQt dAy du, chinh x5c, kip thei thu - chi - t6n qu! tiAn m{t vdo 56

qu!; b6o c6o dugc ngay khi Lenhd?o cdn; \ \

- Thgc hiQn dring quy dinh v6 tr6ch nhiQm v6 qu6n ly qu} ti6n mflt cira Nhd

trudng;
- Md sd thu chi n6u:
+ SO vitit tay (ctra Cpc Th6ng k6) ghi cXAy dri nQi dung 6 trang ddu, cl6nh s6

trang do jhu qu! thgc hign;
+ SO in tr6n m6y thi in ra tir phan nhflp liQu Oua k6 toSn;

- Mqi khoin thu chi ph6t sinh phii duqc thgc hiQn trong quy dinh Nha

trucrng vE qu! tidn mflt vd c6 ch(mg tir drrng quy djnh.
- Khi nhQn dugc phi6u thu, phi6u chi (do ke toan lap) kdm theo chimg tir

g5c, thri qu! phdi:
+ Ti6n mpt tiin qu! phii dugc luu gift tpi k6t, kh6ng dugc AC O nfri6u noi

hoflc mang ra i.hoi Tru&ry. Khdng duqc d9 ti6n cira c6 nhOn vAo trong k6t. TiAn

mat t6n qu! phai dugc rEp 
"tip 

theo loai gi6y baq vd dugc ki6m l4i.cu6i ngey.
+ Hang ngdy, ki5 torln ctng ki6m kC qu! ti6n mpt vd d6i chiiSu sO s6ch, ky

vdo sd qu! (viiSt tay vd bin in);
+ Kh6a s6 vd kh6a k6t tru6c khi ra v6.
- MOt s5 cdng viQc hdnh chinh kh6c theo sg ph6n c6ng cria 15nh dpo Nhd

trudng: HiQu tru&ng; Ph6 Hiqu trucrng.

Di6u 38. Nhi6m vu cfra nhin viOn v ti!
L . 

--- t r 
'

- Tu vdn vd ctng v6i nhi trucrng ldm tdt c6ng t5c tuy6n truy6n, c6ng t6c dO

phong vd hpn cht5 tai npn trong hgc sinh.

(\hi IlS dang hgc vd tham gia cdc hopt dQng kh6c tpi trucrng). Sau khi xri l!,,barr
eAu c.an th6ng b6o cho cha mg hgc sinh bi6t d6 gia dinh ti6p tgc gi6i quy6t vd
chuy6n 16n co s0 y tC tuyOn tr6n.

- T6 chftc kh6m sric kho6 dinh ky cho hqc sinh. PhOi hqp v6i gia dinh hgc
sinh trong viQc phdng benh vd chfia benh.

- T6 chric thgc hiQn c6c chucrng trinh, b6o v0 chdm s6c vir gi6o dgc sric

kho6 cria nganh y t6 vd giSo dpc dio t4o triiSn khai trong ndm hgc.

. - Tuy€n truydn phdng ch6ng c6c benh tQt loc dutrng (cOn thi, Sy, vgo 
90t

s6ng, mQt s6 c5c bQnh thudng mdc ph6i 6lua tu6i hgc sinh). Huqlrg.ddn c6n bq,
gi6o vi6n, ch6ng cilc tQ npn xE hQi vd tirUc hiQn cOng t6c d6n sO kC hopch ho6
gia dinh.

- Tham gia ki6m ffa, xdy dUng.truong hqc (xanh - s4ch - dep), an tolrn vQ

sinh.
- Thyc hi6n so k6t, t6ng ki5t, d5nh gi6 tinh hinh sric kho6 hgc sinh, lpp s6

sric kho6, phiiSu kt6q sric kho6 dinh kj,. Thgc hiQn thi5ng k6, brlo c6o vA y tti
trudrng hgCtheo quy dinh cira BQ Gi6o dpc vd Ddo t4o , BO Y t6.

- MQt s6 c6ng viQc.hdnh chinh kh6c theo sp ph6n cdng cria lSnh dao Nhd
trudrng: Hieu trucmg; Ph6 HiQu tru&ng.

Di6u 39. Nhi6m vu cfia nh6n viGn thi6t bi
- LAp tdt chc6c hd ,o, ,6 sdch qufrn ty tfritit bi: danh mpc thi6t bi, s6 theo



d6i mucrn, trA thii5t bi, theo mdu chung vir hing thingphii trinh Ban gi6m hi6u
ky duyQt.

C.rng v6i t6 trudng.chuy6n m6n thucyng xuy6n ki6m tra d6nh gi6, phdn
loai thi6t bi, c6 y ki6n dO xu6t vdi t6 chuy6n m6n, v6i Ban Gi6m hi6u nhd
tryong vA tinh hinh b6o qu6n vi sri dung thi6t bi cira gi6o vi6n. Sip xtip thi6t bf,
d6 dung day hoc mQt cdch khoa hgc, hqp ly vd an toin, thupn ti6n trong vi6c
b6o qurin vd sri dUng crta c6nbQ, gi6o vi6n.

. - Cflp nh6t thong tin d5ng ky muqn thi6t bi crta gi.do vi6n, chu6n b.i thi6t bi,
dd dung dpy hgc theo.y€u cAu cira gi6o vi6n iiua phiiSu muqn theo m6u. TuyQt
d6i kh6ng dugc d!: met m5t, hu h6ng tdi s6n, thiat bi thuQc p.ham vi minh php
trbch. Th6ng k6 s6 lugt str dUng thi6t bi cta gi6o vi6n timg tudh, timg th5ng, s6
luqt day img dpng cdng nghe th6ng tin cira gi5o vi6n, lf,p danh sSch gi5o vi6n
kh6ng su dpng thiiit bi theo ki5 hopch vd c6c gi6o vi6n sri dgng it hon sov6i gi5o
vi6n kh6c dpy ctrng khOi ctng m6n vd b5o c6o cho Ban giilmhiQu vdo cu6i mdi
th6ng.

- Tham mrru, dO xu6t cho T6 tru&ng, Ban gi6m hiQu nhd truong cdc gi6i
ph6p b6o qu6n, vQ sinh phdng chric nSng dirrh ky, <tC xu6t thanh l)t thi6t bi
k|6rg cdn sri dUng hay.mua sim thiiSt bi m6i. Thulng xuy6n cQp nhpt th6ng tin
sO 1i6u d6 b6o c6o khi cdn thi6t.

- Ph6i hqp voi gi6o vi6n php trSch phong vi tinh xdy dpg ki5 hoach b6o tri
m6y ldm viQc ctra nhi trudrng (kC ch cdc m5y cria tO chuy6n m6n) ph6i co lich
b6o tri dirh.l",,. Khi b6o tri phii c6 bi6n ban ghi 16: NQi durg b6o tri, si5 m6y
di6t virus, s6 lugng m6y binh thuong, sd lugng m5y b6t thudng, s6 lucr,ng m6y
dd xu 1)i, dC xu6t giai phap stia chfia (ntiu c6).

- Trg giirp giSo vi6n bQ mOn vd k! thu4t hay circ v6n A6 Hdn quan thitit bi
dpy hgc khi co y6u cAu.

- XAy dUng c5c quy dinh v0 phdng chdng chdy, n6; d6m b6o an toirn cho
gi6o vi6n vd hgc sinh trong qu6 trinh thuc hdnh, thi nghiQm.

- Phai chiu tr6ch nhiQm tru6c Ban Gi6m hiQu vO viQc ldm m6t, hu hong gdy
thiQt h4i cho nhir trudng.

- Mgt s5 cdng viQc hdnh chinh kh6c theo sg ph6n c6ng ctia l6nh dao Nhd
truong: HiQu trucmg; Ph6 Hi6u trucmg.

Eidu 40. NhiQm vg crta nhin vi6n thu viQn 
.

- Tham mrru giirp HiQu trucmg xdy dpg kO ho4ch ho4t dQng ddi hqn vd
ngSn hpn cria thu viQn; t6 chirc diAu ph6i todn bQ hQ th6ng th6ng tin, tu liQu, thu
vi6n trong nhi trudrng; 

"- P6 sung,phSttri6n ngu6n lgc.thdng tin trong nu6c vir nu6c Tgodi d6p tmg
nhu cAu gi6ng dpy, hgc tpp, nghiCn criu khoa hgc vd chuy6n giao c6ng
nghQ ctra nhir tru&ng; thu nhQn c5c tdi liQu, c6c c6ng trinh nghiCn cr?u khoa
hec d5 dugc nghieln thu, c6c.dang tdi liQu kh6c cria nhd trudng, cdc dnphdm

tdi trg, bii5u t[ng, tii 1i6u trao d6i gitra c6c thu viQn;
- Ph6i hqp v6i b0 phQn thAm dinh, c6c tO bQ m6n trong c6ng t6c bO sung

lga chgn tdi lipu;
- PhOi hqrp vdi K6 to6n b0 sung tdi lieu b6o ctim dring c6c nguy6n tic tdi

chinh cria nhd ffidrg;
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- T6 chirc xri ly, tip 
"6p, 

luu trfi, b6o quin, quan ly tai liQu; xAy dUng hg

th6ng tra criu thich hqrp; thi6t lpp mpng 1u6i truy nhap vd tim ki6m th6ng tin tg
dQng ho6; xAy dWng c6c co so. dfr liQu;- I fO rn i. phUc uU, ho*g ddn cho ban dQc khai th6c, tim ki6m, sri dpng

hiQu qui ngu6n tdi lipu vd c6c s6n phAm dich vp th6ng tin - thu viQn th6ng qua

c6c hinh thric phpc vp cria thu vi$n phu hqp vdi quy dinh ctra ph6p luQt;

- Nghi€n cr?u, img dUng thdnh tyu khoa hgc c6ng nghe ti6n ti5n vd c6ng

nghe th6ng tin vdo c6ng t6c thu viQn;

- Pha; 1o4i cp th6 ;e s6ch gi6o khoa, sdch b6o, tdi 1i0u t6p ,6p khoa hqc d!
ldy, dEtim, gifi gin, b6o quin vd ve sinh thudng xuy6n, <t6m b6o khdng bi mOi

mgt, hu h6ng;
- 86o qu6n, vQ sinh thudng xuy6n, nhap kho c5c loqi s6ch vd dugc cdp ho{c

mua vO, tap sO ghi ch6p luu trfr ho5 dcrn chimg tu tru6c khi drra vdo str dgng;

- Hdng ndm ki6m kC hai 16n: Ddu ndm vd cu6i n[m, lQp b6o c6o tinh hinh
vA ch6t luqng SGK qua viQc str dpng. 56 s6ch thi6u phii duqc cp th6 timg loqi
vd d6 xudt mua sdm b6 sung;

- Xdy dpg kC hopch b6i dudng, tU b6i du0ng chuy6n m6n, nghiQp vp,
ngo4i ngt, tin hgc cta c6n b0 thu viQn nhdm ndng cao chdt lugng ho4t dQng thu
viQn;

- MOt s6 c6ng viQc hdnh chinh kh6c theo sg ph0n cdng cfia 15nh dao Nhd
trudng: Hiqu trucrng; Pho Hieu trucmg.

Didu 41. NhiQm vg cfia nhin vi6n phgc vg
Tryc ti6p thrrc hiQn vd tham muu lr&i l-art 

- 

d4o Trudng vA c6c nQi dung vQ

sinh m6i trubng, khung c6nh su phpm trong Nhd trudng:
- Eim b6o t6t vQ sinh m6i trucmg (phdng lirrn viQc, phdng hgp, phdng hec,

hanh 1*g, cdu thang, sdn trudrng, hQ thdng thoSt nu6c, c6c khu v0 sinh cria GV
vd HS, d6m b6o dgn vQ sinh spch sE todn b0 khu6n vi6n nhd trucrng).

- Dim b6o nu6c ,r6ng, vQ sinh an todn, day dri cho c6n bQ, gi6o vi6n.
- Giir t6t, dtng bdn c6c dO ding, dUng cp dugc nhd trubng trang bi.
- B6o c6o kip thdi tinh hinh gifr gin vQ sinh cl0;a cdc bQ phQn, c6c thdnh vi6n

trong nhd trubng. Chg dQ{rg.kha. phuc nhirng viQc trong khi ndng co th6, ki6n
nghi kip thdi nhirng v6n dO nim ngodi khe n6ng,tg gi6i quy{5t clnc6 nh6n.

- Ph6i hgp t6t v6i b6o vQ vd c6c GVCN dO hoin thenh tOt nhiQm vp, d6ng
g6p tich cgc vdo viQc xdy dpg m6i truong su phpm cria nhir trudng xanh - spch
- dep.

Di6u 42. NhiQm vg cfra nhin vi6n b6o vQ

- Thucrng xuy6n xem x6t tinh hinh di6n bi6n ho4t dQng hdng ngdy trong khu
vgc nhi truong. Kip thcri dA xu6t r*tfrrrg biQn phSp b6o vQ an todn chung ctra co
quan vC c6c m{t: td s6n, con ngudi, hoi ho4n, m6i tru}ng...

-,Thgc hiQn nghiOm chinhlip thOi c6c chri truong k6 hopch, biQn phdp, cdc
y6u cAu cria Lf,nh tlpo truong '116 nniqp vu dugc giao.

- Trong khi ldm ,hi.0m vu, it ntr6t O t nguli ph6i thuong xuy6n c6 m{t tai vi
tri c6ng tacf fhOng ti6p'ift6cir'ri6ng, kh6nirrarn t org khii.."., kh6ng t1r y'cho
mugrl, cho thu6 cdc vQt tu, phucrng tiQn thuQc CSVC cira Nhd trubng,. Kh6ng dC

nguoi ngodi tg do ra vdo ho{c grii b6t cir vQt gi vdo trong tru}ng.
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- Thuong xuy6n di lai, quan sdt, ph6t hiQn, kip thoi ng6n ch[n, kh6ng chti
moi bi6u hi6n ti€u cuc c6 khf, ndng ldm hpi d6n trQf tg, an todn vA tdi s6n vd con
ngudi trong khu vgc nhd trulng.

- Kip th<yi b6o c5o v6i Lenh dpo nhd trubng v6 tinh trpng sri dpng CSVC 6
c6c l6p, c6c khu vgc, c6c bQ phpn. Chri dQng Lhdc phUc ,hirrg h6ng h6c nhg cria
CSVC trong kh6 n6ng c6 th6 ldm dugc. 86o c6o, d6 xu6t kip thdi v6i 15nh dpo
nhirng v6n dA nim ngodi khe ndng tg gi6i qrrytit cria b6n thdn.

- NhIc nhd mqi nguoi thUc hiQn dring c5c aQi euy, guy dinh cua nhd trucrng
ban hdnh (viQc di lpi, ra vio, trang phUc US, noi ct6 xe...)

- Gi6m s6t, theo ddi vdo s6 kip thdi v6i rO li6u ti6u thp diQn, nu6c nhd
trudng sir dpng hdng th6ng.

- Chiu trdch nhigm b6o v0 todn b$ co sd vft ch6t, trang thi6t bi cria nhd
trudng, n6u d€ m6t tai stn phii d6n bir theo quy dinh.

Di6u a3. Quydn cria nhffn vi6n h5 trg phgc vr}
a) Duoc nhd trudrng t?o diAu kiQn di5 thUc hi6n c6c c6ng viQc chuy6n m6n

theo chric ning nhiQm vr,r;

b) Dugc huong moi quyAn lgi vA vpt chdt, tinh thAn vd dugc chdm s6c, b6o
vQ sirc kho6 theo c6c ch6 d6, chinh s6ch quy dinh d6i v6i vi6n chric vd lao <lQng

hep d6ng;
c) Duo. c tr.uc ti6p ho{c th6ng qua c6c tO chric tham gia quan l}i nhe tu*g;
d) Duqc hu&ng luong vi php c6p (ntiu c6) khi dugc cri di hgc d6 n6ng cao

trinh dQ chuy6n m6n, nghiQp vq theo quy dinh hiQn hinh;
d) Duqc ctr tham gia chc 16p b6i du6ng, hQi nghi chuy6n AC OC ndng cao

trinh dQ chuyOn mdn, nghiQp vU;
e) Dugc b6o vQ nhdn phAm, danh dg, an todn th6n thti;
g) Dugc huong c5c quydn kh6c theo quy dinh ctra ph6p luft.

Chucrng VII
tAr sAN, rAI cniNn

Di6u 44. Co s& v$t ch6t vdr thi6t bi
Khu6n vi6n nhd trudng dugc xdy dpg ri6ng biQt, c6 tuong rdo, c6ng

trubng, bi6n trudng; cdc khu v.uc trong nhd trudrng dugc bO tri hqp ly, 1u6n s4ch,

dgp. Du diQn tich str d\mg Ae Aam b6o td chfc c6c hoqt clQng quan ry,, dily hgc vi sinh
hopt.

a) DiQn tich: Tdng diQn tich sir dUng cta trudrng:20.998m2 dir theo ti6u
chuAn quy dinh, d6p tmg y6u cAu t6 chric c6c hopt dQng gi6o dqc.

b) Phdng hsc, phdng bQ m6n

. - Phdng hqci36 phdng hgc (48m'?/phdng) tho6ng m6t, dtr 6nh sring vd c6 hQ

th6ng 6m thanh t6t"
- Phdng bQ mdn: XX phong (Xxm'z/phdng) thorlngmflt, dir 6nh s6ng.

c) Phdng phuc vU hqc tQp.

- 03 phong bQ mdn Ly,Hoa, Sinh;
- 02 phdng Tin hgci 

.

- 01 phdng tQp TDTT da ning 420m2;
- 01 hQi tru&ng 96 sf9 chria 100 nguoi;
- 0i phong truy6n th6ng
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- 01 phong Thu viQn;
- 01 phong y t6;
d) KhOi phong henh chinh.
- 01 phong HiQu truong;
- 02 phdng Ph6 HiQu truong;
- 01 phong Dodn TNCS H0 Chi Minh;
- 01 Phdng C6ng doan;
- 01 phong kh6ch;
- 01 phdng hqp hQi trucrng; 'o

- 01 phong VEn phdng;
- 01 Phdng K6 to6n;
- 01 phong ti6p ddn;
- 01 phong b6o vQ;

- 01 phong tu v6n t6m ly.
e) Phdng h5 trg, phlrc vp.
- 02 phdng nghi cho gi6o vi6n.
- 04 nhd vQ sinh cho gi6o vi6n, 07 khu nhd ve sinh cho hgc sinh.
- Khu s6n choi bf;.i tflp;
- Khu it6 xe;
g) H9 thdng hp tdng cdng nghQ th6ng tin kiSt n6i internet.
Dim b6o d5p img y6u cAu qu6n lf vd dpy hgc cu th.s.

Didu 45. Quy tlinh cU th6 cho cic t<trtii cdng trinh (Theo thgc t6 t4i
trulng vh bS sung n6u 6p d+ng khi tri6n khai thgc hiQn chucrng trinh GiSo
dgc ph6 th6ng moi)

- Phdng hgc
C6 dt phdng hgc dC hgc 2 calngiry1
Phdng hgc x6y dUng theo ti6u chuOn cua BQ GD&DT;
Phdng.hOc c6 dri Qdn ghC plu hqp vdi timg c6p hgc, ban hqc cria gi6o vi6n,

c6 bang vitit vd dir di6u kiQn v6 anh s6ng, tho6ng m6t. MQt sd phdng hgc c6
trang bi he th6ng m6y chi6u phUc vU d4y hqc.

,- Phdng hqc b0 m6n: Thgc hiQn theo quy ctinh cira BQ GD&ET vO ti6u
chudn phdng hqc b0 m6n.

- KhOi phuc vu hgc tflp g6m: Quy dlnh cw thd cho cdc phdng.
- fnOi henh chinh. Quy it!ruh cw thd cho cdc phdng.
- Khu sAn choi bdi tQp

HiQn darrg chiiSm 7000m'l 2A.998m2 --33.3% t6ng diQn tich m{t bing cira
trucrnq; khu s6n choi c6 hoa, cdy b6ng mdt vd dim b6o v0 sinh; khu bdi tpp co
dir thiet bf luyQn tpp th6 dpc th6 thao vd dtun b6o an todn.

- Khu vQ sinh va he th6ng cdp thoSt nudc
Khu vQ sinh spc\ sE vd dAy dri durv. c UO tri hqp ly theo timg khu vuc ldm

viQc, hqc tAp cho gi6o vi6n vd hgc sinh, c6 ilt nu6c vd 6nh rfog, dim b6o vQ

sinh vd kh6lg.lem p nhi6m m6i trudng-.
C6 he th6ng cdp nu6c sach, hQ thdng tho6t nudc cho t6t ch cdc khu vgc theo

quy dfnh vC vQ sinh m6i trudrng.
- Khu dC xe
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86 tri hqp ly trong khudn vi6n nhd truhng, d6m b6o an todn, trft tg, vQ sinh.
- Cdng tin

. BO tri hqp ly trong khu6n vi6n nhd trudng, d6m b6o an todn vQ sinh thuc
phAm, trQt tg kh6ng ldm 6nh hucrng d5n c6c khu vpc khdc.

Di6u a{. Qry tlinh mua sim t}ri sin, thi6t bi gi6o dgc
- Vdo dAu thSng 8 hdng ndm
Gui bi0u m6u ding ky tei sin, trang thi6t bi, d6 dung dpy hgc vd cho c6c t6.

Han thu lai ld mQt tuAg sau di5 lenh. dao nhd t1u*g xem x6t vd t6ng hW thdnh
danh muc mua s8m ft6 cil trang thi6t bi mn Hiih ilpo Nhd truhng thSy can ffang
bi th6m). Ban mua s6m tii s6n nhd trucrng ti6n hdnh tim c6c ilon v! cung c6p (k6
cA tr6n m?ng) OC t<nao s6t gi6 bin..

Cu6i thSng 8, d6u thitng9:
TOng hqp nQi dung dugc mua sim; b6o c6o 56 GiSo dpc vd Ddo tpo ph6

duyQt theo hu6ng d6n ctra Phdng KO hopch Tdi chinh.
- ViQc thyc hiQn nguy6n tic, quy dinh vA mua sim vft tu tdi s6n:

Thgc hi6n dring nguy6n tEc, quy dinh ve mua sim vft tu tdi sAn: tdt ch cilc
vft tu tdi sin co giStt 5.000.000 d6ng tr0l6n dugc tham kh6o b&i 3 bAn b6o gi5
cria c6c nhd s6n *,r6t - cung c6p vA tdi sin, thi6t bi. TrOn co s0 d6, Ban x6t gi6 vd
..i
tiep nhpn tiri s6n ctra trudng chgn mua vft tu tii sin c6 giri th6p nh6t di6u kiQn
d6ng nn6t ve chtng 1o4i, thdng sO t y thuQt.

Didu 47. Quin Iy tni sf,n vi sfr dgng thi6t bi
a) Qu{ ly, str dUng tdi san vn thiiSt bf
- Lap h6 so quin lli tdi san, thi6t bi day hqc.
- Fd sung vd hodn +inh bing ke tei sincria kti torln c6 d6i chi6u v6i tdi san

thyc t6, su dpng phAn miim Quin ly tei san c6 dinh de h5 trq c6ng tric quiur l)i tei
sin.

- Ki6m tra, bO sung vd lirm m6i sO theo ddi TSCD vd dpng cp tpi noi sir
dung.

- Thgc hi6n viQc ti6p nhpn, sip x6p, b6o qu6n, b6o du0ng, sta chta nh6 c6c
thi6t bi dpy hgc. gO tri vi l6p dpt dring y6u cdu k! thuft oioa chc thiCt bi dqy hgc
c6 trong Nhd trudng: TiiSp nhfln vd lap bi6n b6n bdn giao ngay c6c trang thiiSt bi,
dO dung dpy hgc cho c6c phdng chirc ndng,,cdc td chuy6n m6n. Chuy6n giao

cho k6 to6n bi6n bin giao nhfln danh mpc thi6t bi gifra trucrng v6i cl4i diQn trung
thAu b6n dp rln dri vdo hd so s6 srlch.

- D6n nhSn ki6m kC tei sin, trang thiCt bi v6i c6c tham s6: Phong, STT, TOn
, ). | ' .u '

tdi sAn, ngudn g6c, ndm dua vdo sri dpng,... tat chtiri sin, trang thi6t bi cfi vd
m6i.

- Hu6mg ddn quy trinh st d,Jng d6n tr€n cdc trangthi6t bi. Hucmg d6n thao
t6c sir dUng thOngrqua gi5o vi6n phg trSch.NOi quy cu thr5 cho ttmg phdng chtc
ndng vd treo tru6c cria phong.

- Ldm b$tshucnig-d6n str dung thi6t bi d6n 16n thi6t bi. 
"

- Phen c6p qu6n (tai san d6ntimg phdng ban c6 lpp s6 theo ddi tdi san c6

dinh vd duhg cp tpi noi sri dung.
- Thulng xuy6n ki6m tra, cixth gi6c, nhic nhd phong chtSng trQm cip,

phdng ch6ng chdy n6, chri <10ng thr;c hiQn c6 kti ho4ch.

I
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b) Thanh li tei san, thii5t bi
SO tai sin, trang ttriiSt Ui hu cfi, lpc h4u ho{c kh6ng cdn nhu cdu sri dUng

Nhd trucmg phii xin thanh l1i nhanh vd ph6Li dim b6o quy trinh, cOng viQc dugc

ti6n hdnh nhu sau:

- TAp hqrp Bi6n bin dA nghi rhanh ry tai s6n hu cfl hay.kh6ng cdn nhu cAu

st dgng cta co s0 (Nhdn vi6n, gi6o vi6n quin ly tryc ti6p tdi sin) d6n tr6n

phdngllQid6ng." j , * .\ Z- EiAu chuy6n tdi sAn con su dUng dugc tg c5c phdng, ban kh6ng cdn nhu
), " r I \ | ' t I itr

cau su opng sang sang phdng, ban c6 nhu c6u su'dpng 14i.

Co s6lpp Bi6n bnn dA nghf thanh li tei sin hu cfi hay kh6ng cdn nhu c0u sir

dung (16n hai, n6u co cliAu chuy6n)
- Hqp HQi d6ng thanh $ truong (dd <lugc th*h 

1?p 
0t co c6u theo quy6t

dfnh cua HiQu trucrng) ti6n hdnh ki6m tra thgc t6 vd d6 nghi xu ly co ghi bi6n

bin.
- Gti c6ng vdn xin thanh bi tai s6n, thi6t bi vA So GiSo dgc vlr Dio tpo (qua

Phdng f6 froaifr - Tei chinh) (kdm theo Bi6n bin hqp HQi d6ne thanh li + BAng

t6ng hqp tiri sin xin thanh 1f).
- Ti6n henh thanh 1)7 khi S0 da duyQt thanh ly theo Quy6t dinh.
- ftit qui b6n thanh ly duqc kO khai <tAy dri: Hq yi t6n nguoi mua, dcrn gi6,

s6 luqng tiri sin,... vd dd ni6m y6t tren Phong HQi d6ng. Tdng s6 tiAn thu duo. c

b6n tdi sin thanh l;f n6u tr6n d5 nQp vdo Kho b4c nhd nu6c qufln vi goi bin sao

bi6n lai ve Scv Gi6o dpc vd Ddo t4o.
Di6u 48. Quin I;i, sri dqng, q.ry5t ta6n kinh phi ngin s6ch Nhh nufc cfc

ngudn thu
Thgc hiQn dung c6c quy dinh lpp, dg to6n, quin ly, sri dUng, quy6t to6n

kinh phi lgdn s6ch Nhir nu6c.
1. Ddu nim hgc nha fuong th6ng b6o c6ng khai

, a) Kinh phi hopt ilQng hing n6m, bao gdm c6c ngu6n kinh phi do ngdn sSch

cdp, cfic ngu6n tdi chinh kh6c.
b) C6c kho6n thu theo quy dinh cria nhd nu6c cho c6n bQ, gi6o vi6n, nhdn

vi6n, cha mg hgc sinh vd hgc sinh dugc Ui6t AC thUc hipn.
c) C6ng khai quytit to6n kinh phi hing n6m cua co quan vdo cu6i ndm.

2. DAu ndm hgc nhd truirng tO chric hqrp gita LAnh d4o, c6c b0 chu ch5t
ctra nhd trudng voi cha mg hgc sinh todn trucrng dO thOng nh6t tho6 thuQn: C5c

khoan thu xd h6i ho6 gi6o dpc trong Nhd trucmg kh6ng theo quy dinh cua Nhd
nu6c nhim d6p tmg cho c5c hopt dQng ciia nhd trudrng dugc hi6u qu6 hcrn.

3. GiSo vi6n chri nhiQm thu tiAn cfia hgc sinh ph6i t6ng hqp vd nQp ngay vd
b0 phfln tdi vg cria Nhd trudng. BQ pfun tdi vp virit bi6n lai thu phi trA cho hoc
sinh khi !0n.ti6n hqc phi.

4. SO ti6n thu cri4 hgc sinh nhd trudng tdng hqp vd c6ng khai todn truong
viro cui5i ndm hgc. 

I

5. Mqi chi ti6u cria Nhd trucrng dAu nim trong quy chi5 chi ti6u nQi b0 de

dugc thdng'nh6t trong hQi nghi c6n bQ.c6ng chric dAu nim vd do HiQu truong t6
chric hqp hQi d6ng mua s6m th6ng nh6t quy6t dinh.

6. Cdc bQ phan khi c6 nhu cdu chi ti0u, mua sEm phuc vg c6ng t6c chuy6n

't
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m6n phii 10p du tru kinh phi. COng viQc chi dlroc thgc hiQn khi dp tru kinh phi
dd dlroc HiQu tru&ng ph6 duyQt.

t.7. Cudi ndm tdi chinh sau khi d5 duoc dcrn vi qu6n li tdi chinh cdp tr6n
ki6m tra phd duyQt, nhi trubng c6ng khai tdi chinh .t o toat, thd can b0, gi6o
vi6n, nh6n vi6n bi6t.

8. f6t chtii liQu, hO so,.ch(mg tu, sd s6ch, con d6u htit gio ph6i duqc dua
vdo tt. Nghi6m c6m mang hO so chimg tir, tei HQu ra ngodi irunng (tru trucrng
hgp c6 sg d6ng y ci:r-lfinh ctao co quan).

Chuong VIII'
TUYEN DUNG: SUDUNG VA QUAN IV VTIN CHI.IC

vA LAO D9NG HqP DoNG
Di6u 49.Xfucilinh vi triviQc ldrm vi sti tugng ngucri ldrm viQc
1. X6c dinh vi tri viQc ldm.
a) Nh6m vi tri viQc ldm g*n v6i c6ng viQc 15nh dpo, quixr ly, ili6u hanh (02

vi tri):
- Hi6u trucmg;
- Ph6 Higu trucmg.
b) Nh6m vi tri viQc lim g6n v6i c6ng viQc hoat dQng ngh6 nghiQp (01 vi

tri): Gi6o vi6n.
c) Nh6m vi tri viQc ldm ginvdi c6ng vi6c h5 trg, phpc vg (07 vi trf:
- Thu viQn;
- rhi6t bi, thi nghiQm;
- C9rg nghe th6ng tin;
- K€ toan;
- Vdn thu;
-Yt6;
- B6o vQ.

2. SO luqng ngudi ldm viQc. Theo quy dlnh hiqn hanh.
Didu 50. Tuy6n dgng
a) Tuy6n dUng vi6n chilc.
- ViQc tuy6n dUng vi6n chirc gi6o vi6n, nhan vi6n thgc hi6n theo phdn c6p

ctra UBND thenh pnO Ua N6i theo quy dfnh cria c6c kj, tuy6n dung.

. - ViQc tuyiSn dung vi6n ch{rc dim b6o cdng khai, khSch quan, dAn chtr, c6ng
bdng vd dirng quy dinh cua ph6p 1u0t.,

b) Tuy6n dung lao dQng hqp d6ng theo Nghi dinh 68/2000/NID-CP ngdy
1711112000 cria Chinh phtr..

- Truong c6 thdm quy6n tuy6n dprg, ky hqp tl6ng lao dQng theo Nghi dinh
68/2000/I{D-CP ngdy l7llll20}0 ctra Chinh phri ddi vbi c6c vi tri nhdn vi6n
b6o v0 vi nh6n vi6p phgc vp, nhdn vi6n n6u 5n (trudngbfuntru, nQi tru) tr6n co
s6 s6 lugng dugc IIBND Thenh ph6 ph6 duyQt vd 56 Gi6o dpc vd Ddo tpo Hd
NOi giao. !

- ViQc tuyiSn dUng lao dQng hgrp d6ng dim b6o c6ng khai, kh6ch quan, dhn
chri, c6ng bdng vd dung Quy tlinh cria ph6p luft.

, c) Hqp d6ng lao dQng, thinh giitng d6i v6i gi6o vi6n, nhdn vi6n. (lp dwns
ddi vAi cdc tradng c6ng lqp tV chil vd vd cdc trudng c6 sd lueng thidu so voi

\
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dinh m*c trong thdi gian chd tuydn dung c*a Thdnh ph6)
- Thenh hp hQi ddng tuy6n dpng vdi ngudi hqp <16ng lao dQng, thinh ei/rrre;
- Chi ti6u tuy6n dung th6.ne b6o c6ng khai;.
- Hgi d6lg tuy6n dung t6 chirc d6nh gi6 vA chuy6n m6n, nghiQp vu d6i vdi

ngudi dp tuyen d6m b6o yC, .Ar', vA n6ng lUc; dimg quy dinh vO ti6u chuAn chric
aann vi tri viQc ldm tru6c khi ky hqp d6ng lao dQng;

- Trong qu6 trinh sri dgng lao dQng hqp d6ng, trudng thucmg xuy6n td chric
d6nh gia dinh ky rrA dpo dric nghA nghiQp, chyf..en m6n nghiQp vu AOi vOi ngudi
lao dQng dg kip thoi ch6m dut hqp d6ng nOu'hgudi lao clQng kh6ng d6p img
dugc y6u cdu.

Eidu 51. ChA tIQ ti6n luongo phg c6p, tidin thu&ng
- Nha trudng c6 tr6ch nhipm thgc hiQn dAy dri ctrO O9 chinh s6ch d6i v6i c5n

bQ, giSo vi6n, nhan vi6n theo quy clfnh cua phSp 1u4t vd hucmg d6n cua Ngdnh.
- Eim b6o c6c cfr6 aO ti6n lucrng, ti6n php c6p, tiAn thucvng theo quy dinh.
Didu 52. Ch6 tIQ b6o hi6m xfl hQi.
- Thyc hiQn d6ng b6o hi6m cho ngudi lao clQng theo dring quy dinh.
- Hdng quy, hdng thang ki6m tra viQc thUc hiqn d6ng BF{)(H cho ngudi lao

dQng ilirng mirc luong hiQn hucmg.
Didiu 53. Kj, cuong hinh chfnh, kf lu$t tao tlQng
- C6n bQ, gi6o vi6n nhi trucrng ph6i tuyQt d6i tudn thri nQi qui, qui ch6 lim

viQc cria Nhd trucmg.
- D6n trucrng ldm viQc ctring gid, trang phuc chinh tA, gi6n di phir hqp v6i

ho4t dQng su phpm.
- Hanh vi, ng6n ngt u.ng xtt cria c6n bQ, gi6o vi6n, nhdn vi6n ph6i m6u

ffiUC, cotdc dUTg gi6o dpc ddi v6i hgc sinh.
- TuyQt COi mrOng vi ph4m c6c hdnh vi bi c6m d6i v6i c6ng chr?c, vi6n

chfc.
- Cdn bQ,. gi6o vi6n khi can mri6, npi, td c6o ctdu c6 quy6n ddng ky v6i t6

trucmg ho4c t6 chric Cdng dodn Nhd trudrng dC trinh bdy ho{c grii don thu trgc
titip d{in Ban thanh tra nhdn ddn hoic Ban Gi5m hiQu dC xem x6t gi6i quy6t.
Nghi6m c6m vi6t dcvn thu n{c danh ho{c lgi dr,rng quydin khi6u nai dC t6 c6o, d6
xuy6n tpc, vu kn6ng nguli kh6c vd don thu vug c6p.

Didiu 54. D6nh gi6 phfln lo4i cin bQ, girlo vi6n, nhffn vi6n
- Cdng t6c tlanh gi6 phdn lopi c6n bQ, gi6o vi6n, nhdn vi6n thyc hi6n theo

<hing quy dfnh cua ph6p luQt.

- Thgc hiQn nghiCm tric viQc drinh gi6, ph0n loai c6ng chrlc, vi6n chric b6o
c16m kh6ch quan, toan diQn, cp th6 vi thgc chdt;6y ket qu6, ch6t lucrng, hiQu
qu6 thgc hiQn nhiQffi W, c6ng qr ldm thu6c do chtr yi5u d€ dSnh gil.

- Trong d6nh gl5 canbQ, c6ng chric,.vi6n"chric x6c dinh cu thti trdchnhiQm
cria tpp th6 vd c6 nhdg; ph6t huy tinh th6n thang thin tg ph6 binh vd ph6 binh
trong d6nh gi6 c6ng chfc, vi6n chirc; thgc hiQn nguy6n tEc tqp trung d6n chri;
c6ng khai d6i v6i crin bQ,.c6ng chfc, vi6n chric dugc d6nh gi6; ki6n q,ry6t khic
phUc hiQn triqng n6 nang, hinh thirc trong d6nh gi5 c6ng chfc, vi6n chirc;

- Qua d6nh giS,philnlopi phii ph6n biQt duqc nlrirng ngudi ldm viQc t6t, tqn
tpy, trSch nhiQm, c6 hiQu qui v6i nhirng ngudi ldm viQc thi6u fffuch nhiQm,



kh6ng hiQu qui, vi ph4m kj'lugt, ky cucrng. Tt d6, ldm co sd dO thgc hiQn viQc

khen thu&ng, kj'luQt, UO nfriem, bO tri str dpng OOi vOi c6ng chric, vi6n chric.
- Vi6n chric co 02 n[m dugc d6nh gi6 kh6ng hodn thdnh nhiQm vU bi buQc

phii th6i viQc.

Didu 55. D6nh gi6 x6p lo4i c6n bQ quin lj, gi6o vi6n theo chu6n nghii
nghiQp

- C6ng t6c d6nh gi5 x6p 1o4i c6n bQ qu6n ly, giSo vi6n thgc hiQn theo dring
vin bin hudng d6n cria BQ Gi6o dpc vd Ddo t4q.

- ViQc d6nh gi5 ph6i.thUc hign nghiCm ti,b, kh6"h quan, trung thgc, c6ng
khai, b6m s6t cac ii6uihuAn, ti6u chi quy dinh; thu thdp vlr luu tt OAV ctri c6c hO

so, tii liQu minh chimg c6 1i6n quan; kh6ng nC nang, cio bdng, d6ng thoi kh6ng
-idd xiy ra sai s6t, khi6u kiQn, ldm m6t dodn k6t nQi b0.

- Vi6c thu thfp, chuAn bi c6c hd so, minh chimg cria mdi c5 nhdn drrgc d6nh
gi6 phii ti6n hdnh trong cb ndm hgc vd co k6 hopch thudrng xuy6n b6 sung hii
ro, iai hQu, minh chtmg cdn thiiSu. ChuAn d6nh gi|phhidugc ni6m yi5t c6ng khai
tpi phdng hgp chung cria nhd trudng. Tru6c khi d6nh gi6, phii t6 chirc cho c6n

bQ, gi6o vi6n nghiCn ciru, quan triQt lai c6c ti6u chuAn, ti6u chi vd quy trinh d6nh

si6.
- f6t qu6 d6nh gi6,x6p loai ld cdn cri d€ cdc c6p qu6n ly, cdc co s0 ddo t?o,

UOi OuOmg nhd gi6o vd can b0 qu6n ly gi6o dpc x6y aUg quy hoqch, ddo tao, bdi
du0ng, r,i ap"g ttQi ngfl, il6i m6i .t "*tg trinh ddo tao, nhem ndng cao ch6t

lugng nhd gi6o vd c6n bQ quin ly.
Di6u 56. Dio tpo, biii du0ng l
Tham gia dio tpo, b6i du6'ng ld quy6n vir nghia vp cria can bQ, gi6o vi6n,

nhdn vi6n
a) Ddo t4o.
- C6n bQ, gi6o vi6n, nhdn vi6n dugc di hgc n6ng cao.trinh <IQ chuygn m6n

nghiQp vu pha|thUc hiQn theo kii hopch ct.r- c6 rha"; kti ho4ch cria tO nh6m

chuy6n mdn; k6 ho4ch cta nhd trudng vd dugc S0 Gi6o dpc vd Ddo t4o qryi5t

dinh cu di hqc;
- Chu<rng trinh ddo t4o bit buQc theo kC hopch cria trudrng vd cua co quan

c6p tr6n thi yOu cAu tAt ch cdn bQ, gi6o vi6n, nhen vi6n thuQc ddi tuqng phii
tham gia;

- CdnbQ, gi6o vi6n, nhan vi6n chua dtr v6n bing, chimg chi theo ti6u chu6n

hang chric danh ngh6 nghiqp, v! trf viQc ldm phii tham gia cldo tpo hodn thiQn

theo quy dinh;
b) BOi du0ng.
- CdnbQ, gi6o vi6n, nh6n vi6n bit buQc thUc hiQn chuong trinh UOi auOng

thudrng xuy6n theo kti hopch tr6n co s& hudng d6n cira So Gi6o dpc vd Diro t?o

vd cdc v5n ban,quy dinh cria BQ GiSo dpc vd Ddo t4o.

- CdnUO, giao 'rriCrr, nhOn vi6n phii tham gia chuong trinh tflp hu6n chuy6n

m6n nghiQp vU do Scr Giao dpc vit Ddo t4o t6 chric.

- M5i'c5 nhdn phai qu b6i duong ndng cao trinh dQ chuyen m6n, nghiep vU

dC khang d[nh uy tin tru6c ddng nghiQp, hqc sinh vd php huynh hqc sinh.

\
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Chwrmg trX 
^THU. C HIEN QUY CI{E DAN CIIU YA

THII. c HrpN rc(,- cUo.uc HANH cHiNH

?i?1ffi f#"',:ruiill,l," hiQ n quy,r,c aa,,,r,r,
Thanh phdn:
- Dai diQn 15nh d4o dcrn vf ld Trucrng ban
- Cht tich c6ng doin le Ph6 Truong ban

- Cdc uj, vi6n dai diQn cho c6c thdnh phett kh6c trong co quan, dcrn vi,
trudrng hgc.

i1n*rhdnh c6c lopi v6n bin d6 thuc hiQn quy chi5 d6n cht.
- Quy dinh chric ndng nhiQm vp 16 tOi tam viQc trong co quan, don vf,

trudrng hgc.
- Quy dinh vA viQc phdn c6ng cdng t6c trong Ban 15nh dpo co quan, dcrn vi,

trubng hgc.
- Quy dinh vA quin li,W c6ng vlngidy td ctra 15nh dao.
- Quy dinh vA cfr6 aO hQi hgp, ldm viQc.

- Quy dinh vA cdng tdcbtro vQ, quin ly, sri dUng tdi san.

- Quy dinh vO mirc thi dua khen thucnig.
- Thdnh lpp dAy dri c5c T6 chirc vd c6c Ban trong co quan, dcrn vi, trudng

hgc theo hu6rng d6n cria c6p tr6n OC trien khai t6t hopt dQng cua co quan dnn vi
vir thlrc hiQn t6t quy ch5 d6n chu.

- Quy ch6 dan chri ti6p c6ng d6n vd gi6i quy6t khi6u npi, tO c6o.
- Quy ch6 d6n chri c6ng khai tdi chfnh vd quAn ry tei s6n c6ng.
- Quy ch6 ddn chri v6 ho4t dQng cua Ban thanh tra nh6n ddn.
- Quy chti thi dua khen thucmg c6c TO chirc, khoa, phdng, ban, t6 chuy6n

m6n, nh6m chuy6n m6n c6c chi dodn vi c6c tlcrn vi lop hgc...
- Phdn c6ng nhipm vp t6i c6c thdnh vi6n Ban chi dpo qui ch6 ddn chir.
3) Xdy dUng chucmg trinh cdng t5c cria Ban Chi dpo thgc hiQn quy chti dan

chri.
a) Ki6m tra viQc t6 chric thUc hiQn quy ch6 d6n chri tai trudng"
5) DAnh gi5k6tqu6 thsc hiQn.

HiQ" trudrng phOi hq'p cing v6i Chu tich C6ng doin nhd tnrdng tii5n hanh
viQc tO chirc thUc hiQn HQi nghi c6n bQ, giSo vi6n, cOng nh6n vi6n vd dSnh gi6
dinh lcy hdng nam d6i v6i cdn bQ, c6ng chirc theo tinh thdn d6n chu; <ldng thdi
dua nQi dung d6nh gi5, nh4n x6t tinh hinh thpc hiQn d6n chri trong co quan, dcrn

vi vdo so ktit hgc kj,, t6ng kiSt ndm hgc.
Di6u 58. Tri6n khai thgc hiQn Quy ch6 dffn chri trong nhir trudng
- Tri6n khai ttryc hien dev dri nQi d*g Nghi dinh sO o?zotsnrro-CP ngdy

09l0ll2}l5 cira Chinh phri vC thpc hien d6n chu trong hopt dQng cira co quan
hdnh chfnh nhd nudc vd dcm vi sU nghiQp cdng lQp

- Circ nQi dung ho4t dQng cua Nhd truong dugc thgc hiQn c6ng khai, minh
b4ch, ddn chri. Toin th6'c6n bQ, giSo vi€n, nhdn vi6n ddu du-o. c bi6t, dugc tham
gia g6p y, dugc lirm, dugc ki6m tra gi6m sdt.

- Kh6ng khi ldm viQc, quan hQ d6ng nghiQp trong nhd trudng dodn k6t, then

t
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thiQn kh6ng bd phdi; khdng lqi ich nh6m.
Diiiu 59. Thrgc hiQn quy tic rl'ng xfr cria c6n bQ, cdng chrfrc, vi6n chftc

nguoi lao tlQng trong cCI quan cria thirnh phd Hn NQi vh ncri c6ng cQng
- Tri6n khai thgc hiQn dAy d0 nQi dung Quy6t dinh s6 522|QD-IJBND ngdy

25loll2T17 vd Quy6t dinh s6 1665/QD-UBND ngey rcBDOl7 crta UBND
thdnh pnO Ua NQi vO thgc hiQn quy tic img xtr clfra cdn bQ, c6ng chric, vi6n
chirc, nguoi lao dQng trong c6c co quan thuQc thanh ph6 Hd NQi vd noi c6ng
cQng:

1. XAy dpng n6n hanh chinh chuy6n nghiQ'i; x6y dpg dQi ngfi c6n bQ, c6ng
chric, vi6n chirc, ngudi lao dQrrg Tht dO (sau ddy ggi chung ld c6n b0) " Ky
cuong - TrSch nhiQm -Tfln tinh - Then thi6n".

j. oi"t hu6ng cho c6n b$ c6c chuAn mgc trong gi6i quy6t c6ng viqc vdi td
chric vd c6ng ddn, trong gia tlinh vd Td hQi. 

.

l. Gop phAn git gin vd ph6t tri6n truyAn th6ng v5n h6a tdt dgp ctra Thri d6
vi ddt nu6c, x6y dpg ngudi H& N$i thanh lich, vdn minh.

4. Timg bu6c 
"ay 

Ayrg, hinh thdnh nhirng chuAn mgc vdn h6a nhdm diAu

chinh loi n6i, th6i d0, henh vi ctia c6 nhdn, tO chric ncri c6ng cQng tr6n dia ban

thanh pnO Ua NQi, x0y dUng Thenh ph6 vdn t ri4, hiQn clai. , -

.5. Gop ph6n git gin vd phSt tri6n truy6n th6ng vdn h6a t6t dgp cria Thri d6

vd d6t nudc, x6y dpg ngudi He NQi thanh lfch, vdn minh.
Didu 60. Thgc hiQn cfc nQi dung c6ng khai Th6ng tu sd 3612017 tTT-

BGDDT ngiy 2811212017 cirp tsQ truiirng B0 Gi6o dgc vir D19 t+_o . !
1. C0ng khai cam k6t chAt luons si6o duc vh chdt lugng gi6o dpc thgc t6:

a; Cam ket .h6ti;q"g gi6o dlrcirl"iAu kiin ue AOi t"qg-;y6r, rint cta co sd

gi6o dpc; chucmg trinh giao Opc md co so gi6o dqc thgc hipn; y€u cAu ptrOi hqp
gitu .o s0 giSo dUc vd gia dinh, y6u cdu th6i dO hqc tflp cua hgc sinh; c6c ho4t

dQng hd trq hgc tQp, sinh ho4t cho hgc sinh o co s0 gi6o dp9; \Clqua d6nh gi6 vC

tirng n6ng lpc, ph6m chdl, hgc tQp, sirc kh6e cria hgc sinh dlf ki6n dpt dugc; khi

"a.rg 
hqclap ti6p tpc ctra hgc sinh (c6c tru&ng trung hqc ph6 th6ng vd co sd giSo

dscihuy6n biQt thgc hiQn theo Bitiu.mSu 09).
b) cna,t lugng giSo.dpc thgc tiS: s5 hgc sinh xiSp lopi theo hanh ki6m, hoc

lgc, t6ng tet k6t qui cu6i n6m, dat gi6i crlc ki,thi hqc sinh gi6i, dg x6t ho{c dU

thi i6t rEnigp, duqc c6ng nhan t6r nEhigp, thi 96 vdo dpi hsc, cao d8rrg, hgc sinh

namlhgc sinh nfr, hgc sinh ddn tQc thi6u so d6i v6i truong trung hgc ph6 th6ng

vd co so gi6o dpc chuy6n biQt (Theo tsi6u mdu 10).

c) K-C ho4ch x6y dpg co s6 gi6o duc d?t chuan qu6c gia vd ktit qu6 dpt

dugc qua c6c mdc thdi gian.' 
Aj I<ie* dinh 

"o 
* gi6o dpc: c6ng khai b6o c6o d6nh gi6 ngoii, k6t qui

cdng nhfn d4t ho{e khdng Cpt ti6u chudn chdt lugng gi6o dpc.

2. C6ng khai di6u ki6n dim b6o ch6t lugng gi6o dpc:

a) Co s6 vQt chAi: s6 lucrng, diQn tich c6c 1o4i phdng hqc, phdng chirc ndng,

phdng nghi cho hgc sinh nQi tru, bin trl, tinh binh qu6n tr6n mQt hgc sinh; s6

it i6t Ui.Jai hgc t6i tnieir frien c6 vd cdn thii5u so v6i_quy <Iinh,.(c6c tru<mg trung

hgc ph6 thOng vd co s0 gi6o dirc chuy6n biQt thgc hiQn theo Bi6u m6u 11).

b) DQi ngfl nhd gi6o, c5n b$ qu6n ly vd nhdn vi6n:

\
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Sti luqng gi6o vi€n, cdn bQ qu6n ty vd nhan vi6n dugc chia theo hpng chric
danh nghA nghiQp, chuAn ngh6 nghiQp vd trinh dQ ddo tpo (c5c trucrng trung hgc
ph6 th6ng vd co sd gi6o dpc chuyOn biQt thyc hiQn theo Bi6u mdu t2).

SO luqng gi6o vi6n, cfun bQ quan l1f vd nhan vi6n dugc dio tqo, b6i du&ng;
hinh thric, nQi dung, trinh ctQ vi thli gian ddo t4o vd b6i du0ng trong n6m hgc vir
2 ndmtiiSp theo.

c) C6ng khai thu chi tdi chinh:
- Tinh hinh tei chinh ctra trudng : ,
- Mric thu hgc phi vd c6c khoAn thu kh6b theo timg ndm hqc vd d1r ki6n

cho ci c6p hgc
- Chinh s6ch hgc b6ng vi k6t quA thpc hiQn trong timg ndm hqc.
d) Hinh thirc c6ng khai

NQi dung c6ng khai dugc c6ng khai tr6n Website cria nhd trudng, hQ th6ng
ba.rg thdng tin cria nhd truong.

Chucrng X
QUAN r,.f, r-UI-l TRtr HO SO

Didu 61. Quin Iy vin bin di vir tl5n
a) Qu6n ly vdn b6n di5n.

- Nhdn vi6n vdn thu hang ngay c6 tr6ch nhiQm nh0n vdn b6n ti 02 ngu6nt
Nhfln vin b6n tr.uc ti6p vd vdn bin diQn tu. Nhdn vi6n v6n thu c6 trdch nhiQrn
mo hQp thu ctra dcrn vi vd trang th6ng tin cira ngdnh tr6n Websiste hanoi.edu.vn
tOi tnieu 02 lAn I ngiry OC nfran vdn b6n chi dpo ldOi vOi ngu6n v6n bin <liQn tu).

- NhAn vi6n vdn thu c6 trschnhiQm vdo sd quan l1i vdn bin d5n ghi 16 thcri
1 .a. A.
hqn gi6i quy6t cta vdn bin; vd chuy6n hiQu trucmg xt l;i vdn bin;

- Nhen vi6n vdn thu rd so6t thdi hBn vdn bin vd b5o c6o HiQu trucrng d6 xu
lf v6n ban dring ti6n d0.

- Luu trtr cdc vdn b6n d6n sau khi vdn ban de dugc xir ly.
b) Qu6n ly vdn b6n di.
- Cdc vdn bin di cta Trucmg ph6i dugc viro s6, l6y s6 theo quy dfnh qu6n l1i

vdn b6,n;

- Luu trir vdn bin gdc.
- Tr6ch nhiQm cria HiQu tru&ng,. Ph6 HiQu tru<mg thgc hiQn nghiOm quy

dinh vA ban hanh v[n b6n; d6m b6o thti thric, nQi dung vdn bin theo quy dinh.
- Nhdn vi6n vdn thu c6 trdchnhiQm ki6m so6t v[n ban ve thiS thirc vdn bAn

vd kh6ng dugc ph6t henh vdn bin khi kh6ng dim b6o thi5 thric theo quy dinh.
Di6u 62. Quin If hA so cin bQ, gi6o vi6n, nhfln vi6n
- ViQc quin l)i hO so dugc thgc hiQn theo dirng quy dinh ph6p lupt hiQn

hanh; HO so CBQL dugc nQp cho phdng T6 chric c5n bQ So Gi5o duc vd Eio
tpo vd Nhd trudrng e6 tr6ch nhiQm luu gifr bin sao.

- M5i c6n bQ, gi6o vi6n, nhan vi6n dAu phii c6 h6 so ae nla tru&ng quhnLy
ngay khi can bQ, gi6o'vi6n, nh6n vi6n dugc tuyiin dUng ho{c thuyOn chu-yi5n v6
truong;

- Tqenh phan cria hO so dAy dri theo quy dinlr;
- Hd so can bQ, giSo vi6n, nhAn vi6n dugc b6 sung hdng n6m;
- Tt clpg h6 so c5n bQ, gi6o vi6n, nhAn vi6n dugc b6o quin 6 noi an todn
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vd ph6i dugc kh6a cAn thpn;
- Nguoi c6 th6m qryd, ho{c nguoi dugc hiQu trucrng cho ph6p m6i dugc

nghiOn ctru, sri dUng vd khai th6c h6 so. Chi dugc nghiOn ciru tpi noi luu git ho
so. Khi nghiCn criu, khai thSc hd so ph6i ghi vdo s6 theo d6i qu6n l)i hO so vd
ngudi khai th6c vd ngi dung nghiOn criu, khai thSc;

- Nguoi chuy6n c6ng t5c dugc rut, chuy6n h6 so <l6n don vf c6ng t6c m6i
the dring quy d.inh;

- Ngudi vd huu chi dugc nhfln b6n sao h6 9o; h6 so g5c do nhd trucrng qu6n
ta

ly.
Diiju 63. Quin lj',.luu t$ hQ thSng hQ ro, s6 s6ch vd; ho4t elQrrg gi6o dgc
- Hdng nim hQ th6ng h6 so s6 s6ch vC hopt dQng gi6o dgc phAi tluqc luu

gifi dim b6o cho viQc khai thdc,thanh tra, ki6m tra cdc ho4t dQng gi5o dpc trong
nhd trucrng; \ .

-. ViQc.luu gifi hO so, sO s6ch phii dim b6o an todn, khoa hgc dE khai th6c
khi c6n thi6t.

, - " rHrDu::flffiflIlrr*.
Di6u 64i Thi'dud '

,;.." jt",,' -;'.^'," 
' ^- C6n bQ,,gjqo,V.i.e11'nhan vi6n cria Truong ph6i tham gia cdc phong trdo thi

dua do Truorig.vi co quan qudn ly cdp tr6n ph6t c10ng.

- Cdn bO, Ei49vi6r-r,,'nh6n vi6n.c6 y thric x6y dpg phong triro vd thi dua
ndng cao chdt lugng dpy vd hgc, ch6t luqng chuy6n m6n nghiQp vu, hodn thenh
nhiQm vp dugc giao nhanh nhdt, ch6t lugng nh6t, hiQu qu6 nhat.

Diiiu 65. Khen thu0ng
- Cdc tQp th6 vd cd nh6n trong nhd truong tuy theo mric d0 hodn thenh

nhiQm vp dugc khen thuong b cdc mfc d0 kh6c nhau;
- Hinh thric khen thucmg, mfc khen thu&ng t4i Trucmg dugc thgc hiQn theo

quy dinh.cria trudng vd theo quy ch5 chi ti6u nQi b0 ctra Trucmg;
- D6i v6i c6c hinh thilc khen cao dugc thUc hien theo nguy6n t6c binh x6t

khen thuong dugc thUc hiQn theo quy dinh tai DiAu 6, LuQt -Thi dua, Khen
tlucrng; Die; 4, Nghi ditlh 42120104ID-CP ngdy l5l4l2}l}; DiAu 2, Nghi dinh
,6 OSIZOL4A{D-CP ngdy 0t1712014, theo quy dinh ctra UBND Thdnh ph6 vd
hufng ddn ctra Sd GiSo dpc vd Ddo tpo Hd NQi.

Chucrng XII
QUAN HE, GITIA NHA TRUONG, GIA OiNn VA XA HQr

Didu 66. Tr6ch nhiQm cria nhlr trudng
Nhe truhng phii chu dQng phdi hqp thuollg xuy6n vd ch{t ch6 v6i gia <linh

vd xd hQi de x6y dpg mOi truong giao dpc th6ng nh6t nham thgc hiQn mpc ti6u,
nguy6n ly gi6o duc.

Diiju 67. Ban tl4i diQn cha mg hgc sinh " x. _ ,

. 1. MOi 16p c6 mQt Ban d4i diQn cha mg hgc sinh tO chric trong m6i ndm hgc

g6m c6c thenh vi6n do cha me, ngudi giSm h0 hqc sinh cir ra di5 ph6i hqrp vdi
gi6o vi6n chri nhiem l6p, gi6o vi6n b0 m6n trong viQc gi6o dpc hgc sinh.

2. M5i trubng c6 mQt Ban d4i diQn cha mg hgc sinh dugc tO chric trong m6i
ndm hgc gdm mQt sO tnann vi6n do cdcBan dai dipn cha m9 hqc sinh trmg lorp
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cfr ra dA phOi hqrp vdi nhlr truCIng thpc hiQn c6c hoqt d$ng gi6o dq.c.

3. NhiQm vqr, quydn h4n, t6 chirc vd [ro4t dqng c*a. Ean dai dipn *]ra uig hqrc

sinh ttmg 16p, ttmg-tnrlng trung hgc thuc hiQn theo Bi€u lQ tsan dai di$n eha mq

hgc sinh.
Di6u 68. Qnan,h$ giifa nh* trrbug,.Bie qtinh vFr x6 h$i
Nhd trudmg ph0i hqp vdi chinh qriyAn, doAn thii dia phutrng, Ban dAi di$n

cha mg hgc sinh, .ar tO .it,},. chinh tr! - lU hQi vd cA nhdn.ccl lieri quan nhBm:

1. Th5ng nh6t quan diOm, nQi dung, piruong phfp gi6o dpc giiia. r:h* trucmg,

gia dinh vd xd h$i de thtrc hipn milc ti6u giSo d1its.

2.Huy dQ"g mgi lgc luqng vdrrgudn lgc cira c$ng.d6ng ch[a: lo cho s1r

nghiQp gi6o dUc, gop phAn x6y dr;ng co siy vQt chiit, thilit bi gi6o dpc cira nhd

truong; xdy dpg phong trio hgc t$p vi mdi trucrng.giSa dUc ldnh rnpnh, an

toa,n, ngin-ch{n nhimg hoat it$ng co 6nh huong x5u d5n hqc sinh; tpo diAu kigrr

d6 hgc sinh dugc vui choi, ho4t dQng v6n h6a, th6 cir,rc, th6 thao lAnh rnpnh phri

hqrp vdi hia tu6i.

i-

34


